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YAZI iSLERI PERSONELI VE GOREVLERI
Yazi isleri Hizmetleri

idari Yarg ilk Derece Mahkemeleri Yazi
Isleri Personeli ve Gorevleri

Bdlge Adliye Mahkemeleri Yazi i§leri
Personeli ve Gorevleri

Diger Personeller ve Gérevleri

Bélge idare Mahkemesi Yazi isleri
Personeli ve Gorevleri

Yazi isleri Personelinin Denetimi

CEZA YARGILAMASINDA YAZI iSLERI VE
UYGULAMA USULLERI

Adli Yargi Cumhuriyet Bagsavciligi
Sorusturma Evresi ve Yapilacak islemler
Adli Yargi Cumhuriyet Bagsavciliklarinda
Tutulacak Kayitlar ve Kartonlar
Adli Yargi ilk Derece Ceza Mahkemeleri
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Adli Yargi ilk Derece Ceza Mahkeme-
lerinde Tutulmasi Gereken Kayitlar ve
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iCRA VE iFLAS DAIRELERI iLE iCRA
MAHKEMELERINDE YAZI ISLERI VE
UYGULAMA USULLERI
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KALEM SISTEMi

Ogretmen Diyor ki! Tiirk Yarg Sistemi’ndeki mahkemelere, kalem | 6nceki Sinaviarda Gikan Soru Adedi

sisteminin yargi 6rgutindeki yerine, kalem hizmetlerinin neler oldu- .
guna dikkat edilmelidir. Ara Sinav | Dénem Sonu

5 2

Yargilama, mekanizmasi i¢erisinde, yargilama faaliyetlerinin hizli ve dizenli sekilde ilerlemesinde
“kalem” adi verilen bu birolarin faaliyetleri cok 6nemli bir yer tutmaktadir. 2012 yilindan itibaren ¢ikari-
lan mevzuatta “kalem” tabiri yerine “yazi isleri” ibaresi kullaniimaya baslanilimistir.

UYGULANAN KALEM MEVZUATI iLE BIRLIKTE GENEL ANLAMDA
TURK YARGI ORGUTU

Yargilama faaliyetleri ise Anayasa’nin 9. maddesine gére Turk Milleti adina bagimsiz mahkemelerce
yerine getirilmektedir. Tlrk yargisi temel olarak; anayasa yargisi, idari yargi, adli yargi olmak tizere tice
ayriimistir. Bunun yaninda uyusmazlik yargisi, secim yargisi ve hesap yargisi da bunlara eklenebilir.

Uyusmazlik yargisina uyusmazlhk mahkemesi, hesap yargisinda sayistay yetkili merciidir.
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TURK YARGI SiSTEMi l

Anayasa Yargisi l idari Yargi l AdIiYargll Uyusmazlik Yargis |

Hesap Yargis | Secim Yargis l

Tiirk Yarg: Sistemi Semast

- J

Anayasa yargisinda faaliyetleri ylriten mahkeme, Anayasa mahkemesidir. Anayasa mahkemesi-
nin en 6nemli iki gérevi; kanun hilkmiinde kararname ve TBMM i¢ tizigunin Anayasa’ya sekil ve esas
bakimindan uygunlugunun denetlenmesi ile ylice divan sifatiyla baktidi islerdir. Anayasa 158. maddeye
gobre, diger mahkemelerle, Anayasa Mahkemesi arasindaki gérev uyusmazliklarinda, Anayasa Mah-
kemesinin karari esas alinir.

Anayasa Yargisinda temel olarak kullanilan ve kalem mevzuati olarak adlandirabilecegimiz mev-
zuatlar sunlardir;

> Anayasa Mahkemesinin Kurulusu ve Yargilama Usulleri Hakkinda Kanunun baslica 5, 8, 23, 29,
38, 39, 40, 44, 47, 57, 62, 63 ve 64. maddeleri,

> Anayasa Mahkemesi Ig Tlizliglinin baslica 1, 35, 38, 44, 53, 54, 57, 58, 63, 65, 66, 67, 69, 70

ve 85. maddeleridir.

Idari Yargi, belediye, kdy, devlet gibi idari makamlarin idari eylem ve islemleri dolayisiyla dogan
uyusmazliklarin ¢ézimlendigi yargidir. Anayasa’nin 125. maddesi idarenin her tiirlii eylem ve iglemleri-
ne karsi yargi yolunun acik oldugunu hikim altina almistir. Idari yargi, idare aleyhine agilan davalarda
gdrevlidir. Idare ve vergi mahkemeleri ilk derece mahkemeleri olarak gérev yapmaktadir. Bolge Idare
Mahkemeleri ile Danigtay Ust dereceli mahkemelerdir.

Kitap giincellemelerini ve degisikliklerini “www.muratyayinlari.com” internet sitemizin DUYURULAR béliimiinden takip edebilirsiniz.
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idari yargida temel olarak kullanilan ve kalem mevzuati olarak adlandirabilecegimiz mevzuatlar

sunlardir;

> Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Idari isler lle Kalem Hiz-
metlerinin Yirdtlilmesi Usul Ve Esaslara lliskin Yénetmelik

> Danistay Kanunu’nun baslica 7, 49, 59, 60, 61, 62, 63, 92. maddeleri,

> Danistay Arsiv Yénetmeligi,

> Bélge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Kurulusu ve Gorevieri
Hakkinda Kanun’un baglica 3/H, 12 ve 14. maddeleri,

> [dari Yargilama Usulii Kanunu’nun baglica 4. ve 6. Maddeleridir.

Adli Yargi, diger yargi kollarina girmeyen uyusmazliklarin ¢ézildigu yargi koludur. Genel yargi

kolu olarak da adlandirilabilir. Adli yargi da, ceza yargisi ve medeni yargi olarak ikiye ayriimaktadir.

Kalem mevzuati olarak adlandirabilecegimiz mevzuatlar sunlardir;

> Yargitay Kanunu’nun baslica 23, 53,60. maddeleri ile gecici 8. maddesi,

> Yargitay ¢ Yénetmeligi’ nin bashca 1, 2, 3, 4, 5, 13, 16, 17, 18, 19, 20, 24, 26, 27, 28, 30, 32, 33,
35, 36, 40, 41, 45, 58, 61, 62, 91, 92, 94, 95, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 102, 103, 104, 105, 106,
107, 108, 113, 114, 117, 118, 119 ve 120. maddeleri,

> Adli Yargi llk Derece Mahkemeleri ile Bélge Adliye Mahkemelerinin Kurulus Gorev ve Yetkileri
Hakkinda Kanun’un baglica 23, 24, 26, 32, 34, 38 ve 40. maddeleri,

> Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun baslica 38, 45, 154, 155, 156, 157,158, 159, 160, 161, 162,
216, 271, 297, 298, 300, 301, 359, 372, 393 ve 445. maddeleri

> Bolge Adliye ve Adli Yargi ilk Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklari dari ve Yazi
Islerinin Yirdtilmesine Dair Yonetmelik

> Ceza Muhakemesi Kanunu’nun baslica 26, 32, 64, 106, 169, 188, 219, 220, 232, 263, 268,273,
277, 291 ve 295. maddeleri,

> Ceza Muhakemesinde Ses ve Gériinttilti Bilisim Sisteminin Kullaniimasi Hakkinda Yénetmelik
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ADLi YARGI |

Ceza Yargisi l Medeni Yargi |

Genel Mahkemeler

0Ozel Mahkemeler

Genel Mahkemeler

0Ozel Mahkemeler

Asliye Ceza * Gocuk Mahkemesi ¢ Asliye Hukuk Mah- Asliye Ticaret

Agir Ceza Mahke- o Trafik Mahkemesi kemesi Mahkemesi

mesi e Fikri ve Sinai Aile Mahkemesi
Haklar Ceza Mah- icra Mahkemesi
kemesi

Adli Yarg: Semasi

is Mahkemesi
Tiiketici Mahkemesi

Kadastro Mahke-
mesi

Fikri ve Sinai Haklar
Mahkemesi

Sulh Hukuk Mahke-
mesi
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KALEMLE iLGILIi UYGULANAN DIGER MEVZUATLAR
Uyusmazlik Mahkemesinin Kurulug ve Igleyisi Hakkinda Kanun
Sayistay Kanunu
Sayistay Bagssavciligi Calisma Yénetmeligi

Sayistay a Verilen Her Cesgit Gider ve Gelir Evraki ile Her Cesit Belgelerin Saklanma Stireleri ve
Yok Edilme Usulleri Hakkinda Tiizlik,

Belgelerin Sayistay’a Génderilmesi, ladesi, Saklanmasi ve Yok Edilmesine //i§kin Yénetmelik,
Sayigtay’in Idari islem ve Yazismalariyla ilgili Belgelerin Yok Edilmesi Hakkinda Yénetmelik,
Sayistay dairelerinin Calisma Usul ve Esaslari,

Sayistay Genel Kurulu Temyiz Kurulu Ve Daireler Kurulunun Calisma Usul ve Esaslari,
Sayigtay Yénetim Birimlerinin Gérevieri ile Calisma Esas ve Usulleri Hakkinda Yénetmelik,
Segimlerin Temel Hiikiimleri ve Secmen Kiitikleri il ilgili Kanun,

Adalet Bakanliginin Tegkilat ve Gérevieri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Dedistirile-
rek Kabulii Hakkinda Kanun,

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

icra Iflas Kanunu Yénetmeligi,

Ceza Infaz Kurumlarinin Yonetimi lle Ceza Ve Giivenlik Tedbirlerinin infazi Hakkinda Ttiztik,
Ceza infaz kurumlari ve tutukevlerini izleme yénetmeligi,

5070 Sayil Elektronik imza Kanunu,

Adalet Bakanligi Bilgi Sistemlerinin internet Uzerinden Gelecek Tehlikelerden Korunmasi ve Veri
Glivenliginin Saglanmasinda Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik,

Hakimler ve Savcilar Kurulunun Genelgeleri,

Adalet Bakanligi Miistegarlik Genelgeleri,

Adalet Bakanligi Hukuk isleri Genel Midirliginin Genelgeleri,
Adalet Bakanhgi Ceza lsleri Genel Miidiirliigiiniin Genelgeleri,
Adalet Bakanhgi Bilgi Islem Dairesi Baskanliginin Genelgeleri,

Héakimler ve Savcilar Kurulu Genel Sekreterligi ile Adalet Bakanligina Bagli Birimlerce Yayinla-
nan Tebligler ve Duyurular,

Tebligat Kanunu,

Harglar Kanunu,

Adli Sicil Yénetmeligi,

Sucg Esyasi Yénetmeligi,

Denetimli Serbestlik Hizmetleri Yénetmeligi,
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik
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GENEL OLARAK MAHKEMELER

ILK DERECE MAHKEMELERI

ilk derece mahkemeleri, bir uyusmazhgin ¢ézimii icin ilk bagvurulan mahkemelerdir. ilk derece
mahkemelerini 6ncelikle adli, idari ve bashgi altinda incelememiz daha net kavramamizi saglayacaktir.

Adli yargi ilk derece mahkemeleri; Hukuk ve ceza olmak Uzere ikiye ayrilir. Ceza mahkemeleri;
asliye ceza ve agir ceza mahkemeleri olarak ayrilir.

Hukuk mahkemeleri genel ve 6zel mahkemeler olmak Uzere ikiye ayrilir. Genel mahkemeler; asliye
hukuk mahkemesinden olusur. Ozel mahkemeler ise sulh hukuk mahkemesi, aile mahkemesi, asliye
ticaret mahkemesi, is mahkemesi, tiketici mahkemesi, kadastro mahkemesi, fikri ve sinai haklar mah-
kemesi ve icra mahkemesidir.

idari yargi ilk derece mahkemeleri; idare ve vergi mahkemeleri olarak ikiye ayrilmaktadir.

UST DERECE MAHKEMELER
Adli Yargi Ust Derece Mahkemeleri; Bolge adliye mahkemeleri ve Yargitay

- Bélge Adliye Mahkemeleri, ilk derece mahkemelerinin kesin olmayan kararlarina kars istinaf
basvurulanni inceler. llk derece mahkemeleri arasindaki yetki ve gérev uyusmaziiklanni ¢o-
zer. ik derece mahkemeleri arasindaki merci tayinine karar verir. Kanunlara verilen diger gé-
revleri yapar.

Yargitay'in kurulug, belli davalara ilk ve son derece mahkemesi olarak bakar.
idari Yargi Ust Derece Mahkemeleri; Bolge idare Mahkemesi ve Danistay’dir.

- Bélge idare Mahkemeleri, yargi cevresindeki idare ve vergi mahkemelerinde tek hakim tarafin-
dan verilen kararlari, itiraz tzerine incelemekle gérevli ve yetkilidir. Yargi cevresindeki idare ve
vergi mahkemeleri arasinda ¢ikan gérev ve yetki uyusmazliklarini kesin olarak karara baglar.
Diger kanunlarla verilen gérevieri yerine getirir.

« Danistay, idari yarginin danisma ve inceleme organi konumundaki (st dereceli mahkemedir.

« Danigtay’in danisma organi olarak gdrevleri Danistay Kanunu’nun 23’lincti maddesinin c,
d ve e fikralarinda hiikim altina alinmistir. Danistay, Basbakanlik veya Bakanlar Kurulunca
génderilen kanun tasari ve teklifleri hakkinda gérds bildirir (m. 23/c). Tuiziik tasarilarini ince-
ler, kamu hizmetleri ile ilgili imtiyaz sartlasma ve sézlesmeleri hakkinda distincesini bildirir
(m.23/d). Cumhurbaskanligi ve Basbakanlik tarafindan génderilen isler hakkinda géristnt
bildirir(m.23/e). Ust dereceli mahkeme olarak ise idare mahkemeleri ile vergi mahkemelerin-
den verilen kararlari inceler. Ayrica ilk derece mahkemesi olarak Danistay’ da gériilen dava-
larla ilgili kararlara kargi temyiz taleplerini incelemek ve karara baglamakla géreviidir (m. 23).

Uyusmazhik Mahkemesi; adli, idari ve askeri yargi mercileri arasindaki gérev ve hukim uyusmaz-
liklarini kesin olarak ¢ézmekle gérevlidir.

Anayasa Mahkemesi; hem ilk derece mahkemesi, hem Ust derece mahkemesi sifatiyla gérev ya-
pan bir mahkemedir. Anayasa mahkemesi, kanunlarin, kanun hikmiinde kararnamelerin ve Turkiye
Biytk Millet Meclisi ictiiziginiin Anayasa’ya sekil ve esas bakimlarindan uygunlugunu denetleyip,
anayasa degisikliklerini ise sadece sekil bakimindan inceleme ve denetlemekle goérevlidir. Ayrica bi-
reysel bagvurulari karara baglama, ylice divan yargilamalarini yerine getirme, siyasi partilerin kapatma
davalari hakkinda karar verme, siyasi partilerin mali denetimini gergeklestirme, yasama dokunulmazligi
isleri ve milletvekilligini diistirme igleri ile gorevlidir.
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ADALET KOMiSYONU

Adalet Komisyonlarinin kurulug ve gérevleri, 2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 113, 114
ve 115 inci maddelerinde dizenlenmistir. Adalet komisyonlari, idari birim olmasi sebebiyle yargilama
faaliyetlerinde bulunmamaktadir. Yaptiklari gérev idarf islem niteliginde olmasi sebebiyle, Anayasanin
125 inci maddesi geregince yargi denetimine tabidir.

Adli Yarg Adalet Komisyonlari; Adli Yargi ilk Derece Mahkemeleri ile Bélge Adliye Mahkemelerinin
Kurulus, Gorev ve Yetkileri Hakkinda Kanun’un 23. maddesine gére agir ceza mahkemelerinin bulun-
dugu yargi cevresinde gbrev yapmak Uzere kurulur. Komisyonlar Uye tamsayisi ile toplanir ve oy ¢ok-
lugu ile karar alirlar. Her adalet komisyonunun bulundugu yerde bir yazi isleri miduri ile yeteri kadar
memurdan olusan bir biro bulunmaktadir.

idari yargi adalet komisyonu; bélge idare mahkemesi bagkaninin baskanliginda, iki asil ve bir yedek
tyesi hakimler ve savcilar kurulunca belirlenerek idari yargi hakimlerinden olusur.

Adalet komisyonun gérevleri:

> Atamalar dogrudan Bakanlik¢a yapilanlar digindaki adli ve idari yargt ile ceza infaz kurumlari ve
tutukevleri personelinin;

- ik defa Devilet memurluguna atanacaklardan merkezi sinavda basarili olanlarin ilgili yénet-
melik hikimlerine gére diizenlenecek sézlli ve gerektiginde uygulamali sinavlarini yapmak,
hukuk fakdiltesi ve adalet meslek yiiksek okulu mezunlarina éncelik tanimak kaydiyla bagarili
olanlarin atanmalarini teklif etmek.

* Asli Devlet memurluguna atanmalari, sicil ve disiplin islemleri, gérevden uzaklastiriimalari, ay-
lik ve 6denekleri ile diger 6zliik islemlerini bu Kanun ve 657 sayili Deviet Memurlari Kanunu ile
ilgili mevzuat hiikiimlerine gére yerine getirmek.

- Naklen veya hizmet geregi atamasini, ilgili mahkeme baskani, hakim veya Cumhuriyet savci-
sinin géristind alarak, yetki alani icerisinde yapmak.

- Gecici olarak gdrevlendirmesini, yetki alani icerisinde alti ay1 gecmemek lizere yapmak.
> Kanunlarla verilen diger gbrevieri yerine getirmek.

TURK YARGI SISTEMINDE KALEM HiZMETLERI

Kalem hizmeti olarak tanimladigimiz bu isleri, is stre¢lerindeki veri, bilgi ve belge akis! ile dokiman-
tasyon islemleri, bu iglemlere iliskin kayit, dosyalama, saklama ve arsivieme ile entegrasyon saglan-
mig dig birimlerle yapilacak batin islemler olarak sayabiliriz. Yapilacak batiin islemler UYAP ortaminda
gerceklestirilir. Tim veriler eksiksiz ve dogru bir sekilde UYAP’a kaydedilir. Tutanak, belge ve kararlar
elektronik ortamda diizenlenir ve glvenli elektronik imza ile imzalanir. Bu evrak, UYAP kapsamindaki
birimlere elektronik ortamda gdnderilir. Zorunlu olmadikca ayrica fiziki olarak génderilmez.

Kalem hizmetleri, para ve hesap islemlerin gerceklestiriimesini de kapsamaktadir.

Kalem hizmetleri baziidari isleri de kapsamaktadir. Bu hizmetler adalet komisyonlari tarafindan yu-
rittlimektedir. Ornegdin hamile bir memurun dogum iznine ayrilmasi, gorev yeri belirleme ve rapor gibi
islemlerinin yiritulmesi idari hizmetlerdendir.

Yargilama islemlerinin yurutilmesi icin gerekli fiziki sartlarin saglanmasi amaciyla ihtiya¢ duyulan
mal ve hizmet alimlarinin yapilmasi ve genel butceden édenek alinmasi, maas hesabi ve 6denmesine
yonelik hizmetlerde kalem tarafindan yerine getirilmektedir. Bu hizmetler, idari isler midura tarafindan
yerine getirilir.

Tereke veya emanet memurlugunda bulunan para, kiymetli evrak ve esya ve su¢ aletlerini gegici
olarak korumaya alir. Mahkeme karari veya Cumhuriyet savcilarinin emir ve talimatlari dogrultusunda
muhafaza, misadere, imha gibi islemleri yerine getirir. Bu tur hizmetler yazi isleri mudurleri veya ema-
net memurlar tarafindan yerine getirilir. Kalem hizmetleri veznesi yalnizca hukuk mahkemelerinde bu-
lunmaktadir. Ceza mahkemelerinde harcama genel butceden karsilanmaktadir.
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ACIKLAMALI SORULAR

1. Yargilama faaliyetlerinin hizli ve diizenli
sekilde ilerlemesi icin kurulan biirolara
ne ad verilir?

A) Yargi sistemi B) Mahkeme
C) llam D) Kalem
E) istinaf

ACIKLAMA

Soru kokinde verdigimiz tanim kalem terimini
aciklamaktadir.
YANIT: D

2. 2012 yilinda cikarilan mevzuata gére “ka-
lem” terimi yerine hangi ifade kullaniima-
ya baslanmistir?
A) icma B) Yaz igleri
C) Hizmet D) Biro
E) Kumanda birimi

ACIKLAMA

2012 yilindan beri “kalem” terimi yerine “yazi isle-
ri” ifadesi kullaniimaktadir. iki ibare de ayni anla-
ma gelmektedir.

YANIT: B

3. Hesap yargisinda gérevli mahkeme asa-
gidakilerden hangisidir?
A) Yargitay B) Danistay
C) Sayistay D) Maliye Bakanhgi
E) Askeri Yargitay

ACIKLAMA

Hesap yargisinda yetkili mercii Sayistay’dir.

YANIT: C

MURAT YAYINLARI

Uyusmazlik yargisindaki gérevli mahke-
meler asagidakilerden hangisidir?

A
B

) Anaya Yargisi

)
C)

)

)

Uyusmazlik Mahkemesi
HSYK

Sayistay

Yargitay

D
E

ACIKLAMA

Adli idari ve askeri yargi arasinda gikan gérev ve
hikim ulugmazliklarinda gérevli tst derece mah-
kemesi uyusmazlik mahkemesidir.

YANIT: B

Asagidakilerden hangisi idari yargi ilk de-
rece mahkemelerinden biridir?

A) Asliye Ticaret Mahkemesi

B) Aile Mahkemesi

C) Vergi Mahkemeleri

D) Tuketici Mahkemesi

E) is Mahkemesi

ACIKLAMA

idari yargl ilk derece mahkemeleri; idare ve vergi
mahkemeleridir.
YANIT: C

Asagidakilerden hangisi anayasa mahke-
mesinin gérev alanlarindaki islerden de-
gildir?

>

Bireysel bagvurulari karara baglama
Yice Divan sifatiyla yargilama
Siyasi partilerin mali denetimini yapma

Siyasi partileri kapatma davalarina iligkin
karar verme

Adli ve idari yargli mercilerinde ¢ikan
uyusmazliklari ¢6zme

cozez

g

m

ACIKLAMA

Uyusmazlik mahkemesi adli ve idari yargi merci-
lerinde ¢ikan uyusmazliklara karar vermekle go-
revlidir.

YANIT: E
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7. Asagidakilerden hangisi idari yargida yer
alan mahkemelerden biri degildir?
A) Yargitay
B) Danistay

C) idare Mahkemesi

D) Vergi Mahkemesi

E) Bélge idare Mahkemesi

ACIKLAMA

Yargitay Adli yargida yer alan Ust derece mahke-
mesidir. Bu nedenle idari yargida yer almaz.
YANIT: A

8. Tirk yarg: sisteminde diger yargi kolla-
rina girmeyen uyusmazliklarin ¢ézildi-
gii yargi kolu asagidakilerden hangisidir?

A) Anayasa Yargisi

B) Uyusmazlik Yargisi

C) Adli Yargi

D) idari Yargi

)

E) Askeri Yargi

ACIKLAMA

Turk hukuk sisteminde en genis kapsamli yargi
sistemi Adli Yargrdir. Bu ylzden hicbir yargi ko-
luna girmeyen uyusmazliklara adli yargida bakilir.

YANIT: C

9. Adalet Komisyonu asagida belirtilen han-
gi mahkeme biinyesinde kurulur?
A) Ticaret Mahkemesi

B) Sulh Hukuk Mahkemesi

C) Agir.Ceza Mahkemesi

D) Asliye Hukuk Mahkemesi

E) Asliye Ceza Mahkemesi

ACIKLAMA

Adalet komisyonu agir ceza mahkemelerinin bu-
lundugu yargi cevresinde gérev yapmak lzere ku-
rulur.

YANIT: C

MURAT YAYINLARI

10. Asagidakilerden hangisi adli yargidaki
6zel mahkemelerden biri degildir?
A) lcra Mahkemesi
B) Is Mahkemesi
C) Tuketici Mahkemesi
D) Asliye Hukuk Mahkemesi
E) Asliye Ticaret Mahkemesi

ACIKLAMA

Asliye Hukuk Mahkemesi genel mahkemedir.
YANIT: D

11. istinaf mahkemeleri olarak anilan mahke-
me asagidakilerden hangisidir?
A). Danigtay

B) Ceza Mahkemeleri

C) Anayasa Mahkemesi

D) Bolge Adliye Mahkemeleri

E) Yargitay

ACIKLAMA

Istiraf mahkemelerinin diger adi “Bélge Adliye
Mahkemeleri“dir.
YANIT: D

12. Asagidaki mahkemelerden hangisi belirli
durumlarda hem ilk hem son derece mah-
keme sifatini tagiyan mahkemelerden biri
olamaz?

A) Anayasa Mahkemesi
B) Yargitay

C) Danistay

D) Askeri Yargitay

)

E) Bélge idare Mahkemesi

ACIKLAMA

Bolge idare mahkemesi, idari yargidaki itiraz mah-
kemesidir. ilk derece mahkeme sifati hicbir sekil-
de yoktur.

YANIT: E
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13.

is Mahkemesi kurulmayan bir yerde is da-
valarina bakmakla gérevli mahkeme asa-
gidakilerden hangisidir?

A) Asliye Hukuk Mahkemesi

B) Sulh Hukuk Mahkemesi

C) Asliye Ceza Mahkemesi

D) Tapu Mahkemesi

E) Fikri Haklar Mahkemesi

ACIKLAMA

Ozel mahkemelerin kurulmadigi yerlerde Genel
mahkeme, Ozel mahkeme olarak gérev yapar.

14.

YANIT: A

Asagidakilerden hangisi Danistay’in go-
revlerinden biri degildir?

A) Kanun tasari ve teklifleri hakkinda gorus
bildirmek
B) Tuzlk tasarilarini incelemek

C) imtiyaz sézlesmeleri hakkinda géris bil-
dirmek

D) Cumhurbaskanlidi tarafindan génderilen
isler hakkinda gorus bildirmek

E) Ceza davalarina bakmak

ACIKLAMA

Ceza davalarina Adli yargida bakilir. Danistay
ceza davasina bakmaz. A, B, C, D seceneklerin-
deki gorevi de Danisma gorevidir.

15.

YANIT: E

Asagidakilerden hangisi ilk derece mah-
kemelerinden biri degildir?

A) Sulh Hukuk Mahkemesi

B) Vergi Mahkemesi

C) Agir Ceza Mahkemesi
D) Yargitay

E) idare Mahkemesi

ACIKLAMA
Yargitay ilk derece mahkemesi degildir.

YANIT: D

MURAT YAYINLARI
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¢cOzimMLU
DENEME SORULARI

Yargilama faaliyetleri 1982 Anayasasi’nin
8. maddesi uyarinca hangi organa veril-
mistir?

A) Yasama Organi
C) Yargi Organi

E) Cumhurbagkani

B) Yurttme Organi
D) TBMM

Asagidakilerden hangisi iist derece mah-
kemesi olamaz?

A) Uyusmazlik Mahkemesi

B) Anayasa Mahkemesi

C) Devlet Glivenlik Mahkemesi

D) Danistay

E) Yargitay

Ozel hukuktan dogan iligkileri diizenle-
yen yargi kolu asagidakilerden hangisi-
dir?

A) Ceza Yargisi
C) lidari Yarg

E) Secim Yargisi

B) Medeni Yargi
D) Genel idari Yargi

Asagidakilerden hangisi Medeni yargida
yer alan 6zel mahkemelerden degildir?
A) Asliye Ticaret Mahkemesi

B) Aile Mahkemesi

C) Is Mahkemesi

D) Tuketici Mahkemesi

E) Asliye Hukuk Mahkemesi

Asagidakilerden hangisi idari yargi ilk de-
rece mahkemeleri bir arada verilmistir?
A) idare Mahkemesi - Danistay

B) Bélge idare Mahkemesi - Vergi Mahke-
mesi

C) Idare Mahkemesi - Vergi Mahkemesi

D) Asliye Hukuk Mahkemesi - idare Mah-
kemesi

E) Ceza Mahkemesi - icra Mahkemesi
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10.

Asagidakilerden hangisi Adli yargi kalem
mevzuatlarindan biridir?

>

) Turk Borglar Kanunu
) Is Kanunu

) Turk Medeni Kanunu
)

)

ool

Turk Ticaret Kanunu

Bélge Adliye ve Adli Yargi ilk derece
mahkemeleri ile Cumhuriyet Bagsavci-
liklari idari ve yazi iglerinin yirutilmesi-
ne dair yonetmelik

m

Asagidakilerden hangisi kalem hizmetle-
rinden biri degildir?

A) s siireclerindeki veri, bilgi ve belge akisi
ile dokiimantasyon iglemleri

B) Para ve hesap iglemlerinin gerceklesti-
rilmesi

C) Uyusmazliklari ¢éziime baglama

D) Dosyalama, saklama ve arsivieme ig-
lemleri

E) Harg hesabi ve tahsili

Asagidakilerden hangisi ilk derece mah-
kemelerden biridir?
A) Yargitay
B) Danistay
C) Tuketici Mahkemesi
D) Bélge idare Mahkemesi
)

E) Yiksek Secim Kurulu

Turk hukuk sisteminde Yiice Divan sifa-
tiyla yargilama yetkisi asagidakilerden
hangisine aittir?

A
B

) Yargitay

)
C)

)

)

Danistay

Yuksek Secim Kurulu
Uyusmazlik Mahkemesi
Anayasa Mahkemesi

D
E

Adalet komisyonunun baskani kimdir?

A) Adalet Bakani

B) Adalet Bakani Mistesari

C) Yargitay Cumhuriyet Bagsavcisi
D) Bélge idare Mahkemesi Baskani
E) Danistay Bagkani

MURAT YAYINLARI
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1.

12.

13.

14.

15.

Adalet komisyonu liyeleri kim tarafindan
belirlenir?

>

) Hakimler ve Savcilar Kurulu
) Bélge idare Mahkemesi

) Yargitay
)
)

g O

Yiksek Segim Kurulu

E) Bolge Adliye Mahkemesi

Kalem hizmetleri veznesi hangi mahke-
mede bulunur?

A)
B)
C)
D)
E)

Bolge Adliye Mahkemesi
Ceza Mahkemesi

Hukuk Mahkemesi
Yargitay

Danistay

Asagidakilerden hangisi yazi isleri midii-
rii veya emanet memurlari tarafindan ye-
rine getirilemez?

A)
B)
C)
D)
E)

Paray1 korumaya almak

Muhafaza etmek

Mdusadere etmek

imha etmek

YirGtmenin durdurulmasi karari almak

Ceza mahkemelerinde yapilan harcama-
lara iligkin kalem hizmetleri hangi biitce-
den karsilanir?

A) Genel bltge
B) Ozel biitce

C) Katma butce
D) Konsolite bltce
)

E) Finansman butgesi

idari yargida temyiz mercii asagidakiler-
den hangisidir?
A) Uyusmazlik Mahkemesi
B) Danistay
C) Yargitay

) Sayistay

)

Anayasa Mahkemesi

D
E
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¢OzUMLU DENEME
YANITLARI

1. C Ulkemizde parlementer sistem geregi
Yasama, Yurtutme ve Yargi erkleri bir-
birinden ayri ve bagimsizdir. Yargilama
yetkisi ise Yargi organimiz yani Bagimsiz
mahkemelerce yuratildr.

2. C Turkyargi sisteminde her yargi dlizeninin
Ust derece mahkemesi ayri ayri olarak
belirtiimistir. Devlet Glvenlik mahkeme-
leri 2004 yilinda kapatiimigtir.

3. B Ozel hukuktan uyusmazliklar Adli yargi-
da Medeni yarginin gérev alanina girer.

4. E Asliye Hukuk Mahkemesi medeniyargida
genel gérevli mahkemedir. Digeri de Sulh
hukuk mahkemesidir.

5. C idari yargida sadece iki adet ilk derece
mahkemesi vardir. Biri Idare Mahkemesi,
digeri ise Vergi Mahkemesi'dir.

6. E Verilen mevzuat Adli yargi kalem mevzu-
atlarindan biridir.

7. C Mahkemelerde uyusmazliklari ¢6zime
baglamak, kalemin degil ilgili mahkeme-
lerde hakimin gorevidir.

8. C VYargitay, Danistay, Bélge idare Mahke-
mesi Ust derece mahkemelerdir. Se¢im
kurulu mahkeme olmamasina ragmen
verdigi kararlar kesindir. Tliketici mahke-
meleri Medeni yargida 6zel goérevli mah-
kemedir.

9. E Ulkemizde Anayasa Mahkemesi Yiice Di-
van sifatiyla yargilama yapma yetkisine
sahip tek merciidir.

MURAT YAYINLARI
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10. D Adalet Komisyonu baskani Bélge idare

1.

12.

13.

14.

15.

Mahkemesi bagkanidir.

Adalet Komisyonu utyeleri Hakimler Sav-
cilar Kurulu tarafindan belirlenir.

Kalem hizmetleri veznesi Medeni yargida
yer alan Hukuk Mahkemelerinde bulunur.

YurGtmenin_durdurulmasi karari yargi
sistemimizde olaganiistt bir islemdir ve
kalem tarafindan yerine getirilemez.

Mahkeme kalemleri devlet adina faaliyet
yarutur, bu nedenle kalem harcamalari
genel butgeden kargilanir.

idari yargida ilk derece mahkemelerinin
kurul halinde verdikleri kararlari temyiz
yolu ile ¢6zmekle gorevli mahkeme Da-
nistay’dir.
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YAZI iSLERI HIZMETLERI
Yazi igleri hizmetleri, idari isler, yazi isleri, bilgi islem ve diger mudurliklerin islemleri ile yratilmek-
tedir. Bu hizmetler yazi igleri muddrinin yénetiminde kalemde gérevlendirilen zabit kétipleri, memurlar
ve mibasirler ve islerin devami i¢in gerekli diger islemleri gergeklestiren diger personeller araciligiy-
la yaratalar.

1) ADLI YARGI iLK DERECE MAHKEMELERI YAZI iSLERi PERSONELI VE

GOREVLERI

Adli yargi kalem personeli, gérevleri ve tutulacak kayitlari belirlemek adina temel kaynagimizi Bél-
ge Adliye Ve Adli Yarg ilk Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bassavciliklar idari Ve Yazi isleri Hiz-
metlerinin Yirutiimesine Dair Yonetmelik olacaktir.

A) Hukuk Mahkemeleri Yazi isleri Personeli Gérevleri

Adli yargi ilk derece mahkemeleri ve bélge adliye mahkemelerinde yazi igleri midurltga, idari isler
mudurlaga, bilgi islem midirlagu ve ihtiyag duyulan diger madarltkler bulunur. Her midarliikte bir mi-
dir ile yeterli sayida zabit katibi, memur, mibasir, hizmetli ve diger gérevliler bulunur.

Hukuk Mahkemesinde Yazi isleri Miidiiriiniin Gorevleri

Hukuk Muhakemeleri Kanunu’na gére yazi igleri midurinin gérevleri sunlardir:

* Hakimi reddeden tarafin red dilekcesini ve red dilekcesine karsi tarafin cevabini ve eklerini,
dosya ile birlikte reddi istenen hakime vermek hédkim dilekce ve eklerini inceledikten sonra ret
talebini incelemeye yetkili merciine génderilmek lizere evrak teslim almak,

+ Mahkeme tutanaklarinin tamaminin veya bir kisminin taraflarca veya fer’i miidahilce istenmesi
durumunda séz konusu drneklerin mahkemenin mdhri basildiktan sonra aslina uygun oldu-
gunu imza ile onaylamak,

 Dava ile ilgili mahkemeye sunulan her tlirlii dilekge belgenin havalesini yapmak,

« Elindeki belgenin aslini mahkemeye veren tarafin mahkemeden belgenin geri verilmesi ta-
lebinin kabul edildigi hdllerde sz konusu belgenin aslina uygun oldugu imzasi ile onamak,

 Hikidm yazilip imza edildikten ve mahkeme mdihri ile miihdrlendikten sonra, niishalarini ta-
raflardan her birine makbuz karsiliginda vermek ve bir niishasini da gecikmeksizin diger ta-
rafa teblig etmek,

* Yargitay’in bozma kararlari ile onama kararlarini derhél taraflara teblig etmek,

* Mahkeme, kararinda belirtmek suretiyle ihtiyati tedbir kararinin uygulanmasinda yazi isleri md-
ddriini gérevlendirebilir.

- Elektronik ortamdan fiziki érnek ¢ikartiimasi gereken héllerde tutanak veya belgenin aslinin
ayni oldugu belirterek imzalamak ve muhdrlemektir.

Kitap giincellemelerini ve degisikliklerini “www.muratyayinlari.com” internet sitemizin DUYURULAR béliimiinden takip edebilirsiniz.
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Bolge Adliye ve Adli Yarg ik Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklari idarf ve Yazi igleri
Hizmetlerinin Yurattiimesine Dair Yonetmelik’e gbre yazi igleri mudurinin gérevleri sunlardir:

* Mahkeme yazi islerini denetlemek.
+ Talep héalinde gerekceli kararin tebligini saglamak.
* Harg tahsil miizekkerelerini yazmak ve kesinlestirme islemlerini yapmak.
- Zabit kétipleri arasinda is béliimi yapmak.
 Dava dilekgesini ve havalesi gereken evraki havale etmek.
Yénetimi altinda bulunan zabit katipleri ve diger memurlari yetistirmek.

+ Hukuki bagvuru veya kanun yollari incelemesi icin dosyayla ilgili gerekli islemleri yapmak ya
da yaptirmak.

- Bilirkigilere fiziki ortamda teslimi gereken dosyalarla ilgili islemleri yerine getirmek.

« Harcin hesaplanmasi ve hukuk mahkemeleri veznesi bulunmayan yerlerde tahsiline iliskin is-
lemleri yapmak.

- Dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli esyanin uygun yerde muhafazasini saglamak.
* Yargilamanin bulundugu asamanin gereklerini yerine getirmek.

« Arsivin dlizenli tutulmasini saglamak.

- Teminatin iadesi gereken héllerde gerekli islemleri yerine getirmek.

« Mevzuattan kaynaklanan, baskan veya hékim tarafindan verilen diger gérevieri yerine getir-
mek.

Hukuk Mahkemelerinde Zabit Katibi ve Gorevleri
Zabit katipleri kalemde yazi isleri miidurtine bagl olarak calisan kalem personelidir.
Buna gdre gorevleri sunlardir;

>

Y

Y

>

>

Durusma ve kesiflere katilmak, baskan veya hdkim tarafindan yazdirilanlar ile dogrudan yazil-
masina izin verilen beyanlari tutanaga yazmak.

Ara kararlan yerine getirmek.

Gerekgeli kararlari baskan veya hakimin bildirdigi sekilde yazmak.

Yargilamasi devam eden dosyalari diizenli ve eksiksiz bir sekilde muhafaza etmek.
Tamamlanip kesinlesen dosyalari arsive kaldirtmak.

Taraflarin dosyalari incelemesine nezaret etmek ve dosya inceleme tutanagini diizenlemek.
Karar ve tutanaklar dikkat ve itina ile yazarak imzasiz birakmamak.

Cevabi gelmeyen miizekkerelerin tekidini yapmak.

Dizi pusulasi diizenlemek.

Mevzuattan kaynaklanan, baskan veya hakim ya da yazi isleri mddiiriiniin verecegi diger gérev-
leri yerine getirmek.

HMK madde 34’e zabit katibinin yasakllk halleri sunlardir;

« Bir zabit katibi kendisini ilgilendiren bir davada zabit katipligi yapamaz.

« Aralarinda eviilik bagi kalksa bile esinin davasinda, kendisi veya esinin altsoy veya (stso-
yunun davasinda, kendisi ile arasinda evlatlik bagi bulunanin davasinda, tgtincl derece de
dahil olmak lzere kan veya kendisini olusturan evlilik bagi kalksa dahi kayin hisimligi bulunan-
lann davasinda, nisanlisinin davasinda zabit katipligi gérevini yerine getiremez.

- ki taraftan birinin vekili, vasisi, kayyimi veya yasal danisman sifatiyla hareket ettigi davada
zabit katibinin gbrev yapmasi yasaklilik halidir.

Hukuk Mahkemelerinde Miibasirin Gorevleri
Mubasir, kalem hizmetlerinin hizli ve dizgtin ilerlemesinde ¢ok 6nemli bir yere sahiptir.

« Kétip tarafindan hazirlanan ve durusmasi yapilacak dosyalari incelenmek lzere durusma gu-
ntinden énce hakime gétirmek.

+ Glnlik durusma listesini yapmak ve gériilebilecek bir yere asmak.
« Durusma sirasi gelenleri durusma salonuna davet etmek.

14
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+ Durusmaya alinanlarin salondaki yerlerini géstermek ve buna uyulmasini saglamak.

 Yemin verilmesi ve kararin aciklanmasi basta olmak lizere, durusma ve kegif esnasinda izlen-
mesi gereken davranis kurallarini taraflara ve ilgililere aciklamak.

+ Miizekkereler ve tebligatlarin ilgili kurum ya da kigilere ulasmasini saglamak lizere posta ve
zimmet islemlerini yerine getirmek.

« Durusmanin gizli yapilmasi karar alindiginda salonu bosaltmak.

+ Baskan veya hdkimin uygun buldugu kisilerin dosyadan fotokopi almasina yardimeci olmak.

» Ertelenen durusma tarihini yazarak taraflara vermek.

- Arsive gitmesi gereken dosyalar ile arsivden cikarilmasi gereken dosyalara iliskin islemleri
yapmak ve arsivi diizenli tutmak.

- Fiziki ortamda sunulan evraki en kisa slirede dosyasina diizenli bir sekilde takmak.

- ligili mevzuatta belirlenen resmi kiyafeti giymek.

+ Baskan, hakim ve yazi isleri midtiriincin verecegi diger gérevleri yerine getirmek.

B) Ceza Mahkemesi Yazi isleri Personeli Gérevleri

Ceza Mahkemelerinde Yazi isleri Miidiiriiniin Gérevleri

Ceza mahkemesi ve Cumhuriyet Bagsavciliklarinda gérev yapan yazi isleri maduarinin gérevleri
hukuk mahkemelerinde gérev yapan yazi igleri mudurd ile aynidir.

Ceza mahkemelerindeki yazi isleri midirinin hukuk mahkemelerinde yazi isleri muddrinin goé-
revlerinden farkli gérevleri sunlardir;

- Suc Esyas! Yénetmeligi uyarinca dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli esyanin uygun yerde
muhafazasini saglamak,

* Kesinlestirme islemlerini yapmak, dogrulugunu kontrol ettikten sonra kesinlesen infaz evraki-
ni ve tali karar figini derhdl diizenleyerek Cumhuriyet bagsavciligina verilmek lizere mahkeme
bagkani veya hdkimin onayina sunmak,

+ Miisaderesine veya iadesine karar verilerek kesinlesen hiikme konu esyalar hakkinda gerekli
islemlerin yapiimasini saglamaktir.

Hukuk mahkemelerindeki yazi igleri midurinin ceza mahkemelerindeki yazi igleri muduriinden
farkli gbrevleri ise sunlardir;

* Harcin hesaplanmasi ve hukuk mahkemeleri veznesi bulunmayan yerlerde tahsiline iligkin is-
lemleri yapmak,

« Teminatin iadesi gereken héllerde gerekli islemleri yerine getirmek,

* Hukuk Muhakemeleri Kanunundan kaynaklanan gérevleri yerine getirmek,

Ceza Mahkemelerinde Zabit Katibinin Goérevleri

Zabit katiplerinin asli gérevi olan durugsmada islemlerde hazir bulunarak tutanagi yazmak ve imza-
lamak gorevine ek olarak ceza yargilamasinda zabit katipleri ayrica ifade alma, kesif, otopsi, 6li mua-
yenesi ve yer gosterme gibi islemlerde de hazir bulunarak tutanagi yazmak ve imzalamakla gérevlidir.

Ceza Mahkemelerinde Miibasirin Gérevleri

Cumhuriyet bagsavciliklarinda durusma yapilmadigindan buradaki diger islemler yazi isleri midira
ve zabit katipleri tarafindan yerine getirilir.

2) IDARI YARGI iLK DERECE MAHKEMELERI YAZI iISLERI PERSONELI VE
GOREVLERI
idari yargi, dosyalarin ve islemlerin genel itibariyle dosya (izerinden ilerledigi, talep halinde ve ézel
durumlarda durusma yapildigi yargilama sistemidir.
Mahkemelerin yazi isleri bir buttindir. Bélge idare mahkemesi baskanliginda, dairelerinde, adalet
komisyonunda ve mahkemelerde bir yazi igleri midurd, yeterli sayida zabit katibi, memur, mibasir, hiz-
metli ve diger gorevliler bulunur.

15



C

s
KALEM MEVZUATI )

idari Yargi Yaz isleri Miidiiriiniin Gérevleri

Hukuk mahkemesinde ki yazi igleri mudurinin gérevleri ile aynidir. Tek fark mahir ve beratin mu-
hafazasini saglamak gdérevi hukuk yargilamasinda ki yazi igleri midurinin gérevleri arasinda sayil-
mamisgtir.

idari Yargi Zabit Katibinin Gorevleri

idari yargida ki zabit katibinin gérevleri hukuk muhakemesindeki zabit katibinin gérevleri ile aynidir.

idari Yargida Miibasirin Gorevleri

idari yargida mibasgirin gérevleri hukuk yargilamasindaki miibasirin gérevleri ile aynidir.

3) BOLGE ADLIYE MAHKEMELERI YAZI iSLERi PERSONELI VE GOREVLERI

Bolge adliye mahkemesi baskanliginda, dairelerinde, Cumhuriyet bagsavciliginda ve adalet komis-
yonunda birer yazi isleri madurligi, Cumhuriyet bassavciliginda ayrica bir idari igler madurlagu, bilgi
islem muddrligu ve ihtiyag duyulan diger midurlikler bulunur.

Bolge Adliye Mahkemesi Yazi isleri Miidiiriiniin Gérevleri
« Yazi igleri hizmetlerinin ydriitilmesini saglamak ve denetlemek.

Zabit katibi, mubagir, hizmetli ve diger gbreviiler arasinda is béltimti yapmak.

Zabit katibi, mibagir, hizmetli ve diger gérevlilere islerin 6gretilmesi de dahil olmak lizere hiz-
metlerin verimli ve diizenli bir sekilde ydrttilmesi icin her trl(i tedbiri almak.

Baskan, daire baskani, tye, Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet bagsavcivekili ve Cumhuriyet
savcisinin uygun gérecegi evrakin havalesini yapmak.

« Fiziki ortamda teslimi gereken dosyalarla ilgili islemleri yapmak.

Glvencenin iadesi gereken héllerde gerekli islemleri yapmak.
Dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli esyanin uygun yerde muhafazasini saglamak.

Harcin hesaplanmasi ve tahsili ile yargilama gideri miizekkerelerini yazmak ve buna iligkin is-
lemleri yapmak.

Yargilamanin bulundugu asamalari yerine getirmek.

Hukuk dairelerinde talep halinde, ceza daireleri, Cumhuriyet bassavciligi ve komisyonda talep
olmaksizin kararlarin tebligini saglamak.

* Kanun yolu incelemesi igin dosyada bulunan tlim belgelerin eksiksiz olarak UYAP ortamina

aktanildigini kontrol etmek, gtivenli elektronik imza ile imzalamak ve diger gerekli islemleri
yapmak.

Kesinlestirme islemlerini yapmak.

+ Her ay gelen, ¢ikan ve kalan isleri gésterir nitelik cetveli diizenleyerek amirine sunmak.

Miihdr ve beratin muhafazasini saglamak.

« Arsivin dlizenli tutulmasini saglamak.

Mevzuattan kaynaklanan veya baskan, daire baskani, tye, Cumhuriyet bassavcisi, Cumhuri-
yet bassavci vekili ya da Cumhuriyet savcisi tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Boélge Adliye Mahkemesi Zabit Katibinin Gérevleri

is bélimiine gére kendisine verilen igleri biriktirmeden zamaninda yapmak.
Dosyalari ve evraki zamaninda kaydetmek.

Yargilamasi devam eden dosyalari eksiksiz ve diizenli bir sekilde muhafaza etmek.
Baskan, daire baskani, tye, Cumhuriyet bassavcisi, Cumhuriyet bassavcivekili ve

« Cumbhuriyet savcisinin uygun gérecegi evrakin havalesini yapmak.

Miizekkereleri yazarak, takip ve tekid islemlerini yapmak.

+ Durusma ve kesif islemlerinde hazir bulunarak tutanagdi yazmak ve imzalamak.

Cumhuriyet bassavciligi islemleri ile daire ara kararlarinin geregini yapmak.

Karar ve tutanaklarn baskan, daire baskani, dye, Cumhuriyet bassavcisi, Cumhuriyet bassavci-
vekili ve Cumhuriyet savcisinin bildirdigi sekilde dikkat ve itina ile yazarak imzalamak.

Fiziki olarak bilirkisilere teslimi gereken dosyalarla ilgili islemleri yapmak.
Her tirldi tebligat evrakini hazirlamak.
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Dizi pusulasi diizenlemek.

Dosya incelenmesine nezaret etmek ve dosya inceleme tutanagini diizenlemek.
Isi biten dosyalan arsive kaldirtmak.

Mevzuattan kaynaklanan veya baskan, daire baskani, tye, Cumhuriyet bassavcisi,

Cumbhuriyet bagssavcivekili, Cumhuriyet savcisi ya da midurin verecegi diger gérevieri yeri-
ne getirmek.

Bélge Adliye Mahkemelerinde Miibasirin gérevleri

Zabit katibi tarafindan hazirlanan durusma dosyalarini, durusma gtintinden énce incelenmek
lizere daire baskani, lye veya Cumhuriyet savcisina gétlirmek.

Bélge adliye mahkemesi bilgilendirme sistemi olmayan yerlerde giinliik durusma listesini gé-
rilebilecek bir yere asmak.

Durugsma sirasi gelenleri durusma salonuna davet ederek, salondaki yerlerini gbstermek ve
buna uyulmasini saglamak.

Yemin verilmesi ve kararin agiklanmasi basta olmak lizere, durusma ve kegif esnasinda uyul-
masi gereken davranis kurallarini taraflara ve ilgililere agiklamak.

Durusmanin kapali yapilmasina dair karar alindiginda salonu bosaltmak
Ertelenen durusma tarihini yazarak taraflara vermek.

Miizekkere ve tebligatlarin ilgili kurum ya da kigilere ulasmasini saglamak lizere posta ve zim-
met islemlerini yerine getirmek.

Daire baskani veya tyenin talimati dogrultusunda dosyadan evrak érnegi verilmesini sagla-
mak.

Argive gétirtilmesi veya arsivden cikarilmasi gereken dosyalara iliskin islemleri yapmak ve
arsivi dizenli tutmak.

Fiziki olarak sunulan evraki tarama islemi tamamlandiktan sonra en kisa siirede dosyasina
dlizenli bir sekilde takmak.

ligili mevzuatta belirlenen resmi kiyafeti giymek.

Mevzuattan kaynaklanan veya daire bagkani, tiye ya da yazi igleri mid(iriiniin verecegi diger
gérevleri yerine getirmek.

4) DIGER PERSONELLER VE GOREVLERI

a) idariisler Miidiirii

idarf isler midtirliigti hizmetlerinin yiirtitilmesini saglamak ve denetlemek.

Bélge adliye mahkemesinin ve mahkemelerin her tirli alim, satim, hesap, maas ve diger 6de-
meler ile ilgili islemlerini yapmak.

Temizlik, glivenlik, aydinlatma, isitma, sogutma, bakim ve onarim iglerini yaptirtmak.

Bélge adliye mahkemesinde gérev yapan sofdr, teknisyen ve yardimci hizmetler sinifina giren
personelin'sevk ve idaresini saglamak.

Yemekhane hizmetlerinin sevk ve idaresini saglamak.

Egitim ve sosyal igler faaliyetlerini yerine getirmek.

Posta masraflarinin aylik kontrollinti yapmak.

Yénetimi altinda bulunan memurlar ve hizmetliler arasinda is bélimi yapmak.
Yénetimi altinda bulunan memurlar ve hizmetlileri yetistirmek.

Ktitdphanenin sevk ve idaresini yapmak.

Mevzuattan kaynaklanan veya Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan verilen diger gérevieri yeri-
ne getirmek.

b) Bilgi islem Miidiirii

Bilgi islem mid(irligi hizmetlerinin ydritilmesini saglamak ve denetlemek.

UYAP, SEGBIS ve diger bilgi islem sistemlerinin eksiksiz ve verimli bir bicimde calismasini
saglamak.
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- s analizleri yapmak ve is sireglerini tanimlayarak, bilgi islem sefi, teknisyen, bilgisayar islet-

meni ve diger gérevliler arasinda is bélimi yapmak.

Bilgi islem sefi, teknisyen, bilgisayar isletmeni ve diger gbreviilere gelisen bilisim teknolojileri
cercevesinde islerin égretilmesi de dahil olmak lizere hizmetlerin verimli ve diizenli bir sekilde
ydriatilmesi igin her tiirlii tedbiri almak.

- ihtiyag¢ duyulan ve bilgi sistemleri araciligi ile saglanabilecek taleplerin, dogru bir sekilde, iste-

nilen nitelik ve zamanda elde edilmesinin teminini saglamak.

Ariza, bakim ve onarim hizmetlerini takip ederek sorunlari gidermek.

Yapilacak islerin planlanmasi ve yapilan islerin denetlenmesi icin periyodik olarak ve ayda en
az bir defa olmak tizere UYAP birim sorumlularina ve birim amirlerine sunulmak lzere faaliyet
raporu hazirlayarak uygun gérilmesi durumunda st birimlere iletmek.

Birim internet sitelerinin gtincellenmesini ve kontroliiniin yapilmasini saglamak.

UYAP ekranlari ile ilgili birim ve kullanicilarca yapilacak géris, 6neri ve sorun bildirimlerini iz-
leyerek Bilgi Islem Dairesi Baskanligina iletiimesini saglamak.

Bilisim aglari sistemlerinin kurulmasi, kurulu sistemlerin igsletimi ve sorunsuz olarak ¢alisma-
sini saglamak.

Godreve yeni baglayan personelin, UYAP ve ilk kullanici egitimlerinin saglikli olarak verilmesi-
ne iliskin sdrecleri takip etmek.

« UYAP SMS Bilgi Sistemi, Vatandas Portal gibi kamu yararina olusturulan servislerin etkin kul-

lanilmasi icin sdregleri takip etmek ve tanitimini yapmak.
Bilgi islem donanimlari envanter kayitlan bildirimlerini takip etmek.

- Goreve baslayan ve ayrilan personele verilecek veya iptal edilecek yetkilerin denetim ve kon-

trollinii yapmak.

+ Mevzuattan kaynaklanan veya Cumhuriyet bassavcisi tarafindan verilen diger gérevieri yeri-

ne getirmek.

c) Bilgi islem Sefi
« Bilgi islem mdddirindin verdigi gdrevieri yapmak.

Verilen bilgi islem hizmetlerini denetlemek.

Yénetimi altinda bulunan personelin gelisen bilisim teknolojileri cercevesinde yetistiriimesi ve
egditilmesini saglamak.

intiyac duyulan ve bilgi sistemleri araciligi ile saglanabilecek taleplerin dogru bir sekilde, iste-
nilen nitelik ve zamanda elde edilmesinin teminini saglamak.

* Ariza, bakim ve onarim hizmetlerini takip etmek veya bilgi islem mdddriine bu hizmetlerin ye-

rine getiriimesinde yardimei olmak.

« UYAP ekranlari ile ilgili birim ve kullanicilarca yapilacak géris, éneri ve sorun bildirimlerini ra-

por hélinde bilgi islem mdddiriine iletmek.

Mevzuattan kaynaklanan veya Cumhuriyet bassavcisi ya da bilgi islem mdd(ird tarafindan ve-
rilen diger gOrevieri yerine getirmek.

d) Teknisyen

Birimindeki bilgisayar ve yan donanimlari ile bilgisayar agi (network) altyapisini calisir halde
tutmak igin gerekli is ve islemleri yapmak.

Bilgisayar sistemlerinde meydana gelecek arizalarin giderilmesi icin gerekli ilk midahaleyi
yapmak ve Kkullanicilardan gelecek destek taleplerini kisa stirede kargilamak.

Birimdeki hizmetlerin daha hizli ve verimli héle getirilmesine iliskin ¢alismalar yapmak ve bilgi
islem mddliriine rapor etmek.

Kullanici bilgisayarlarina yapilacak isletim sistemi yiiklemelerini veya program ytiklemelerini
prosedlirler dahilinde yapmak.

Bilgisayar ve yan donanimlarinda meydana gelen arizalara ilk elden ve dncelikli olarak mtida-
hale etmek, arizanin niteligini tespit ederek, ilgili prosedLirti uygulamak.
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Yiiklenici firmalarca yilda en az bir defa yapilmasi gereken periyodik bakimlari yaptirmak, ya-
pilan bakimlari takip ederek gerekli kayitlar tutmak, garantisi biten cihazlarda gerekli periyodik
bakim ve temizleme islemlerini yapmak.

UTP data kabinetlerini, UPS elektrik panolarini ve bunlarin bulundugu odalan rutubet olus-
mayacak sekilde belli araliklarla havalandirmak, temizlemek, tozunu almak, kabinetin Ust ta-
rafindaki fanlarin istenilen sekilde ¢alismasi icin gerekli periyodik kontrolleri en az haftada bir
defa yapmak.

Data kabinetleri ve elektrik panolarini ve bunlarin bulunduklari odalar glivenlik agisindan ki-
litli tutmak ve anahtarlarina her an ulasilabilmesi igcin gerekli tedbirleri almak, giris ve ¢ikislar
kontrol altinda tutmak.

Kabinet odalarinin temiz tutulmasini, elektronik aletlere zarar verebilecek her tirlli toz ve nem
liretecek malzemelerin buralara konulmamasini ve depo amaciyla kullaniimamasini sagla-
mak.

Birimdeki UTP data ve UPS elektrik hatlarindaki yer degisikligi veya yeni ilaveleri takip etmek,
data ve UPS hatlarinin etiket numaralarina gére hangi odalara gittigini ve 6zellikleri ile hangi
data hattinin aktif oldugunu gdsteren listeleri kabinet ve pano icerisinde seffaf dosyalarda her
an ulasilabilir vaziyette gtincel ve yedekli olarak muhafaza etmek.

Sadece masaldistti bilgisayar ve monitérleri beslemesi icin gbnderilen kesintisiz giic kaynak-
larina yazici, tarayici ve diger yan donanimlarin baglanmamasi icin gerekli énlemleri almak.

Mevzuattan kaynaklanan veya Cumhuriyet bassaveisi, bilgi islem mdd(irli ya da bilgi islem sefi
tarafindan verilen diger gérevieri yerine getirmek

e) Bilgisayar isletmeni

UYAP Bilisim Sistemi, SEGBIS ve diger alt uygulamalarin ¢alismasini saglamak.

Birimlerde tim islerin UYAP lizerinden gerceklestiriimesini saglamak.

UYAP ekranlari ile ilgili sorunlarin ¢6zimini saglamak, gerekli miidahaleleri yapmak, bu ko-
nularla ilgili olarak Bilgi Islem Dairesi Baskanligi ile gerekli koordinasyonu saglamak.

UYAP Bilisim Sistemi ve alt modtilleri uzaktan egitim stireclerinin tamamlanmasinda gerekli
islem ve bildirimleri yapmak, haricen istenilen bilgi taleplerini karsilamak.

Modlillerindeki gelismeleri takip edebilmeleri acisindan modLil ve meslek bazli e- posta grup-
lanina lye olmalarini ve e-posta adreslerini stirekli kontrol etmelerini tesvik etmek.

UYAP ekranlari ile ilgili yeni 6nerileri tespit etmek ve Bilgi [slem Dairesi Baskanhgina iletilme-
sini saglamak.

UYAP ve diger uygulamalardan gelen konsol mesajlarini anlayarak gereken islemleri yapmak.
Bagl bulundugu birimde géreve baslayan personele UYAP ekranlarinda gerekli yetkilerin ve-
rilmesine, gérevden ayrilan personelin ig listelerinin temizlenmesine ve akabinde yetkilerin ip-
taline iliskin islemleri gerceklestirmek.

Mevzuattan kaynaklanan veya Cumhuriyet bassavcisi, bilgi islem miidliri ya da bilgi islem sefi
tarafindan verilen diger gérevieri yerine getirmek.

f) Hizmetli

Bélge adliye mahkemesine ve mahkemelere ait alanlari diizenli ve temiz hélde tutmak.
Mdbasgirin olmadigi ya da yetersiz kaldigi zamanlarda ona ait isleri yapmak ve yardimci olmak.

Mevzuattan kaynaklanan veya baskan, daire baskani, (ye, Cumhuriyet bassavcisi, Cumhu-
riyet bassavcivekili, Cumhuriyet savcisi ya da middrin verecegi diger gbrevleri yerine getir-
mek.

5) BOLGE iDARE MAHKEMESI YAZI iSLERi PERSONELI VE GOREVLERI

Bélge idare mahkemesi yazi isleri personeli ve gérevleri i¢in idari yarg! ilk derece mahkemesi yazi
isleri personeli ve gdrevleri konusuna bakiniz.

Yargitay Yazi isleri Personeli ve Gérevleri

Birolarda, bir yazi isleri miidurt, yeteri kadar yazi igleri midur yardimcisi, memur, katip, mibasir
ve odac! bulunur.
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Yazi

isleri Miidiirlerinin Gérevleri

Birinci Baskanlikta Birinci Bagkan, dairelerde daire baskanlari ve Yargitay Cumhuriyet Bas-
savciliginda Cumhuriyet Bagsavcisinin uygun gérmesiyle yazi isleri middr yardimcisi, katipler
ve diger bliro personeli arasinda is béliim( yaparak bu konuda dlizenledigi is bélimd cizelge-
sini amirine onaylatip ézel kartonda saklamak ve hizmetlerin bu is béliimi ¢ergevesinde yeri-
ne getirilmesini saglamak,

Godrevin vaktinde ve geredi gibi yerine getirilip getirilmedigini izlemek, gérecegi aksakliklari ve
alinmas: gerekli tedbirleri zamaninda amirlerine bildirmek,

Her hangi bir nedenle kisimlardan birinde meydana gelen is birikiminin  giderilmesini sagla-
mak igin o kisimda ¢alismayan diger personeli géreviendirmek,

Biiro personelinin hizmet gereklerine gére yetistiriimesini saglamak,

Btiro personelinin hizmete devam durumunu denetlemek,

Her ay gelen, ¢cikan ve kalan isleri gdsterir nitelik cetveli dlizenleyerek Birinci Baskanliga gén-
derilmek lizere dmirine sunmak,

Mahkeme dosyalari icinde gelen veya mahallinden celp edilen kiymetli evrak ve belgelerle bii-
ronun bagl bulundugu daire amirince gerekli gériilen sair evraki kasada saklamak,

- Amirleri tarafindan verilen diger hizmetleri yerine getirmek.

Yazi

isleri Midiir Yardimcilarinin Gorevleri

* Yazi igsleri midlirliigdndin agik veya muddirdn izinli yahut ézdrlii bulunmasi halinde kidem sira-

sina gore ona vekillik etmek,

* Bdiro iglerinin ydirttilmesinde mddtire yardimci olmak,

Yapilan is béltimine gbre kendi kisminin 4miri olarak islerin zamaninda ve dlizenli bir sekilde
ydrdtilmesini saglamak,

is béliimine gére kendisine verilen gérevieri ve igleri yapmak.

Diger Personelin Gérevleri

Buro iglerinde birikime yer veriimeden iglerin zamaninda ve diizenli yapiimasi, isi biten dosyalarin
mahalline génderilmesi, buralardaki defterlerin, kartonlarin ve diger kagitlarin temiz ve dizenli tutulma-
sI ve saklanmasi bitin biro personelinin ortak gorevidir.

6) ANAYASA YARGISINDA GOREVLI KALEM PERSONELI
Anayasa yargisinda gorevli kalem hizmetleri personeli Anayasa Mahkemesinin Kurulusu Ve Yargi-

lama Usulleri Hakkinda Kanun’un 29. Maddesinde sayilmigtir. Bu maddeye gére gérevli personel; yazi
isleri maddru, idari ve mali isler muduiri, personel mudurd, yayin ve halkla iligkiler madard, dig iligkiler

mudurd,

Yazi

strateji gelistirme mudurd, teknik hizmetler mudiru, 6zel kalem muduradur.

YAZI ISLERi PERSONELININ SORUMLULUGU

isleri personeli.gorevinin 6nemi ve hassasiyeti geregi disiplin, cezai ve hukuki sorumluluklari

bulunmaktadir.
A) DIiSIPLIN SORUMLULUKLARI

Uyarma
Memura, gérevinde ve davranislarinda daha dikkatli olmasi gerektiginin yazi ile bildiriimesidir.
Uyarma cezasini gerektiren fiil ve haller sunlardir:

Verilen emir ve gérevierin tam ve zamaninda yapilmasinda, gérev mahallinde kurumlarca be-
lirlenen usul ve esaslarin yerine getirilmesinde, gérevie ilgili resmi belge, ara¢ ve gereglerin
korunmasi, kullanilmasi ve bakiminda kayitsizlik géstermek veya dlizensiz davranmak,

- Oziirsiiz veya izinsiz olarak géreve gec gelmek, erken ayrilmak, gérev mahallini terketmek,

Kurumca belirlenen tasarruf tedbirlerine riayet etmemek,

 Usulsliz miracaat veya sikayette bulunmak,

Devlet memuru vakarina yakismayan tutum ve davranista bulunmak,

- Gorevine veya is sahiplerine karsi kayitsizlik géstermek veya ilgisiz kalmak,

Belirlenen kilik ve kiyafet hiikiimlerine aykin davranmak,
Godrevin isbirligi icinde yapilmasi ilkesine aykiri davranislarda bulunmak,
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Kinama

Memura gdérevinde ve davraniglarinda kusurlu oldugunun yazi ile bildiriimesidir. Kinama cezasini
gerektiren fiil ve haller sunlardir:

Verilen emir ve gbrevlerin tam ve zamaninda yapilmasinda, gérev mahallinde kurumlarca be-
lirlenen usul ve esaslarin yerine getirilmesinde, gdrevie ilgili resmi belge, ara¢ ve gereglerin
korunmasi, kullaniimasi ve bakimindan kusurlu davranmak,

Eslerinin, resit olmayan veya mahcur olan gocuklarinin kazang getiren stirekli faaliyetlerini be-
lirlenen siirede kurumuna bildirmemek,

Godrev sirasinda amire hal ve hareketi ile saygisiz davranmak,

Hizmet disinda Devlet memurunun itibar ve given duygusunu sarsacak nitelikte davraniglar-
da bulunmak,

Devilete ait resmi arag, gere¢ ve benzeri esyayi 6zel islerinde kullanmak,

Devlete ait resmi belge, arag, gere¢ ve benzeri esyayi kaybetmek,

Is arkadaslarina, maiyetindeki personeli ve is sahiplerine kétii muamelede bulunmak,
is arkadaglarina ve is sahiplerine s6z veya hareketle satasmak,

Gdrev mahallinde genel ahlak ve edep disi davraniglarda bulunmak ve bu tir yazi yazmak,
isaret, resim ve benzeri sekiller cizmek ve yapmak,

Verilen emirlere itiraz etmek,
Borcglarini kasten édemeyerek hakkinda yasal yollara basvurulmasina neden olmak,
Kurumlarin huzur, stikun ve g¢alisma diizenini bozmak.

Yetkili olmadigi halde basina, haber ajanslarina veya radyo ve televizyon kurumlarina bilgi
veya demeg vermek.

Ayliktan Kesme

Memurun, brit ayligindan 1/30-1/8 arasinda kesinti yapiimasidir. Ayliktan kesme cezasini gerekti-
ren fiil ve haller sunlardir:

Kasitli olarak; verilen emir ve gérevieri tam ve zamaninda yapmamak, gérev mahallinde ku-
rumlarca belirlenen usul ve esaslari yerine getirmemek, gérevie ilgili resmi belge, arac ve ge-
regleri korumamak, bakimini yapmamak, hor kullanmak,

Oziirsiiz olarak bir veya iki giin géreve gelmemek,

Devlete ait resmi belge, arac, gere¢ ve benzerlerini 6zel menfaat saglamak icin kullanmak,
Gorevle ilgili konularda ytikumli oldugu kisilere yalan ve yanls beyanda bulunmak,

Gorev sirasinda amirine sézle saygisizlik etmek,

Gdrev yeri sinirlari icerisinde her hangi bir yerin toplanti, téren ve benzeri amaclarla izinsiz ola-
rak kullanilmasina yardimci olmak,

fkamet ettigi ilin hudutlanni izinsiz terk etmek,
Toplu miracaat veya sikayet etmek,

Hizmet iginde Devlet memurunun itibar ve gliven duygusunu sarsacak nitelikte davraniglarda
bulunmak,

Yasaklanmis her tirlti yayini gérev mahallinde bulundurmak.

Kademe ilerlemesinin Durdurulmasi

Fiilin agirlik derecesine gére memurun, bulundugu kademede ilerlemesinin 1-3 yil durdurulmasidir.
Kademe ilerlemesinin durdurulmasi cezasini gerektiren fiil ve haller sunlardir:

Gdreve sarhos gelmek, gérev yerinde alkollti icki icmek,

Oziirstiz ve kesintisiz 3-9 gtin géreve gelmemek,

Gorevi ile ilgili olarak her ne sekilde olursa olsun ¢ikar saglamak,

Amirine veya maiyetindekilere karsi kliclik diisdiriicli veya asagilayict fiil ve hareketler yapmak,

Gdrev yeri sinirlari icinde herhangi bir yeri toplanti, téren ve benzeri amaclarla izinsiz kullan-
mak veya kullandirmak,

Gergede aykin rapor ve belge diizenlemek,
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- Ticaret yapmak veya Devlet memurlarina yasaklanan diger kazang getirici faaliyetlerde bu-
lunmak,

« Gorevin yerine getirilmesinde dil, irk, cinsiyet, siyasi distince, felsefi inang, din ve mezhep ay-
rnimi yapmak, Kisilerin yarar veya zararini hedef tutan davraniglarda bulunmak,

 Belirlenen durum ve sirelerde mal bildiriminde bulunmamak,
+ Aciklanmasi yasaklanan bilgileri aciklamak,

« Amirine, maiyetindekilere, is arkadaslar veya is sahiplerine hakarette bulunmak veya bunla-
r tehdit etmek,

+ Diplomatik statilistinden yararlanmak suretiyle yurt diginda, hakli bir sebep gdstermeksizin
ddeme kabiliyetinin (stinde borclanmak ve borglarini 6demedeki tutum ve davraniglariyla
Devlet itibarini zedelemek veya zorunlu bir sebebe dayanmaksizin borcunu 6demeden yur-
da dénmek,

Verilen gbrev ve emirleri kasten yapmamak,

 Herhangi bir siyasi parti yararina veya zararina fiilen faaliyette bulunmak.

Devlet Memurlugundan Cikarma

Bir daha Devlet memurluguna atanmamak izere memurluktan ¢ikarmaktir. Devlet memurlugundan
ctkarma cezasini gerektiren fiil ve haller sunlardir:

- ideolojik veya siyasi amaglarla kurumlarin huzur, sikun ve galisma dtizenini bozmak, boykot,
isgal, engelleme, isi yavaglatma ve grev gibi eylemlere katilmak veya bu amaclarla toplu ola-
rak géreve gelmemek, bunlari tahrik ve tesvik etmek ve yardimda bulunmak,

 Yasaklanmig her tdrlii yayini ve siyasi veya ideolojik amacli bildiri, afis, pankart, bant ve ben-
zerlerini basmak, cogaltmak, dagitmak veya bunlari kurumlarin herhangi bir yerine asmak
veya teshir etmek,

- Siyasi partiye girmek,
- Oziirsiiz olarak bir yilda toplam 20 gtin géreve gelmemek,

- Savas, olagantistii hal veya genel afetlere iliskin konularda amirlerin verdigi gérev veya emir-
leri yapmamak,

* Amirine ve maiyetindekilere fiili tecaviizde bulunmak,

« Memurluk sifati ile bagdasmayacak nitelik ve derecede yliz kizartici ve utang verici hareket-
lerde bulunmak,

 Yetki almadan gizli bilgileri agiklamak,
- Siyasi ve ideolojik eylemlerden aranilanlari gérev mahallinde gizlemek,

Yurt diginda Devletin itibarini diistirecek veya gérev haysiyetini zedeleyecek tutum ve davra-
niglarda bulunmak,

- 5816 sayili Atatiirk Aleyhine islenen Suglar Hakkindaki Kanuna aykiri fiilleri islemek.

B) CEZAi SORUMLULUGU

Yazi igleri personelinin cezai sorumlulugu, memurlara yénelik Tirk Ceza Kanununda belirli suglar
kapsaminda diizenlenmektedir. Buna gore Tirk Ceza Kanunu madde 247’ye gbre zimmet sugu, gorevi
nedeniyle zilyetligi kendisine devredilmis olan veya koruma ve gézetimiyle yikimli oldugu mal ken-
disinin veya baskasinin zimmetine geciren kamu gorevlisi tarafindan islenmektedir. Bu sucu igleyen
kamu gorevlisi bes yildan on iki yila kadar hapis cezasi ile cezalandirilir. Sugun, zimmetin agida ¢ik-
mamasini saglamaya yonelik hileli davraniglarla islenmesi halinde, verilecek ceza yari oraninda arti-
rilir. Zimmet sugunun, malin gegici bir sure kullanildiktan sonra iade edilmek uzere islenmesi halinde,
verilecek ceza yari oranina kadar indirilebilir.

Yazi igleri personelinin cezai sorumlulugunu doguran diger bir durum irtikap sugunun islenmesi-
dir. TCK madde 250’e gérevinin sagladigi niifuzu kétlye kullanmak suretiyle kendisine veya bagkasi-
na yarar saglanmasina veya bu yolda vaatte bulunulmasina bir kimseyi icbar eden kamu gérevlisi, bes
yildan on yila kadar hapis cezasi ile cezalandirilir. Gorevinin sagladigi guveni kétiye kullanmak sure-
tiyle gerceklestirdigi hileli davraniglarla, kendisine veya baskasina yarar saglanmasina veya bu yolda
vaatte bulunulmasina bir kimseyi ikna eden kamu gérevlisi, G¢ yildan bes yila kadar hapis cezasi ile
cezalandirilir. ikinci fikrada tanimlanan sucun kisinin hatasindan yararlanarak islenmis olmasi halinde,
bir yildan t¢ yila kadar hapis cezasina hikmolunur.
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C) HUKUKi SORUMLULUGU

Memurlar gdrevlerini dikkat ve itina ile yerine getirmek, Devlet malini korumak ve her an hizmete
hazir halde bulundurmak i¢in gerekli tedbirleri almakla gérevli ve sorumludurlar. Memurlar, bu gérev ve
sorumluluklarin yerine getiriimemesi sebebiyle dogan zararlari tazminle mukelleftirler.

YAZI iSLERi PERSONELININ DENETIMi

Yazi igleri personelinin denetimi Adalet Bakanhgi Disiplin Kurullari ve Disiplin Amirleri Yénetmeligin-
de belirlenmistir. Disiplin amirleri, yapilan sorusturma sonucunda disipline aykiri eylem ya da hali tespit
edilen memurlara durumun niteligi ve agirlik derecesine gére disiplin cezalarini vermeye, Disiplin ve
Yuksek Disiplin Kurullarinca reddedilen kademe ilerlemesinin durdurulmasi ve devlet memurlugundan
cikarma cezalar yerine, ret kararinin alindidi tarihi izleyen on bes gun icinde bagka bir disiplin cezasi
vermeye, Ust disiplin amiri sifatiyla uyarma ve kinama cezalarina karsi yapilan itirazlari inceleyerek ve-
rilen cezayi aynen kabule, hafifletmeye veya tamamen kaldirmaya yetkilidir.

IITASRA TESKILATI
ADLI YARGI
| DisSIPLIN AMIRI UST DiSIiPLIN AMIRi

iLK DERECE MAHKEMELERI

Mahkeme Bagkani veya | Adalet Komisyonu Bas-

1. Yaz Isleri Muduri Hakim Kani

2. Zabit Katibi, Mibasir ve Yardimci Hiz-
metler Sinifindakiler dahil diger personel

Mahkeme Baskani veya

Yazi Isleri Muduru Hakim

3. Cocuk Agir Ceza Mahkemesi, Cocuk
Mahkemesi, Aile Mahkemesi Uzmanlari
(Sosyal Calismaci, Psikolog, Pedogog)

AGIR CEZA CUMHURIYET BASSAVCILIKLARI

1. Daire Tabibi, Tabip, Dis Tabibi, Mihen- | Cumhuriyet Bassavcisi | Personel Genel Mudur
dis, Mimar, Madur, Sayman veya Vekili Yardimcisi

Mahkeme Bagkani veya | Personel Genel Mudur
Hakim Yardimcisi

2. a) Adli Sicil Birimlerinde gérevli Sube | Cumhuriyet Bassavcisi | Adli Sicil ve Istatistik Ge-
Muadara, Mudar veya Vekili nel Midir Yardimcisi

b)  Adli Sicil Birimlerine Bakanlkca
atanan diger personel

Cumbhuriyet Bagsavcisi

DL veya Vekili

3. a) Bilgi islem Mudarlaginde gérevli | Cumhuriyet Bassavcisi | Bilgi islem Dairesi Basg-
Bilgi islem Maddri, Madur veya Vekili kani

b)  BilgiislemMudiirliiklerine Bakanlik-
¢a atanan diger personel

Cumhuriyet Bagsavcisi

Bilgi Islem Muduiri veya Vekili

Cumhuriyet Bagsavcisi

4. Daire TaQiRligQEIGgg'erde gorevli diger Vekili, Yoklugunda Cum- | Cumhuriyet Bagsavcisi

LRI, huriyet Savcisi

5. Bilgi islem, Yaz isleri ve idarf isler Mii- Cumhuriyet Bassavcisi
darlikleriile Adli Sicil Birimlerinde gérev- | ilgili Midur Vekili, Yoklugunda Cum-
li diger personel huriyet Savcisi

ILCE CUMHURIYET BASSAVCILIKLARI

Cumhuriyet Bagsavcisi | Agir Ceza Cumbhuriyet

1. Yazi Igleri Muduru, Idari Igler Muduri veya Cumhuriyet Savcisi | Bagsaveisi

2. Zabit Katibi, Memur veya Yardimci Hiz-
metler Sinifindakiler dahil diger personel

Cumhuriyet Bagsavcisi

llgili Madar veya Cumhuriyet Savcisi

23



C KALEM MEVZUATI )

3. Asagidakilerden hangisi Hukuk mahke-
ACIKLAMALI SORULAR melerinde miibasirin gbrevlerinden de-
gildir?
A) Gunlik durusma listesini yapmak
1. Agaglc_iakilerd_e_n hailpg!si yazi igleri hiz- B) Durugma ve kesiflere katiimak
metlerinden biri degildir? C) Durusma gizli yapilacaksa salonu bosalt-
A) lidariigler mak
B) Yaziisleri D) Ertelenen durugma tarihini yazarak taraf-
C) Bilgi islem lara vermek \
D) Diger midirlikler E) Durusma sirasi gelenleri durugsma salo-
. ) ] nuna davet etmek
E) lIstinabe iglemleri
ACIKLAMA

ACIKLAMA

Durusma ve kesiflere katilmak zabit katibinin gé-

istinabe iglemleri yazi igleri hizmetleri arasinda yer revidir. Milbasir katilamaz.

almaz. Mahkemelerce yduratulen hizmetlerdir.
YANIT: E

YAYINLARI

2. Asagidakilerden hangisi Bélge Adliye - 4.

ve Adli yargi ilk derece mahkemeleri ile S
Cumbhuriyet Bagsavciliklar idari ve Yazi
isleri hizmetlerinin yiriitiiimesine dair y6-
netmelige gore yazi isleri midiriniin g6-
revlerinden biri degildir?

A) Mahkeme yazi iglerini denetlemek

B) Talep halinde gerekgeli karari tebligini
saglamak

C) Dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli es-
yanin uygun yerde muhafazasini sagla-

YANIT: B

Harcin hesaplanmasi ve hukuk mah-
kemeleri veznesi bulunmayan yerlerde
tahsiline iliskin islemleri yapmak kimin
gorevidir?
A) Mubagir
B) Idari isler Miiduri
C) Hukuk Mahkemeleri Yazi igleri Miduri
D) Ceza Mahkemeleri Yazi isleri Miidiirii

)

E) Zabit Katibi

mak ACIKLAMA
D) Arsivin diizenli tutulmasini saglamak Harcin hesaplanmasi ve hukuk mahkemeleri vez-

E) Elektronik ortamdan fiziki érnek cikartil-
masi gereken hallerde tutanak veya bel-
genin aslinin ayni oldugunu belirterek
imzalamak ve mihirlemek

ACIKLAMA
E secenegdi Hukuk Mahkemeleri Kanunu’na gére
yazi igleri mudurinun goérevidir.

YANIT: E
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nesi bulunmayan yerlerde tahsiline iligkin iglerden
hukuk mahkemeleri yazi igleri midiri sorumludur.

YANIT: C
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Asagidakilerden hangisi zabit katibinin
ceza yargilamasina ait 6zel gorevlerin-
den biri degildir?

A) ifade alma tutanagi yazmak

B) Kesif tutanadi yazmak

C) Otopsi tutanagi yazmak

D) Olii muayenesi tutanadi yazmak
)

E) Durusma tutanagi yazmak

ACIKLAMA

Durusma tutanagi yazmak hem hukuk mahkeme-
lerinde hem de ceza mahkemelerindeki ortak go-
revidir. Kesif, otopsi, 61 muayenesi, ifade alma ve
yer gbsterme tutanagdi yazmak sadece ceza mah-
kemelerindeki gérevidir.

YANIT: E

Asagidakilerden hangisi Bolge Adliye
Mahkemesi yazi igleri midiriiniin gérev-
lerinden biri degildir?

Yazi igleri hizmetlerinin yuratalmesini
saglamak, denetlemek

Zabit katibi, mubasir, hizmetli ve diger
gorevliler arasinda isbdlimu yapmak
Mahkeme harglarinin hesaplanmasi ve
tahsil iglemleriniytratmek

Glvencenin iadesine gereken hallerde
gerekli islemleri yapmak

Otopsi, 610 muayenesi tutanagi tutmak

ACIKLAMA

Otopsi, 6l0 muayenesi tutanagi tutmak zabit ka-
tiplerinin ceza mahkemelerindeki 6zel gérevidir.
YANIT: E

MURAT YAYINLARI
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7. Asagidakilerden hangisi kalem icerisin-
de idari isler mudiirinin gérevlerinden
biri degildir?

A) Kutuphanenin sevk ve idaresini yapmak

B) Yonetimi altinda bulunan memur ve hiz-
metlileri yetistirmek

C) Yemekhane hizmetlerinin sevk ve idare-
sini yapmak

D) idari igler mudurligi hizmetlerini yirdt-
mek ve denetlemek

E) Durusma sirasi gelenleri durusma salo-
nuna davet etmek

ACIKLAMA

E secenegi mubasirin gérevidir.
YANIT: E

8. Asagidakilerden hangisi yaziisleri perso-
nelinin disiplin seromlulugu kapsaminda
karsilasacagi yaptirimlarindan biri degil-
dir?

A) Uyarma

B) Kinama

C) Ayliktan kesme

D) Kademe ilerlemesinin durdurulmasi

E) Derece yikselmesinin durdurulmasi
ACIKLAMA

Bdyle bir disiplin yaptirimi yoktur.
YANIT: E

Memura, gérevinde ve davranislarinda
daha dikkatli olmasi gerektiginin yazi ile
bildirilmesine ne ad verilir?
A)
B)
C) Ayliktan kesme
) Kademe ilerlemesinin durdurulmasi
)

Memurluktan ¢ikarma

D
E

ACIKLAMA

Verilen tanim uyarma disiplin cezasina ait bir ta-
nimdir.
YANIT: A
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10. Goreve sarhos gelmek, gorev yerinde al-

kollui icki icmek hangi cezayi gerektirir?
A) Uyarma

B) Kinama

C) Ayliktan kesme

D) Kademe ilerlemesinin durdurulmasi

E) Memurluktan ¢cikarma

ACIKLAMA

Bu su¢ kademe ilerlemesinin durdurulmasi ceza-
sini gerektirir.
YANIT: D

11. Siyasi partiye liye olan bir memura asagi-

dakilerden hangisi uygulanir?

Ayliktan kesme
Kademe ilerlemesinin durdurulmasi
Devlet memurlugundan ¢ikarma

ACIKLAMA
Devlet memurlarinin siyasi partilere Uye olmalari -
yasaklanmistir. Bu yasaga uymayan memur dev-
let memurlugundan gikarilir ve bir daha-asla dev- =
let memuru olamaz.

YANIT: E

12. Devlet memurunun sagladigi niifuzu ko-

tilye kullanmak suretiyle kendisine veya
baskasina yarar saglamasi veya bu yol-
da vaatte bulunmasi hangi sug ile tanim-
lanir?

A
B

)
)
C)
)
)

Zimmet'sugu
irtikap sucu

iltibas sucu

Yuz kizartici sug
Dolandiricilik sugu

D
E

ACIKLAMA

Verilen tanim irtikap sugunun tanimidir.
YANIT: B
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13. Disiplin amirleri ka¢ giin icinde baska bir
disiplin cezasiI vermeye, verilen cezayi
kabule veya hafifletmeye veya tamamen
kaldirmaya yetkilidir?

A) 10 gin B) 15 gin
C) 2gin D) 3gin
E) 4 gin

ACIKLAMA

Bu konuyla ilgili yasal stire 15 gtnddr.
YANIT: B

14. ik derece mahkemelerinde yazi isleri mii-
diriiniin disiplin amiri asagidakilerden
hangisidir?

A) Adalet Komisyonu Baskani

B) Cumhuriyet Bagsavcisi

C) Personel Gen. Mld. Yardimcisi
D) ligili Mudr

E) Mahkeme Bagkani veya hakim

Yazi igleri midurinin disiplin amiri mahkeme bas-
kani veya hakimdir. Ust disiplin amiri ise Adalet
Komisyon Bagkanr'dir.

YANIT: E

15. Asagidakilerden hangisi adli yargi kalem
personellerinden biridir?
A) idari isler mudiri
B) Ambar memuru
C) Veznedar
) Emanet memuru
)

Zabit katibi

D
E

ACIKLAMA
Zabit katibi, adli yargi kalem personellerinden bi-
ridir.

YANIT: E
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cOziMLD
DENEME SORULARI

Kalem personeli arasindaki is bélimii-
nii yapmaya yetkili olan asagidakilerden
hangisidir?

A) Zabit katibi

B) Yaz isleri Mid(irii

C) Teknisyen

D) Hizmetli

E) Bilgisayar isletmeni

Asagidakilerden hangisi miibasirin go-

revlerinden biridir?

A) Kalem personeli arasinda is bélumu yap-
mak

B) Mahkemelerin ara kararlarini yerine ge-
tirmek

Dizi pusulasi diizenlemek

D) UYAP Bilisim Sistemi, SEGBIS ve diger
alt uygulamalarin calismasini saglamak

E) Ertelenen durusmalarda durusma ve sa-
atini yazarak taraflara vermek

Asagidakilerden hangisi adli yargi hukuk

mahkemeleri yazi isleri miidiriiniin go-

revlerinden degildir?

A) Mahkeme yazi iglerini denetlemek

B) Talep halinde gerekgeli kararin tebligini

saglamak

Har¢ tahsil muzekkerelerini yazmak ve

kesinlestirme islemlerini yapmak

D) Zabit katipleri arasinda is bélumua yap-
mak

E) Durusma sirasi gelenleri durusma salo-
nuna ¢agirmak

MURAT YAYINLARI

27

4.

Asagidakilerden hangisi idari isler mudii-

riiniin gérevlerinden biri degildir?

A) idari isler midirliigii hizmetlerinin yiiri-
tilmesini saglamak

B) Temizlik, guvenlik, 1sitma, sogutma, ba-
kim, onarim iglerini yaptirmak

C) Dizi pusulasi dizenlemek

D) Yemekhane hizmetlerinin sevk ve idare-
sini saglamak

E) Egitim ve sosyal igler faaliyetlerini yeri-
ne getirmek

Harcin hesaplanmasi ve hukuk mah-
kemeleri veznesi bulunmayan yerlerde
tahsiline iliskin islemleri yapmak kimin
gorevidir?

A) Mubasgir

B) lIdari isler Mdari

C) Hukuk Mahkemeleri Yazi igleri Miidir(i
D) Ceza Mahkemeleri Yazi isleri Miidiirii
E) Zabit katibi

Asagidaki cezalardan hangisi disiplin so-
rumlulugunun kapsaminda yazi igleri per-
soneline verilebilir?

A) Uyarma

B) Hapis

C)

D) Ayliktan kesme

E) Devlet memurlugundan ¢ikarma

Kinama
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Asagidakilerden hangisi kalem hizmetle-
rinin sorunsuz bir sekilde devam etmesi
amaciyla gerekli fiziksel ve teknik kosul-
lari saglamakla gérevli personelden de-
gildir?

A) lidari igler ve Bilgi islem Miduiri
B) Bilgi islem Sefi

C) Teknisyen

D) Bilgisayar igletmeni

E) Yaz Igleri Miidir(

Yazi igleri ve idari isler miidiirii yerine ge-
tirmekle yiikiimlii oldugu gérevleri mi-
diirliikte, asagida sayilan hangi gorevli
personele devredebilir?
A) Bilgisayar igsletmeni %
B) Mubasir S
S
C) Zabit katibi &
. o
D) Bilgi Islem Sefi 2
E) Higbiri
Teknisyen ve yardimci hizmetler sinifina

giren personelin sevk ve idaresini sagla-
ma gérevi asagidakilerden hangisine ait-
tir?

A) idari igler Midurd

B) Yazi isleri Miid(ir(i

C) Zabit katibi

D) Bilgi islem Sefi

E) Muibasir
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10. Asagidakilerden hangisi Hukuk mahke-

1.

12.

melerinde zabit katibinin yasaklilik halle-
rinden biri degildir?

A)
B)

Kendisini ilgilendiren dava

Esinin davasi

Kendisinin alt soyunun davasi

iki taraftan birinin vekili sifatiyla hareket
ettigi dava

Kendisinin dérdinci derece akrabasini
ilgilendiren dava

Asagidakilerden hangisi yazi isleri madir
yardimcilarinin gérevlerinden degildir?

A) Biro iglerinin yurdtilmesinde mudire
yardimci olmak
Yazi igleri mudurine vekillik etmek

is bélimiine gére kendisine verilen gé-
revleri ve igleri yapmak

Yapilan is bélimune goére kendi kisminin
amiri olarak iglerin zamaninda ve dizenli
sekilde yirdtilmesini saglamak

Biro personelinin yetistiriimesini sagla-
mak

Memura gérevinde ve davraniglarinda ku-
surlu oldugunun yazi ile bildirilmesine ne
ad verilir?

A) Uyarma

B) Kinama

C) Aylktan kesme

D) Kademe ilerlemesinin durdurulmasi

E) Memurluktan ¢cikarma
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13.

14.

Oziirsiiz ve kesintisiz goreve 3-9 giin gel-
memek cezasi asagidakilerden hangisi-

Kademe ilerlemesinin durdurulmasi

)
)
C) Ayliktan kesme
)
) Memurluktan ¢ikarma

ilce Cumhuriyet Bagsavciliklar’'nda yazi
isleri mudiri ve idari isler mudirinin
iist disiplin amiri asagidakilerden hangi-
sidir?

A) Mahkeme Bagkani

B) Agir Ceza Cumhuriyet Bagsavcisi

C) Yazi igleri Mudiri

D) Adalet Komisyon Bagkani

E) llgili madr

MURAT YAYINLARI
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15. Asagidakilerden hangisi zabit katibinin

ceza mahkemelernideki gérevlerinden
biri degildir?

>

) Kesif tutanagdi yazmak

) Otopsi tutanagi yazmak

) Olii muayenesi tutunagi yazmak
)

)

O O

Yer gésterme tutanagi yazmak
Harclari tahsil etmek

m
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o 10. E Zabitkatibi Ill. dereceye kadar akrabala-
COZUMLU DENEME rini ilgilendiren davalarda yasaklidir. Il
YANITLARI dereceden sonra yasak s6z konusu de-
gildir.

1. B Mahkemelerde kalem personeli arasin-

g:lr(l ' bolumund yazi igleri mddird ya 11. E Bduro personelinin yetistiriimesini sagla-
' mak yazi igleri miduranin gorevidir.

2. E Unite 2'nin 6zet kisminda mibasirin g6- | 12. B Memura gérevinde ve davranislarinda
revleri tek tek sayiimistir. E secenegi de kusurlu oldugunun yazi ile bildiriimesine
bunlardan biridir. kinama denir.

. 13. D Oziirsiiz ve kesintisiz 3-9 giin géreve gel-

. E rl?ur:ugmg rsr:ailng?lbenl:er:':]dlgrlgrigi S?:; memek kademe ilerlemesinin durdurul-
nu a.lgef.gl.. "a Y asirin g ' masl cezasini gerektirir.
isleri madurd bu gérevle ilgilenmez.

14. . B ilge Cumhuriyet Bagsavciliklarinda yazi

4. C Dizipusulasi diizenlemek zabit katibinin isleri midurQ ve idari isler mudaranin dst
gorevidir. idari isler midiiri dizenlemez. disiplin amiri Agir Ceza Cumhuriyet Bas-

savcisi veya Savcisidir.
z
3
: Z

5. C Adliyargida harcin hesaplanmasi hukuk % 15. E Zabitkatibi harg tahsil edemez. Harg tah-
mahkemeler_l veznesi bylunmay_aq yerler- = sili yazi iglerinin sorumlulugundadir.
de yazi igleri mudirunin goérevidir. s

=

6. B Bu soru ana kitapta yer alan nite sonu
sorularindan biridir. Cevap olarak B se-
cenegi verilmistir. Bu sekilde ezberlen-
melidir.

7. E Yaz igleri mudiru fiziksel ve teknik per-
sonelden degildir. Genel olarak goérevli
personeldir.

8. E Yaz igleri ve idari igler muddrleri gérev-
lerini ve yetkilerini herhangi bir personele
devredemezler.

9. A Teknisyen ve yardimci hizmetler sinifina
giren personelin sevk ve idaresini idari
isler midara saglar.
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sonrasi yapilmasi gereken iglere, alinan harclara dikkat edilmelidir. Ara Sinav | D6nem Sonu
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ADLI YARGI iLK DERECE HUKUK MAHKEMELERI

Adli yargi ilk derece mahkemeleri 6zel mahkemeler ve genel mahkemeler olarak ikiye ayriimakta-
dir. Genel mahkemeler, asliye hukuk mahkemesidir. Ozel mahkemeler, belirli uyusmazliklari ¢cézmek
amaciyla kurulmus olan mahkemelerdir. Aile Mahkemesi, Asliye Ticaret Mahkemesi, is Mahkemesi,
Tuketici Mahkemesi, Kadastro Mahkemesi, Fikri ve Sinai Haklar Mahkemesi ve icra Mahkemesidir,
Sulh Hukuk Mahkemesidir.

Bir yerde mahkeme kurulmasina HSK’nin olumlu gérust tizerine Adalet Bakanhgi karar verir. Mah-
kemenin kaldiriimasina ya da yargi gevresinin (Bir mahkemenin yargilama yetkisine sahip oldugu cog-
rafi alan) degistiriimesine Adalet Bakanligr'nin olumlu gérisu Gzerine HSK karar verir.

GOREV

Goérev, konu bakimindan belirli bir davaya o yerdeki mahkemelerden hangisi tarafindan bakilabile-
cegini belirtir. Gorev iligkisi kamu diizenindir. Bunun anlami taraflarin s6zlesme yapmak suretiyle gorevli
mahkemeye karar verememesidir. Taraflar da davanin her asamasinda gérevsizlik itirazini ileri strebi-
lir. Gérev kurallarina aykirilik mutlak bozma nedenidir. Gérevsizlik karar dosya lizerinden de verilebilir.
Dava dosyasinin kendiliginden gérevli mahkemeye génderemez.

YETKI

Cografi olarak hangi yerdeki mahkemenin bakacagina iliskin durumu ifade eder. Kural olarak her
davada davalinin yerlesim yeri mahkemesi yetkilidir.

Yetki kurallari kesin olmayan ve kesin olan yetki kurallari seklinde ikiye ayrilir. Kesin yetki kuralla-
rinda sadece bir mahkeme yetkilidir. Kesin yetki kurallarinin ileri strtlmesi ayni gérev kurallarinin ileri
surdlasa gibidir.

Kural olarak yetki kurallari kesin degildir. Yetkinin kesin olmadig hallerde kanundaki sartlari tasi-
malari halinde taraflar anlasarak bir baska mahkemeyi yetkili kilabilirler. Yetkinin kesin olmadigi hal-
lerde ise yetki itirazinin cevap dilek¢esinde ileri surtilmesi gerekir. Yetki itirazinda bulunan taraf yetkili
mahkemeyi bildirmelidir.

TARAFLAR

Cekismeli yargi da, davali ve davaci olmak lizere iki taraf vardir. Dava dilek¢esiyle mahkemeye bas-
vurmak suretiyle hukuki koruma isteyen kisiye davaci, kendisine karsi davaci tarafindan hukuki korun-
ma talep edilen kisiye de davali denir. Davada iki tarafin bulunmasi dava sartidir.

Cekismesiz yarg! islerinde taraf degil talep eden kavrami bulunmaktadir. Ornegin ad-soyad diizel-
tilmesinde.

Kitap giincellemelerini ve degisikliklerini “www.muratyayinlari.com” internet sitemizin DUYURULAR béliimiinden takip edebilirsiniz.
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DAVA SARTLARI

Mahkemenin uyusmazhgin esasini inceleyebilmesi i¢in varligi veya yoklugu mutlaka gerekli olan
sartlardir. Dava sarti yoklugunda, dava usulden reddedilir. Eksikligin gideriimesi mimkin ise bu eksik-
ligin giderilmesi i¢cin mahkeme kesin sure verir.

Dava sartlari sunlardir;
Turk mahkemelerinin yargi hakkinin bulunmasi.
Yargi yolunun caiz olmasi.
Mahkemenin gérevli olmasi.
Yetkinin kesin oldugu héllerde, mahkemenin yetkili bulunmasi.

Taraflarn, taraf ve dava ehliyetine sahip olmalari; kanuni temsilin s6z konusu oldugu héllerde,
temsilcinin gerekli nitelige sahip bulunmasi.

Dava takip yetkisine sahip olunmasi.

Vekil araciligiyla takip edilen davalarda, vekilin davaya vekalet ehliyetine sahip olmasi ve usu-
Iine uygun diizenlenmis bir vekaletnamesinin bulunmasi.

Davacinin yatirmasi gereken gider avansinin yatiriimis olmasi.
Teminat g6sterilmesine iliskin kararin gereginin yerine getirilmesi.
Davacinin, dava agmakta hukuki yararinin bulunmasi.

Ayni davanin, daha 6énceden agilmig ve halen gériilmekte olmamasi.
Ayni davanin, daha 6énceden kesin hikme baglanmamis olmasi.
Dava sartinin yoklugu durumunda dava usulden reddedilir.

DAVANIN ACILMASI VE DAVA ASAMALARI

Dava, dava dilekgesi ile mahkemeye basvuruldugunda acilir. Davanin agilma tarihi kural olarak
dava dilekgesinin kayit edildigi tarihtir. Dava dilekgesinde yer almasi gereken hususlar HMK 119. mad-
dede belirtilmigtir.

a. Mahkemenin ad.

Davaci ile davalinin adi, soyadi ve adresleri.

Davacinin Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi.

Varsa taraflarin kanuni temsilcilerinin ve davaci vekilinin adi, soyadi ve adresleri.
Davanin konusu ve malvarligi haklarina iliskin davalarda, dava konusunun degeri.
Davacinin iddiasinin dayanagi olan bitlin vakialarin sira numarasi altinda agik ézetleri.
iddia edilen her bir vakianin‘hangi delillerle ispat edilecegi.

Dayanilan hukuki sebepler

Acik bir sekilde talep sonucu.

j- Davacinin, varsa kanuni temsilcisinin veya vekilinin imzasi.

Dilek¢esinde bulunmasi zorunlu olan ve eksikligin giderilmesi igin bir haftalik kesin sire verilebile-
cek haller sunlardir;

1. Davaci ile davalinin adi, soyadi ve adresleri.

Davacinin Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi.

Varsa taraflarin kanuni temsilcilerinin ve davaci vekilinin adi, soyadi ve adresleri.
Acik bir sekilde talep sonucu.

Davacinin, varsa kanuni temsilcisinin veya vekilinin imzasi.

Burada sayilanlar verilen bir haftalik kesin sire iginde gideriimemesi halinde dava a¢iimamis sa-
yilacaktir.

“Dava dilekgesi, tevzi birosu, 6n biro veya tevzi igiyle gérevlendirilen yazi igleri personeline teslim
edilir” Davanin agiimasi ve hikiim verilmesine kadar yapilan tim islemler, ara kararlar, beyanlar, itiraz
veya temyiz islemleri UYAP bilisim sistemi tzerinden yuritilmektedir. Tarama islemi yapildiktan sonra
evrakin tarandigina dair ibare yazilir. Tevzi memuru, dava dilekgesini ayrintili bigcimde okuyarak davaci,
davali, dava tiri, dava esas degeri, mahkeme tiirii ve tanik, kesif ve bilirkisi deliline dayanip dayanma-
masi Uzerine har¢ miktarini hesaplayarak tevzi kayit islemini tamamlar. Bagvuru sahibi, dava harca tabi
ise harg ve gider avansini, harca tabi degilse gider avansini vezneye yatirir. Gider avansi, her yil Adalet
Bakanligi tarafindan ¢ikarilan tarifeye gére belirlenir. Bagvuru sahibinin, s6z konusu “sayman mutemet
alindi belgesini” 6rneklerinden bir tanesini tevzi memuruna ibraz etmesi gereklidir. Yargilama harglar
ile gider avansi internet bankaciligi aracihigiyla da mahkeme hesabina aktarilabilecegi gibi kredi kar-
ti ile de 6deme yapilabilir. Tevzi memuru makbuzu alarak UYAP sisteminden “Tevzi Formu” diizenler.
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Formun bir suretini bagvuru sahibine verir. Tevzi formu, dagitim yapilan mahkemenin adini, dosya-
nin esas numarasi ile esas numarasinin verildigi tarih ve saati, dosya tiring, taraflarin ad ve soyad-
larini, davanin konusunu, dava esas degerini, tanik sayisini, kesif ve bilirkisi bilgisini, masraf bilgilerini
ve varsa iligkili dosya numarasini igerir.

Dava fiziki olarak acilabilecegi gibi UYAP sisteminden de agilabilir. Bu durumda UYAP sisteminden
evraklarin ¢iktisi alinarak fiziki dosya olarak mahkemesine iletilir.

TENSIP TUTANAGI
Acilmis olan dava, tevzi birosundan mahkemeye génderilir. Mahkeme tarafindan éncelikle tensip
tutanagi diizenlenir. Tensip tutanaginda yer alacak hususlar hakimin takdirinde olmak kaydiyla; tensip
tutanaginin basina mahkemenin adi, mahkeme cesitli sifatlarla gérev yapiyorsa hangi sifatla gérev yap-
1191, hdkim veya hakimlerin ve zabit katibinin ad ve soyadlari ile sicil numaralari, taraflarin kimlikleri ile
T.C. kimlik numaralari, varsa kanuni temsilcileri ve vekillerinin ad ve soyadlariile adresleri yazildiktan
sonra asagidaki hususlara yer verilebilir.
+ Dava dilekgesinin Hukuk Muhakemeleri Kanununun 119 uncu maddesinde diizenlenen unsur-
lan tasiyip tasimadiginin tespiti ile eksiklik bulunmasi halinde ne gibi islemin yapildigi.

 Davanin tird.
 Davanin tabi oldugu yargilama usuldi.
- Karsilikli dilekgelerin ve eklerinin tebligi ile gerekli islemlerin yapiimasi.

« Dilekgelerin tamamlanmasindan sonra én incelemenin durusmali yapilip yapilmayacagina ka-
rar verilecegi, én incelemenin durusmall yapilmasina karar verilmesi halinde durusma tarihi-
nin dilekgelerin tamamlanmasindan sonra belirlenecegi ve avanstan karsilanarak bildirilecegi.

- On incelemede yargilamaya devam edilmesine karar verilmesi halinde, én incelemenin so-
nunda ya da daha sonra tahkikat durusmasi igin gin verilecegi.

» Dosyanin durumuna gére gerek goértlen diger hususlar bulunmaktadir.

On inceleme ve Tahkikat

Yazili yargilama usulinde davanin 5 asamasi bulunmaktadir. Dilekgelerin verilmesi asamasi, 6n
inceleme agamasi, tahkikat asamasi, s6zli yargilama ve hikiim asamalaridir. Dilekgelerin karsilikli ve-
rilmesinden sonra 6n inceleme asamasina gegilir.

On inceleme asamasinda tahkikata iliskin olarak tanik dinleme, belge inceleme, bilirkisi goriisii
alma, kesif yapma ve yemin teklif etmek gibi islemler yapilmaz. On inceleme asamasi yazili yargilama
usuliinde zorunludur. On inceleme durusmasinda esasa iliskin karar verilemez.

On inceleme asamasi tamamlandiktan sonra tahkikat asamasina gegilir. Gergegin arastirildig, de-
lillerin incelendidi asama tahkikat asamasidir.

TUTANAKLAR
Tutanakta Olmasi Gereken Hususlar

+ Héakim, tahkikat ve yargilama islemlerinin icrasiyla, iki tarafin ve diger ilgililerin sézlti agciklama-
lanini, gerekirse ézet olarak zabit katibi araciligiyla tutanaga kaydettirir.

« Taraflar veya diger-ilgililer sézlii aciklamalarini hdkimin izniyle dogrudan da tutanaga yazdi-
rabilir.

- On inceleme, tahkikat ve yargilama islemleri ancak tutanakla ispat olunabilir.
Asagidaki hususlar mutlak olarak tutanaga yazilir:
» Mahkemenin adi, durugsmanin ag¢ildigi yer, gin ve saat.

« Hakim, zabit katibi, hazir bulunan taraflar ve varsa vekilleri, kanuni temsilcileri, fer’t midahil
ve tercimanin ad ve soyadlari.

+ Yargilamanin aleni ya da gizli yapildigi.

* Beyanda bulunana okunmak ve imzasi alinmak kaydiyla ikrar, yeminin edasi, davanin geri
alinmasina muvafakat, davadan feragat, davayi kabule iliskin beyanlar ve sulh miizakerele-
ri ile sonucu.

* Beyanda bulunana okunmak kaydiyla taraf, tanik, bilirkisi veya uzman kisi beyani.
» Durusma diginda yapilan islemlerin ézeti.
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« Taraflarin sunduklar belgelerin neler oldugu.

- Taraflarin sorusturmaya iliskin istekleri ile diger kanunlarin tutanaga yazilmasini emrettigi ko-
nular.

* Ara kararlari ve hiikmiin sonucu.
* Karar veya hiikmiin agiklanma bigimi.
+ Tutanakta sézii edilen veya dosyaya kondugu belirtilen belgeler de tutanagin eki sayilir.

« Tahkikat ve yargilama sirasinda yapilan islemler teknik araclarla kayda alinirsa, bu durum bir
tutanakla tespit olunur.

Tutanagin imzalanmasi ve imza atamayanlarin durumu;
» Tutanak, hdkim ve zabit katibi tarafindan derhal imzalanir.

+ Tutanaga imza atamayacak durumda olan kimsenin parmak izi alinir, bunun-hangi parmaga
ait oldugu belirtilir. Ancak elinde parmak bulunmayanlar, imza yerine muhdir veya ézel isaret
kullanabilirler.

Tutanak érneginin verilmesi;

« Tutanaklarnin tamami veya bir kisminin érnekleri, talep halinde taraflara veya fer’i midabhile ve-
rilir. Bu érneklere mahkemenin mdhrd basilir ve aslina uygun oldugu yazi isleri muddiri tara-
findan imza olunarak onaylanir.

- Tutanagin eki niteliginde bulunan ve gizlilik karan kapsaminda kalan belgelerin érnegi ancak
hékimin izni ile verilebilir.
Dosyaya belge konulmasi ve dosyanin baska yere génderilmesi;

- Dava ile ilgili mahkemeye sunulan her tirlii dilekge ve belge hakim veya yazi isleri midtiriine
havale ettirildikten sonra, zabit katibi tarafindan dosyasina konulur.

« Dosyanin bagka bir resmi mercie gdnderilmesi gerektiginde, hakim resen veya talep lzerine
dosyada yer alan bir belgenin asli yerine onayli bir 6rneginin génderilmesine karar verebilir.

Dizi listesi;
- Zabit katibi, dosya icindeki her tiir belgeyi gdsteren bir dizi listesi diizenlemek zorundadir.
Dosyaya ibraz edilen veya ¢ikarilan belgeler derhal bu listeye kaydedilir.
Dosyanin taraflar ve ilgililerce incelenmesi;

- Zabit katibinin gbzetimi altinda taraflar veya fer’i miidahil, dava dosyasini inceleyebilir. Dava
ile ilgili olanlar da bunu ispatlamak kaydi ve hakimin izniyle dosyayi inceleyebilir.

- Gizli olarak saklanmasina Kkarar verilen belge ve tutanaklarin incelenebilmesi hakimin agik iz-
nine baglidir.

Dosyanin hakimin incelemesine hazir tutulmasi;

- Zabut katibi, yargilamadan evvel ve gerektigi héllerde dava dosyasini incelenmek igin hdkime
vermek ve zamaninda eksiksiz almak ile géreviidir.

ADLI YARGI iLK, DERECE HUKUK MAHKEMELERINDE TUTULACAK KAYITLAR

Esas Kaydi
Davalarin asamalarinin islendigi kayittir. Tevzi blrosu tarafindan verilmektedir. Esas numaralari yil

/ numara sekilde olmaktadir.

Karar Kaydi
Mahkemece verilen kararlara iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir. Karar kaydi; karar sira numarasi,

karar tarihi, dosya esas sira numarasi, karari veren hakim veya daire basgkani ve lyelerin ad ve soyad-
lari ile sicil numaralari, taraflarin, varsa kanunf temsilcileri ile vekillerin ad ve soyadlari, karar sonucu
ve davanin konusu sutunlarini ihtiva eder.

istinaf Kaydi

Mahkemece verilen hiikiimler aleyhine yapilan istinaf bagvurularina iliskin olarak tutulan kayittir.
Temyiz Kaydi

Temyiz kaydi; mahkemece verilen hikidmler aleyhine yapilan temyiz basvurularina iligkin olarak

tutulan kayittir.
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istinabe Kaydi

Bagka yer mahkemelerinden veya ilgili hukuk dairelerinden dava ve islerle ilgili olarak génderilen
istinabe taleplerine iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Degisik isler Kaydi

Yukarida sayilan kayitlarda tutulmasi gerekmeyen ihtiyati tedbir, delil tespiti gibi karar ve islemle-
rin tutuldugu kayittir.

Durusma Giinleri Kaydi

Mahkemelerin ve hukuk dairelerinin is durumlarina gére durusma yapilacak giin ve saatlerin bir sira
dahilinde raporlanabildigi kayittir.

Kesif Giinleri Kaydi

Mahkemelerin ve hukuk dairelerinin is durumlarina gére kesif yapilacak gliin ve saatlerin bir sira
dahilinde tutuldugu kayittir.

Tasra istinaf veya Temyiz Kaydi

Bagka yer mahkemeleri veya hukuk daireleri ile ilgili olarak génderilecek istinaf veya temyiz bas-
vurularinin tutuldugu kayittir.

Satis Talep Edilen Ortakligin Giderilmesi Dosyalarinin Kaydina Mahsus Esas Kaydi

Satis talep edilen ortakligin gideriimesi dosyalarinin kaydinin ve gegirdigi safahatin tutuldugu kayittir.

Ortakligin Giderilmesi Satis Paralarinin Kaydina Mahsus Kasa Kaydi

Satistan elde edilen para igin tutulan kayittir. Hak sahiplerine dagitilacak bu paralar i¢in bankada
ayri bir hesap agtirilir.

Tereke Esas Kaydi

Turk Medeni Kanununun Velayet, Vesayet ve Miras Hikimlerinin Uygulanmasina iliskin Ttiziik Kap-
saminda Tutulacak Defterler, Ozel Kutiik, Dosyalar, Tutanaklar ve Diger Evrakin Diizenlenmesine Dair
Yénetmelik geregince tutulan ve ayrica tereke mallarinin korunmasi, defterinin tutulmasi ve hak sahip-
lerine gegmesini saglamak igin tutulan kayittir.

Tereke Karar Kaydi

Tereke dosyalarina iliskin mahkemece verilen kararlarin tutuldugu kayittir.

Tereke Kasa Kaydi

Terekeye ait bankaya yatirilan ve ¢ekilen para icin tutulan kayittir.

Mirasi Ret Kaydi

Mirascilarin mirasi ret etmesi halinde tutulan kayittir.

Posta Mutemet Kaydi

Havale yoluyla gelen paraya iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Tevzi Kaydi

Tevzi burosunca dava veya islerin hangi mahkemeye veya hukuk dairesine génderildigine iliskin
tutulan kayittir.

Zimmet Kaydi

Mahkemelerden veya hukuk dairelerinden cesitli mercilere génderilen evrakin islendigi kayittir.

Har¢ Tahsil Miizekkeresi Zimmet Kaydi

Mahkemelerden veya hukuk dairelerinden génderilen harg tahsil miizekkerelerinin islendigi kayittir.

Vakif Tescil Kaydi

Mahkemece vakfin sicile tesciline iligkin tutulan kayittir.

Vesayet Ad Kaydi

Vesayet altina alinan veya kendilerine kayyim tayin olunanlarin alfabetik sirayla adlarinin tutuldu-
gu defterdir.
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Kiymetli Evrak ve Esya Kaydi

Mahkeme, hukuk dairesi, tereke hakimligi, ortakhgin giderilmesi satis memurlugu veznesince ali-
nan déviz cinsinden paralar ile diger kiymetli evrak ve esyalarin islendigi kayittir.

Sosyal inceleme-Gériisme Kaydi

Mahkemece veya hukuk dairesince sosyal incelemecilerin raporlarina iligkin tutulan kayittir.

Muhabere Kaydi

Kayitlara islenmesi gerekenler disinda gelen ve giden evrak ile baska yer mahkemeleri veya diger
kurumlara génderilmek tzere verilen dilekgelere iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Hakem Kararlari Saklama Kaydi

Hukuk Muhakemeleri Kanununun 436 nci maddesinin Ug¢tinci fikrasi uyarinca mahkemece sakla-
nacak hakem kararlarina iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

CEKISMESIZ YARGIDA MUHURLEME, DEFTERE GEGIiRME VE YEMIN TUTANAGI

DUZENLENMESI USULU

Miihirleme

Muhdrleme, tasinir mallarin koruma altina alinmasi amaciyla bir yerde tutularak kullaniimasinin
6nlenmesi veya bir taginmazin kullaniimasinin, degistiriimesinin énlenmesi ya da belirli bir faaliyetin
durdurulmasidir.

Defter Tutma

Defter tutma, tasinir ve tasinmaz mallar ile borg, alacak ve haklarin kayit altina alinmasidir.

Yemin Tutanagi

Yemin tutanagi, mevzuat uyarinca hakim huzurunda yemin etmeleri gereken kamu gérevlileri, bilir-
kisiler ve diger kisilerin yapacaklari yemine iliskin diizenlenen tutanaktir.

HUKUK YARGILAMASINDA ALINAN HARCLAR

Basvurma Harci

Dilekce veya tutanakla dava agma veya davaya miidahale veya tevdi mahallinin tayini, ihtiyati ted-
bir, ihtiyati haciz, tesbiti ile ilgili taleplerde,

1. Sulh mahkemelerinde, icra tetkik mercilerinde, 14,50 TL

2. Asliye mahkemelerinde, idare mahkemelerinde, 31,40 TL

3. Bolge Adliye Mahkemeleri ve Yargitay'da, bélge idare mahkemeleri, Danistay’da 48,30 TL

4.  Anayasa Mahkemesinde, 257,50 TL

Celse Harci

Taraflar veya vekilleri tarafindan ertelenmelerine sebebiyet verilen celselerden.

1. Sulh mahkemeleri:

a. Konusu belli bir degerle ilgili davalarda dava konusu miktardan (17,80 TL'den asagi olmamak
Uzere) (Binde 2,27)

b. Belli bir deger bulunmayan davalarda; 17,80 TL

2. Asliye mahkemelerinde, (31,40 TL'den az olmamak iizere) (Binde 2,27) Odenmedigi takdirde
harcin bu miktar Gzerinden tahsili icin Maliyeye tezkere yazilmasina karar verilir.

Karar ve ilam Harci

1. Nispi harg:

a. Konusu belli bir degerle ilgili bulunan davalarda esas hakkinda karar verilmesi halinde hiikiim
altina alinan anlagsmazlik konusu deger izerinden (Binde 68,31) Tahkim yargilamasinda bu ben-
de gobre hesaplanan harg ylizde elli oraninda uygulanir.

b. Birgayrimenkullin hissedarlar arasinda satis suretiyle suyuun izalesine dair olan hiikiimler (Gay-
rimenkulln satis bedeli Gzerinden) (Binde 11,38)

c. Gayrimenkullin hissedarlar arasinda taksimine dair olan hukimler (Taksim edilen gayrimenkul
degeri Gzerinden) (Binde 4,55)

d. Nafaka verilmesine dair hiklmler (Bir senelik nafaka bedeli Gzerinden) (Binde 11,38)
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d.

Konusu belli bir degerle ilgili bulunan davalarda ve 2499 sayili Sermaye Piyasasi Kanununun
38/A maddesinin birinci fikrasinda tanimlanan konut finansmanindan kaynaklanan alacaklar ile
Toplu Konut idaresi Baskanliginin rehinle temin edilmis alacaklarinin takibinde, ihalenin feshi
talepleri ile ilgili olarak esas hakkinda karar verilmesi halinde hiikim altina alinan anlasmaz-
lik konusu deger Uzerinden (Binde 68,31) Bakanlar Kurulu, dava cesitleri itibariyla birlikte veya
ayri ayri olmak Gzere bu alt bentte yazili nispeti binde 10’a kadar indirmeye veya Kanunda ya-
zili nispete kadar ¢ikarmaya yetkilidir. Nispi harglar (29,20 TL)’den asagi olamaz.

Maktu harg:

1 inci fikra diginda kalan davalarla, taraf teskiline imkan bulunmayan davalarda verilen esas
hakkindaki kararlarla, davanin reddi karari ve icra tetkik mercilerinin 1 inci fikra disinda kalan
kararlarinda (31,40 TL)

(a) fikrasinda yazili davalarda esasa taalluk eden veya tashihi karar taleplerinin reddine dair
Danigtay ve Yargitay kararlarinda (65,40 TL)

Bolge Adliye Mahkemeleri bélge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri, yargitay, danistay
(51,70 TL) icranin tehiri kararlarinda

Tespiti delail, ihtiyati haciz ve ihtiyati tedbir kararlarinda (51,70 TL)

Temyiz, istinaf ve itiraz Harclan

a.
b.
C.

d.

Yargitay hukuk dairelerine yapilacak temyiz bagvurularinda (154,30 TL)
Danistay’a yapilacak temyiz basvurularinda (154,30 TL)

Yuaratmenin durdurulmasina iligkin itirazlar dahil olmak Gzere bdlge idare mahkemelerine yapi-
lacak istinaf yolu bagvurularinda (85,70 TL)

Bélge adliye mahkemeleri hukuk dairelerine yapilacak istinaf yolu basvurularinda (85,70 TL)

Kesif Harci
2017 yili icin mahkemelerce re’sen veya istem Uzerine verilen kesif ya da tespit kararlarini yerine
getirmek icin 221.80 TL har¢ alinmaktadir.

Har¢ Alinmayan islemler

Degeri 50 TI'yi gegmeyen dava ve takipler (Ticari senetlere ait takipler harig),

Vasi tayini ve azli, hakimin reddi talebinin kabulii ve hakimin istinkafina ait kararlar
Ayda 100 TLyi gegmeyen nafakalara ait dava ve takipler,

Yetkili makamlarin isteyecekleri ilam ve sair evrak suretleri,

Kamu adina C. savcilar tarafindan Hukuk mahkemelerine agilan davalar ve kanun yolu bas-
vurulari ile ceza mahkemelerinden verilen kararlara karsi kanun yolu basvurulari,

Genel Blitceye dabhil idarelerin bu Kanunun 1 ve 3 sayili tarifelerine giren blittin islemleri.
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ACIKLAMALI SORULAR

Adli yargi ilk derece mahkemelerinin tas-
nifi hangi secenekte dogru verilmistir?
A) Genel Mahkeme - Umumi Mahkeme

B) Ozel Mahkeme - Hususi Mahkeme

C) Hususi Mahkeme - Uzmanlik Mahkame
D) Genel Mahkeme - Ozel Mahkeme

E) Ozel Mahkeme - Yargisal Mahkeme

ACIKLAMA

Adli yargi ilk derece mahkemeleri ézel ve genel
mahkemeler olarak ikiye ayrilir.
YANIT: D

Mahkemelerde konu bakimindan belir-
li bir davaya o yerdeki mahkemelerden
hangisi tarafindan bakilabilecegini ifade
eden kavrama ne ad verilir?

A) Gorev B) Yetki

C) Taraf D) Dava

E) Sebep

ACIKLAMA

Verilen tanim gérevin tanimidir. Géreyv iliskisi kamu
dizeninindir yani taraflar gorevli mahkemeye ka-
rar veremezler.

YANIT: A

Ankara’da yerlesim yeri olan A, Bursa’da
yerlesim yeri olan borc¢lu B’ye dava ac-
mak istiyorsa kural olarak yetkili mahke-
me asagidakilerden hangisidir?

A)
B)
C)
D)
E)

Bursa

Taraflarin belirleyecegi yerde
Yargitayin belirleyecegi yerde
istanbul

ACIKLAMA

Kural olarak yetkili mahkeme davalinin yerlesim
yeri mahkemesidir.
YANIT: B

MURAT YAYINLARI
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Asagidakilerden hangisi dava agsamalari-
nin islendigi kayttir?

A) Esas kaydi

B) Karar kaydi

C) lstinaf kaydi

D) Temyiz kaydi

E) istinabe kaydi

ACIKLAMA

Dava agsamalari, esas kaydina iglenir.
YANIT: A

Asagidakilerden hangisi yargi sisteminde
dava sartlariile ilgili yanhs bir bilgidir?

A)
B)

Mutlaka gerekli olan sarttir.

Dava sartinin yoklugunda dava hi¢ agil-
mamis sayilr.

Eksikligin giderilmesi mimkiin ise mah-
keme kesin sure verir.

Eksikligin gideriimesi i¢in verilen siire so-
nunda giderilmezse usulen reddedilir.
Davaci gider avansini yatirmig olmalidir.

ACIKLAMA

Dava sartinin bulunmamasi durumunda dava usu-
len reddedilir, hi¢ acilmamis sayllmaz.
YANIT: B

Davanin acilma tarihi kural olarak ne za-
mandir?

A)
B)

Dava dilekgesinin kayit edildigi tarih
Davacinin mahkemeye bagvurdugu tarih
Davalinin mahkemeye cikarildigi tarih
Hakimin dilekgeyi inceledigi tarih
Davanin taraflarca bildirildigi tarih

g O

)
)
E)

ACIKLAMA

Dava, dilekgenin mahkemeye kayit edildigi tarih
aciimis olur.
YANIT: A
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Asagidakilerden hangisi Adli yargi ilk de-
rece hukuk mahkemelerinde tutulan ka-
yitlardan degildir?

A) Esas kaydi

B) Tanik kaydi

C) Karar kaydi

D) istinaf kaydi

E) Durusma gunleri kaydi

ACIKLAMA

Tanik kaydi ile ilgili herhangi bir kayit tutulmamak-
tadir.
YANIT: B

Tereke dosyalarina iliskin mahkemece ve-

rilen kararlarin tutuldugu kayit asagidaki-

lerden hangisidir?

A) Temyiz kaydi

B) Tereke esas kaydi

C) Tereke karar kaydi
) Tereke kasa kaydi
)

istinaf kaydi

D
E

RAT YAYINLARI

ACIKLAMA
Verilen tanim tereke karar kaydidir. =
YANIT: C

Terekeye ait bankaya yatirilan ve cekilen
para icin tutulan kayit asagidakilerden
hangisidir?

A
B
C
D
E

) Temyiz kaydi

) Tereke esas kaydi
) Tereke karar kaydi
) Tereke kasa kaydi
) Istinaf kaydi
ACIKLAMA

Verilen tanim tereke kasa kaydinin tanimidir.
YANIT: D
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10. Havale yoluyla gelen paraya iligkin bilgile-
rin tutuldugu kayit asagidakilerden han-
gisidir?

A) Tevzi kaydi
B) Posta mutemet kaydi
C) Zimmet kaydi
) Vakif tescil kaydi
)

Vesayet ad kaydi

D
E

ACIKLAMA

Verilen tanim posta mutemet kaydinin tanimidir.
YANIT: B

11. Mahkemece veya hukuk dairesince sos-
yal incelemecilerin kararlarina iligkin tu-
tulan kayit asagidakilerden hangisidir?
A) Muhabere kaydi
B) Sosyal inceleme gérisme kaydi
C) Hakem kararlari saklama kaydi
D) Temyiz kaydi
E) istirabe kaydi

ACIKLAMA

Verilen tanim sosyal inceleme gérigsme kaydinin
tanimidir.
YANIT: B

12. Cekismesiz yargida, tasinir mallarin ko-
ruma altina alinmasi amaciyla bir yerde
tutularak kullaniimasinin 6nlenmesi veya
bir tasinmazin kullaniimasinin, degistiril-
mesinin dnlenmesi ya da belirli bir faali-
yetinin durdurulmasina ne ad verilir?

A)
B)
C)
D)
E)

Muihurleme
Defter tutma
Yemin tutanagi
Esas kaydi
Hukdm

ACIKLAMA

Verilen tanim muhurlemenin tanimidir. Bu iglemler,
yazi igleri muduru veya gorevli personel tarafin-
dan yer, giin ve saat belirtilip tutanaga baglana-
rak imzalanir.

YANIT: A
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13.

Mevzuat uyarinca hakim huzurunda ye-
min etmeleri gereken kamu gérevlileri,
bilirkisi ve diger kisilerin yapacaklari ye-
mine iliskin diizenlenen tutanak asagida-
kilerden hangisidir?

>

) MUhur tutanagi
) Defter tutanagi
) Mahkeme tutanagi
) Yemin tutanagi
E) Kasa tutanagi

O O

ACIKLAMA

Verilen tanim yemin tutanaginin tanimidir. Bu tu-
tanak elektronik ortamda tutulur.

14.

YANIT: D

Bir davanin dayanilan hukuki sebepleri-
nin yer aldigi belge asagidakilerden han-
gisidir?

A) Harglandirma formu

B) Dava dilekgesi

C) Sayman mutemedi alindisi

D) Tevziformu

E) Tensip tutanagi

ACIKLAMA

Davanin dayanilan hukuki sebepleri dava dilekge-
sinde yer alir.

YANIT: B

15. Konusu belli bir degerle ilgili bulunan
davalarda esas hakkinda karar verilme-
si halinde hiikiim altina alinan anlasmaz-
lik konusu deger tlizerinden binde 68,31
tahkim yargilamasinda bu bende gore he-
saplanan harg¢ yiizde elli oraninda uygula-
nan harca ne ad verilir?

A) Basgvurma harci
B) Celse harci
C) Nispi harg
D) Maktu harg
E) Kesif harci

ACIKLAMA

Verilen tanim karar ve ilam harglarindan nispi har-

cin tanimidir.

YANIT: C

MURAT YAYINLARI
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¢cOzimMLU
DENEME SORULARI

Asagidakilerden hangisi genel mahkeme-
lerden biridir?

A) Aile Mahkemesi

B) Asliye Ticaret Mahkemesi

C) Asliye Hukuk Mahkemesi

D) is Mahkemesi

E) Tuketici Mahkemesi

Mahkemece vakfin sicile tesciline iliskin
tutulan kayda ne ad verilir?
A).Zimmet Kaydi
B) Vakif Tescil Kaydi
C) Vesayet Ad Kaydi
D) Istinabe Kaydi
)

E) Kesif Gunleri Kaydi

Dava dilekcesiyle mahkemeye basvurmak
suretiyle hukuki koruma isteyen kisiye ne
ad verilir?

A) Davali

B) Zabit katibi

C) Davaci

D) Yazi isleri Madiri

E) Mibasir

Mahkemenin uyusmazhginin esasini in-
celeyebilmesi icin varligi veya yoklugu
mutlaka gerekli olan sartlar asagidaki-
lerden hangisidir?

>

) Dava sartlari

) Usul sartlan

) Durusma sartlari
)

)

o o0

Genel islem sartlari
Hayatin olagan akigi

m
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Dava tevzi biirosundan mahkemeye geldi-
ginde mahkeme tarafindan ilk olarak ha-
zirlanan, yapilacak isleri ve eksiklikleri
gosteren tutanaga ne ad verilir?

A) Sayman Mutemeti Alinda Makbuzu

B) Tensip Tutanagi

C) Durusma Tutanagi

D) ifade Tutanag!

E) Harglandirma Formu

Asagidakilerden hangisi dava dilekcesin-
de bulunmasi zorunlu degildir?
Mahkemenin adi

B) Davaci ile davalinin adi, soyadi ve ad-
resleri

Davacinin TC kimlik numarasi
Davacinin annesinin adi soyadi

E) Davanin konusu ve malvarligi haklarina
iliskin davalarda, dava konusunun degeri

ihtiyati tedbir, delil tespiti gibi karar is- 2 1.

lemlerinin tutuldugu kayit hangisidir?

A
B

) Istinabe kaydi

)
C)

)

)

Degisik isler kaydi

Durugma gunleri kaydi

Kesif glinleri kaydi

Tasra istinaf veya temyiz kaydi

D
E

Dava dilekgesi nereye veya kime teslim

edilebilir?

A)

B)

C)
)
)

Vergi dairesine

Tevzii blrosuna

Adalet Bakanlgina

Bélge Adliye Mahkemesine
Mubasire

D
E

RAT YAYINLARI
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9.

10.

12.

On inceleme asamasi tamamlandiktan

sonra hangi asamaya gecilir?

A) Dilekgelerin verilmesi
B) Oninceleme

C) Sozlu yargilama

D)
)

E

Hukim
Tahkikat

Mahkemelerden veya hukuk dairelerin-
den goénderilen har¢ tahsil miizekkere-
lerinin islendigi kayit asagidakilerden
hangisidir?

A) Posta mutemet kaydi

B) Tevzi kaydi

C) Harg tahsil mizekkeresi zimmeti

D) Zimmet kaydi

E) Vesayet ad kaydi

Asagidakilerden hangisi cekismesiz yar-
gida defter tutmakla yikimli kisidir?

A) Zabit katibi

B) Yazi isleri Miidiir(i

C) Hakim

D) Muibasir

E) Hamil

Asagidakilerden hangisi hukuk yargila-
masinda alinan harc¢lardan biri degildir?

>

) Bagvurma harci
) Celse harci

) Karar harci

) ilam harci

) Reklam harci

mo o
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13.

14.

15.

Odenemeyen harglarla ilgili yapilacak is-
lem asagidakilerden hangisidir?

Maliyeye tezkere yazilmasina karar ve-
rilir.

Faiz yarGtalar.

Dava reddedilir.

Dava ertelenir.

Hapis cezasi uygulanir.

Mahkemenin yetkisizlik veya gorevsizlik
karar1 vermesi sebebiyle yetkili veya go-
revli mahkemeye yeniden basvrulmasi
halinde alinmayacak har¢ asagidakiler-
den hangisidir?

A) Basvurma harci
C) Karar harci
E) Reklam harci

B) Celse harci
D) ilam harci

Nispet harci tutarini binde 10’a kadar in-
dirmeye kanunda yazili nispete kadar
cikarmaya asagidakilerden hangisi yet-
kilidir?

A
B

) Maliye Bakani

)
C)

)

)

Adalet Bakani
Bakanlar Kurulu
Adalet Komisyonu
Hakim

D
E

MURAT YAYINLARI
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

¢OzUMLU DENEME
YANITLARI

Asliye Hukuk Mahkemesi Adli yargida
gOrevli genel mahkemedir.

B Vakif tescil kaydi mahkemece vakfin si-
cile tesciline iligkin tutulan kayittir.

Verilen tanim davaciya ait tanimdir.

Mahkemenin uyusmazligin esasini in-
celeyebilmesi icin varligi veya yoklugu
mutlaka gerekli olan sartlara dava sart-
lari denir.

B Verilen tanim tensip tutanagina aittir.

Dava dilek¢esinde davaci veya davalinin
annesinin adi-soyadinin yer almasina ge-
rek yoktur.

B ihtiyati tedbir, delil tespiti gibi karar is-
lemlerinin tutuldugu kayit “degisik isler
kaydi”dir.

B Hazirlanmig olan dava dilekgesi tevzii bu-
rosuna teslim edilir.

E Davada 6ninceleme agsamasi tamamlan-
diktan sonra tahkikat asamasina gegilir.

Mahkemelerden veya hukuk dairelerin-
den gdnderilen harg tahsil miizekkerele-
rinin islendigi kayittir.

B Cekismesiz yargida defter tutmakla yu-
kumla kisi yazi igleri mudaraddr.

E Hukuk yargilamasinda reklam harci alin-
maz.

Odenemeyen harglar séz konusu oldugu
zaman maliye tezkere yazilmasina karar
verir.

Verilen tanim bagvurma harcinin tanimi-
dir.

Nispet harg tutarini binde 10’a kadar in-
dirip, kanunda yazil nispete kadar ¢ikar-
maya Bakanlar Kurulu yetkilidir.



Ogretmen Diyor ki! Bu lnitede; Cumhuriyet Bassavciliginin yapisi | 6nceki Sinaviarda Gikan Soru Adedi
ve gdrevlerine, Adli yargi ilk derece ceza mahkemelerinin yapisi ve
gbrevlerine, tutulmasi gereken kayit ve kartonlara, sorusturma ve ko- | Ara Sinav | Dénem Sonu
vusturma evrelerine, bu evrelerde tutulan tutanak, yapilan islemler ve
sonrasinda verilen kararlara dikkat edilmelidir.
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ADLI YARGI CUMHURIYET BASSAVCILIGI

Savcilik, sug haberinin ulagsmasiyla birlikte devlet adina arastirma ve sorusturma faaliyetinde bulun-
mak, kamu davasinin gartlari olustugu takdirde dava agmak ve yuritmek, kanunla kendisine verilen di-
ger gorevleri yapmak durumunda olan ve yiritme erki icinde yer alan bir kurumdur. Mahkeme kurulusu
bulunan her il merkezi ve ilgede o il veya ilgenin adi ile anilan bir Cumhuriyet bagsavciligr kurulmakta-
dir. Cumhuriyet bagsavciliginda, bir Cumhuriyet bassavcisi ve yeteri kadar Cumhuriyet savcisi bulunur.

CUMHURIYET BASSAVCILIGININ GOREVLERI
Cumhuriyet Bagsavciliginin Gérevleri Sunlardir

1.

2.

3.
4.

Kamu davasinin agilmasina yer olup olmadigina karar vermek (izere sorusturma yapmak veya
yaptirmak,

Kanun hikimlerine gére, yargilama faaliyetlerini kamu adina izlemek, bunlara katilmak ve ge-
rektiginde kanun yollarina bagvurmak,

Kesinlesen mahkeme kararlarinin yerine getirilmesi ile ilgili islemleri yapmak ve izlemek,
Kanunlarla verilen diger gérevleri yapmak.

Cumhuriyet Bagsavcisinin Gorevleri

1.
2.
3.

4.

Cumbhuriyet bagsavciligini temsil etmek,

Bassavciligin verimli, uyumlu ve dlzenli bir sekilde ¢alismasini saglamak;, is bélimini yapmak,
Gerektiginde adli goéreve iliskin islemleri yapmak, durusmalara katilmak ve kanun yollarina bas-
vurmak

Kanunlarla verilen diger gérevleri yapmak.

CUMHURIYET BASSAVCI VEKILININ GOREVLERI

1.
2.

3.

4.

Cumhuriyet bagsavcisinin verdigi gorevleri yerine getirmek,

Cumbhuriyet savcilarinin adli ve idari gérevlerine iligkin islemlerini inceleyip Cumhuriyet bagsav-
cisina bilgi vermek

Gerektiginde adli goreve iliskin islemleri yapmak, durusmalara katilmak ve kanun yollarina bas-
vurmak,

Cumbhuriyet bagsavcisinin yoklugunda ona vekéalet etmek.

CUMHURIYET SAVCISININ GOREVLERI

1.
2. Cumhuriyet bassavcisi tarafindan verilen adli ve idari gérevleri yerine getirmek,
3.
4

AdIT goreve iliskin islemleri yapmak, durusmalara katilmak ve kanun yollarina basvurmak,

Gerektiginde Cumhuriyet bagsavcisina vekalet etmek,
Kanunlarla verilen diger gérevleri yapmak. Ayni yerde gérev yapan Cumhuriyet bagsavci vekili
bulunmadiginda, Cumhuriyet bagsavcisina vekalet edecek olani Cumhuriyet bagsavcisi belirler.

Kitap giincellemelerini ve degisikliklerini “www.muratyayinlari.com” internet sitemizin DUYURULAR béliimiinden takip edebilirsiniz.
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CUMHURIYET SAVCILARININ YETKISI

Cumbhuriyet savcilari, bulunduklari il merkezi veya ilgenin idari sinirlari ve bunlara adli yénden bag-
lanan ilcelerin idarf sinirlari icerisinde yetkilidirler.

Tirk Ceza Kanununun ikinci Kitap Dérdiinci Kisminin Dérdiinc, Besinci, Altinci ve Yedinci Bo-
lumlerinde tanimlanan suglar ile 3713 sayili Kanunun kapsamina giren sugclar sebebiyle agilan sorus-
turmalar sugun iglendigi yerin bagli oldugu ilin adiyla anilan Cumhuriyet bagsavciliginca ydratdldr. il
Cumbhuriyet savcisi, sugun islendigi yer Cumhuriyet savcisindan sorusturmanin kismen veya tamamen
yapilmasini isteyebilir.

Yetkisizlik karari ile gelen bir sorusturma dosyasinda, dosyanin geldigi savcilik kendisinin de yet-
kisiz oldugu kanaatine varirsa yetkisizlik karari vererek, yetki uyusmazhgini ¢ézmesi i¢in sorusturma
dosyasini, bagh oldugu agir ceza mahkemesine en yakin agir ceza mahkemesine génderir. Agir ceza
mahkemesince bu konuda verilen karar kesindir.

CUMHURIYET SAVCILARININ DENETIM VE GOZETIM GOREViI
Cumhuriyet savcisinin denetim ve gbzetimle gérevli oldugu alanlar sunlardir:
Adli kolluk hizmetlerinin denetimi

Nezarethane ve ifade alma odalarinin denetimi

Adalet emanet dairesinin gbzetim ve denetimi

Cumhuriyet savcilarinin gbzetim ve denetimi

Noterlerlerin g6zetim ve denetimi

Ceza infaz kurumlarinin gézetim ve denetimi

Ambarin denetimi

icra ve iflas dairelerinin gdzetim ve denetimi

Yazi igleri hizmetlerinin denetimi

DURUSMALARDA CUMHURIYET BA$SAVCILIGINI TEMSIL

Cumbhuriyet bassavcisi kendi katilabilecegi gibi durusmaya katilmasi icin Cumhuriyet bagsavci vekili
veya Cumhuriyet savcisi da gérevlendirebilir. Cumhuriyet savcilar 01.01.2014 tarihinden itibaren asliye
ceza mahkemelerinde de durusmaya katiimaya baslamislardir.

PN RN

SORUSTURMA EVRESI VE YAPILACAK iSLEMLER

Sorusturma evresi, yetkili mercilerce sug¢ sliphesinin 6grenilmesinden iddianamenin kabuliine kadar
veya kovusturmaya yer olmadigina dair kararin kesinlesmesine kadar gegen evredir.

Sorusturma evresi, sucun yetkili makamlar tarafindan kendiliginden 6drenilmesi ile ihbar ve sug
duyurusu ile baglamaktadir.

Sorusturma evresi yazilidir. Bu nedenle bu evredeki butin islemlerin tutanaga gegiriimesi gerek-
mektedir. Sorusturma evresininde is bélimi yapilarak bazi birolar olusturulmustur. Bu birolar, sorus-
turma birosu, kabahat birosu, infaz birosu, istinabe (talimat) birosu, yakalama burosu, muhabere
burosu, kiutiphane memurlugu, emanet dairesi ve arsivdir. Ayrica adliyelerin blyuklugu ve ihtiyaglari
dogrultusunda gerekli baska burolarda kurulabilmektedir.

CUMHURIYET BASSAVCILIGI ON BURO iSLEMLERI
Cumhuriyet saveiligi 6n buro islemleri sunlardir:

* Kapali dosyalarda; magdur, sikdyetgi, sugtan zarar géren ve vekilleri ile stipheli ve miidafiin ta-
lebi halinde kapak bilgisi, belge ve karar 6rnegini kimlik tespiti yaparak vermek,

+ Kisitlama karari olmayan derdest sorusturma dosyalarinda; magdur, sikdyetci, sugtan zarar
gdren ve vekilleri ile stipheli ve miidafiin talebi hélinde dosya icerisindeki belgelerin drnegini
kimlik tespiti yaparak vermek,

+ Kapali ve derdest sorusturma dosyalarinda; kapak bilgisi, belge ve karar érnegi talep eden
kisinin dosyadaki sifati hususunda teredd(it olusmasi hélinde talep konusunda karar vermek
lizere Cumhuriyet savcisini bilgilendirerek talimati dogrultusunda geregini yapmak

« Sorusturmaya (talimat ve kabahat vs.) iliskin gelen vatandas! hukuki statisiine gére yénlendi-
rip ilgili Cumhuriyet savcisi ya da zabit katibine haber vermek.
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+ Avukat ya da ilgilisine sorusturma, ilamat ve talimatlarin safahati ile ilgili UYAP (lizerinden bil-
gi vermek

« Kowvusturmaya yer olmadigina dair kararlar aleyhine yapilan itiraz dilekgelerini kabul edip, Bas-
savcilik tarafindan belirlenen saatlerde Cumhuriyet savcisina havale ettirip ilgili yerlere gén-
dermek.

» Bagka yer Cumhuriyet bassavciliklarina gdnderilmesi gereken sikayet veya vazge¢cme dilek-
celerini kimlik tespitiyle kabul edip UYAP (izerinde gerekli islemleri yapmak tizere ilgili birime
ybnlendirmek.

- Tutuklamaya itiraz dilekgelerini almak, tarayicidan gecirmek, havale ve geregi icin ilgili Cum-
huriyet savcisina ivedi olarak teslim etmek.

- On biiroda cevaplanmasi miimkiin olmayan bir miiracaatla karsilasildiginda ilgiliye gecis karti
verilerek ilgili birime yénlendirmek.

Kapali ve derdest sorusturma dosyasina dilekce, belge ya da diger evraki ibraz etmek isteyen kisi-
nin UYAP’ta yapilan sorgulamada magdur, sikayetci, suctan zarar géren ve vekilleri ile stipheli ve mi-
dafii oldugunun anlasiimasi halinde sirasiyla asagidaki islemler yapilir:

1. Evrak taranarak UYAP’a kaydedilir.

2. Basgvuru sahibine, evrakin alindigina ve elektronik ortama aktarildigina dair ayni zamanda ha-

vale yerine gecen bir alindi belgesi Ucretsiz olarak verilir.

3. Evrak UYAP’tan zabit katibinin is listesi ekranina génderilir.

4. Fiziki evrak ilgili personel tarafindan ayni giin zimmet karsiliginda teslim alinmak lizere én bi-

roda muhafaza edilir.

MURACAAT SAVCILIGI VE iSLEMLERI

Bagsavciliga yapilan sug ihbarlarinin, miracaatlarin ve sikayetlerin ilk kabul edildigi yer olup, so-
rusturmalarin ilk igslemlerinin yurataldiga bélumdur. Sikayet ve ihbar dilekgeleri teslim alinarak gérevli
miracaat Cumhuriyet Savcisina havale ettirdikten sonra sorusturma defterine kayit yaptirihr.

Kayit sonrasi sorusturma evrakina, UYAP sistemi tarafindan sorusturma numarasi verilir. Evraklar
ekleriyle birlikte “Muracaat/Nébetci C. Savcisi” olarak atanan savciya génderilir. Evraklari alan mira-
caat savcisi adliyede hazir bulunan (mevcutlu) kisilerin ve muracaat edenlerin ifadelerini alir.

iFADE ALMA iSLEMLERI
ifade Alma, siiphelinin kolluk gérevlileri veya Cumhuriyet Savcisi tarafindan sorusturma konusu
sucla ilgili olarak dinlenmesidir. Suiphelinin ifadesinin alinmasinda éncelikle stipheli veya sanigin kim-
ligi saptanir. Stupheli kimligine iliskin sorulari dogru olarak cevaplandirmakla yukimlidir. Kendisine
yuklenen sug anlatilarak, mudéafi segme hakkinin bulundugu ve onun hukuki yardimindan yararlana-
bilecegi, midéfiin ifade veya sorgusunda hazir bulunabilecegi, kendisine bildirilir. akalanan kisinin ya-
kinlarindan istedigine yakalandigi derhal bildirilir. Yiklenen su¢ hakkinda agiklamada bulunmamasinin
(susma hakki) kanuni hakki oldugu sdylenir. ifade veya sorgu bir tutanaga baglanir. Bu tutanakta asa-
gida belirtilen hususlar yer alir:
- lfade alma veya sorguya cekme isleminin yapildigi yer ve tarih.
- ifade alma veya sorguya cekme sirasinda hazir bulunan kigilerin isim ve sifatlari ile ifade veren
veya sorguya cekilen kiginin acik kimligi.
- lfade almanin veya sorgunun yapilmasinda yukaridaki islemlerin yerine getirilip getiriimedigi,
bu iglemler yerine getirilmemis ise nedenleri.
« Tutanak iceriginin ifade veren veya sorguya cekilen ile hazir olan Mtidéfi tarafindan okundugu
ve imzalarinin alindig.
« imzadan cekinme halinde bunun nedenleri belirtilir.

ifade islemi tamamlandiktan sonra deliller toplanir. Stiphelinin sadece aleyhine degil lehine deliller
de toplanmaktadir. Delillerin toplanmasi asamasi da sona erince cumhuriyet savcisi kamu davasi agip
acmama konusunda bir karar vermektedir.
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SORUSTURMA iSLEMLERi SONRASINDA VERILEN KARARLAR VE YAPILACAK
ISLEMLER

KOVUSTURMAYA YER OLMADIGINA DAIR KARAR

Cumbhuriyet savcisli, sorusturma evresi sonunda, kamu davasinin agiimasi i¢in yeterli stphe olus-
turacak delil elde edilememesi veya kovusturma olanaginin bulunmamasi hallerinde kovusturmaya yer
olmadidina karar verir.

Sugtan zarar géren, kovusturmaya yer olmadigina dair kararin kendisine teblig edildigi tarihten iti-
baren on bes gun iginde, bu karari veren Cumhuriyet savcisinin yargi gcevresinde gérev yaptigi yer agir
ceza mahkemesine en yakin agir ceza mahkemesi bagkanina itiraz edebilir.

iddianame Diizenlenmesi
Savcilik, sugun islendigi konusunda yeterli sipheye ulastiysa iddianame diizenlenmektedir. Diizen-
lenen iddianamede su hususlarin bulunmasi gerekmektedir:

- Sdphelinin kimligi,

+ Mddafii,

+ Maktul, magdur veya sugtan zarar gérenin kimligi,

+ Magduru veya suctan zarar gérenin vekili veya kanuni temsilcisi

* Aciklanmasinda sakinca bulunmamasi halinde ihbarda bulunan kisinin kimligi,
« Sikayette bulunan kisinin kimligi,

- Sikayetin yapildigi tarih,

* Yliklenen sug ve uygulanmasi gereken kanun maddeleri,

* Ylklenen sugun islendigi yer, tarih ve zaman dilimi,

+ Sugun delilleri,

- Sliphelinin tutuklu olup olmadigi; tutuklanms ise gézaltina alma ve tutuklama tarihleri ile bun-
lanin sdreleri gdsterilir.

ADLI YARGI CUMHURIYET BASSAVCILIKLARINDA TUTULACAK KAYITLAR VE

KARTONLAR

TUTULMASI GEREKEN KAYITLAR

>
>

>

>
>
>
>
>

Sorusturma Kayadi > |stinabe Kaydi > Disiplin Hapsi Kayadi

Sug Esyas! Kaydi > Yakalama Kaydi > [stinaf Kaydi

Olii Muayenesi ve Otopsi - > Ailenin Korunmasi Kararla- > Temyiz Kaydi

Kaydi rinin Kaydi > Muhabere Kaydi

Uzlagma Kaydi > Esas Kaydi > [dari Yaptinm Kararlarinin
On Odeme Kaydi > Infaz Kaydi Kaydi

Bilirkisilik Kaydi > Denetimli Serbestlik Kaydi > Zimmet Kayd

Terctiman Kaydi > Hapis ile Tazyik Kaydi > Kitaplik Kaydi

SEGBIS Kaydi > Tazyik Hapsi Kaydi > Cumbhuriyet Savcisi Bilgi

Kaydi

TUTULMASIGEREKEN KARTONLAR

YOV Y Y

Yoy

iddianame Kartonu

Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair Karar Kartonu

Fezleke Kartonu

Godrevsizlik ve Yetkisizlik Karari Kartonu

Kamu Davasinin Acilmasinin Ertelenmesine lliskin Karar Kartonu
idari Yaptinm Karan Kartonu

Degisik Isler Kartonu

Hapis Cezasinin Infazinin Ertelenmesi Karari Kartonu

AdIF Tebligat ve Posta Génderileri Kartonu
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> s Cetvelleri Kartonu

> Teftis Tavsiyeler Listesi Kartonu
> Denetleme Kartonu

> Zimmet Kartonu

SORUSTURMA EVRAKININ iNCELENMESi VE ORNEK ALINMASI
Savunma haklarina zarar vermemek sartiyla sorusturma evresindeki usul islemleri gizlidir. Stipheli

da elektronik ortamda hargsiz olarak alabilir. incelemenin yapildigina veya belge érnegi-alindigina dair
dizenlenen dosya inceleme ya da belge érnedi alma tutanagi, dosyayi inceleyen veya belge érnegi
alan ile nezaret eden goérevli tarafindan imzalandiktan sonra taranarak UYAP’a aktarilir.

ADLI YARGI iLK DERECE CEZA MAHKEMELERI

Ceza mahkemeleri, asliye ceza ve adir ceza mahkemeleri ile 6zel kanunlarla kurulan diger ceza
mahkemeleridir. 18/6/2014 tarihli ve 6545 sayili Kanunun 46 nci maddesiyle; “sulh ceza,” ibaresi madde
metninden ¢ikariimistir. Sulh ceza mahkemesi yerine sulh ceza hakimlikleri kurulmustur.

SULH CEZA HAKIMLIGi

Sulh ceza hakimligi, her il merkezi ile bélgelerin cografi durumlari ve is yogunlugu g6z énilinde tutu-
larak belirlenen ilgelerde Hakimler ve Savcilar Kurulunun olumlu gérasu alinarak Adalet Bakanhginca
kurulur. Yargi gevresi, bulunduklari il merkezi ve ilgeler ile bunlara adli ydbnden baglanan ilcelerin idari
sinirlaridir. Agir ceza mahkemeleri ile blyuksehir belediyesi bulunan illerde, blyUksehir belediyesi si-
nirlari igerisindeki il ve ilgenin adi ile anilan sulh ceza hakimliginin yargi ¢evresi, il veya ilge sinirlarina
bakilmaksizin Adalet Bakanliginin énerisi Uizerine Hakimler ve Savcilar Kurulunca belirlenir.

ASLIYE CEZA MAHKEMESI

Sulh ceza hékimligi ve agir ceza mahkemelerinin gbrevleri disinda kalan dava ve islere asliye ceza
mahkemelerince bakilir. Bu nedenle asliye ceza mahkemesine genel goérevli mahkeme diyebiliriz.

AGIR CEZA MAHKEMESI

Kanunlarin ayrica gérevli kildig1 haller sakh kalmak lzere, Tlurk Ceza Kanununda yer alan yagma,
irtikap, resmi belgede sahtecilik, nitelikli dolandiricilik, hileli iflas suglari, Tirk Ceza Kanununun ikinci
Kitap Dérduncu Kisminin Doért, Bes, Altl ve Yedinci BéliumUinde tanimlanan suglar ve 12/4/1991 tarihli
ve 3713 sayili Terérle Micadele Kanununun kapsamina giren suglar dolayisiyla agilan davalar ile agir-
lastiriimis miebbet hapis, miebbet hapis ve on yildan fazla hapis cezalarini gerektiren suglarla ilgili
dava ve islere bakmakla agir ceza mahkemeleri gérevlidir. Anayasa Mahkemesi ve Yargitay’in yargi-
layacag kisilere iliskin hiikiimler, askeri mahkemelerin gérevlerine iliskin hiikiimler ile gocuklara 6zgu
kovusturma hikumleri saklidir.

OZEL MAHKEMELER

Cocuk agir ceza mahkemesi, cocuk mahkemesi, fikri ve sinai haklar ceza mahkemesi 6zel kanunla
kurulmus olup sadece gérev alaninda belirtilen davalara bakmaktadir.

CEZA MAHKEMELERINDE YETKI

Yetki kurallar TCK’da diizenlenmis olup buna gére yetkili mahkeme, sucun islendigi yer mahkeme-
sidir. Tesebbiiste son icra hareketinin yapildidi, kesintisiz suglarda kesintinin gerceklestigi ve zincirleme
suglarda son sugun islendigi yer mahkemesi yetkilidir. Sug, Glkede yayimlanan bir basili eserle iglenmis-
se yetki, eserin yayim merkezi olan yer mahkemesine aittir. Sorusturulmasi ve kovusturulmasi sikayete
bagli olan hakaret sugunda eser, magdurun yerlesim yerinde veya oturdugu yerde dagitiimissa, o yer
mahkemesi de yetkilidir. Magdur, sucun islendigi yer disinda tutuklu veya hikiimli bulunuyorsa, o yer
mahkemesi de yetkilidir. Gérsel ve isitsel yayin, magdurun yerlesim yerinde ve oturdugu yerde isitiimis
veya gOrulmusse o yer mahkemesi de yetkilidir. Sugun islendigi yer belli degilse, stpheli veya sanigin
yakalandidi yer, yakalanmamigsa yerlesim yeri mahkemesi yetkilidir. SUpheli veya sanigin Tlrkiye’'de
yerlesim yeri yoksa Tlrkiye’de en son adresinin bulundugu yer mahkemesi yetkilidir. Mahkemenin bu
suretle de belirlenmesi olanagi yoksa, ilk usul isleminin yapildigi yer mahkemesi yetkilidir.

Birka¢ hakim veya mahkeme arasinda olumlu veya olumsuz yetki uyusmazhgi ¢ikarsa, ortak yuk-
sek gérevli mahkeme, yetkili hdkim veya mahkemeyi belirler.
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CEZA MAHKEMESINDE TARAFLAR
Ceza mahkemesinde taraflar; sanik, magdur, suctan zarar géren, malen sorumlu olan ve katilandir.

Sanik, sug isledigi stiphesiyle mahkemeye sevkedilen, hakkinda ceza davasi agilan ve ceza mah-
kemesinin verdigi karar hikminun kesinlesmesine kadar, su¢ siiphesi altinda bulunan kisidir.

Magdur, sanigin sug olusturan fiili neticesinde zarar géren kisidir. Sugtan zarar géren ise, su¢ olus-
turan fiil neticesinde menfaatleri ihlal edilen kisidir.

Malen sorumlu olan, yargilama konusu isin hikme baglanmasi ve bunun kesinlesmesinden sonra,
maddi ve mali sorumluluk tasiyarak hilkmiin sonuglarindan etkilenecek veya bunlara katlanacak kisidir.

KOVUSTURMA EVRESIi VE ASAMALARI

Kovusturma Evresi

iddianamenin kabulu

Tensip tutanaginin dizenlenmesi

Durugma giininin taraflara tebligi

Durugmalara baglaniimasi

Delillerin toplaniimasi ve degerlendiriimesi

iddia ve savunmanin beyanlarinin degerlendirilmesi

oanprwnd2

Kovusturma Evresi Sonunda Verilecek Kararlar
Kovusturma Sonucunda Verilebilecek Kararlar
> Beraat

> Mahkdmiyet

> Hlkmdn Ac¢iklanmasinin Geri Birakilmasi (HAGB)
> Hapis Cezasinin Ertelenmesi Karar

> Ceza Verilimesine Yer Olmadidina Dair Karar

> Durma Karar

> Dtisme Karari

> Davanin Reddi Karari

> Gvenlik tedbiri

Beraat karari, islenen eylemin ceza kanunu kapsaminda bir sug teskil etmedigi, islenen sucun sanik
tarafindan islenmedigi, sanigin sug isleme iradesinin olmadidi, hukuka uygunluk nedenlerinden birinin
varlgi, islenen sucun sanik tarafindan islendigi kanitlanamadigi durumlarda verilmektedir.

Mahkumiyet karari, sorusturma ve kovusturma evresinde toplanan delillerle sanigin atili sugu ig-
ledigi sabit hale gelmigse verilimektedir.

Hiikmiin aciklanmasinin geri birakilmasi, kurulan hikmin belirli sartlar altinda sanik hakkinda
bir hukuki sonu¢ dogurmamasini ifade eder.

Ceza verilmesine yer olmadigi karari, sanigin yasi kligikse, akil hastasiysa veya sagir dilsiz ise,
sug, hukuka aykiri ancak baglayici bir emrin yerine getirilmesi, zorunluluk hali veya cebir tehdit altinda
islenmisse, mesru miidafaa hallerinde, hata, etkin pismanlik, sahsi cezasizlik halleri, karsilikl hakaret,
islenen fiilin haksizlik igeriginin azhgr durumlarinda verilmektedir.

Durma karari, davanin acildigi ancak esasa girilmeden, gerceklesmesi gereken sart henlz ger-
ceklesmedigi durumda durma karari verilir. Sart gergeklesene kadar kovusturma durdurulmus olur.

Diisme karari, Dava sartinin yoklugu hallerinde, élim, zamanagsimi ve af hallerinde verilebilir.

Davanin reddi karari, sanigin ayni eyleminden dolayi daha énce agilmis bir bagska dava olmasi
durumunda verilmektedir.

Hapis cezasinin ertelenmesi karari veriimesi durumunda ise, sanigin yuklenen sucu islediginin
sabit bulunarak sanik hakkinda mahkemece mahkumiyet karari verilir.

Giivenlik tedbiri, bazi tehlikeli suglular ile ceza sorumlulugu bulunmayan failler igin uygulanan
tedbirlerdir.
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GEREKCELI KARAR

Durusma esnasinda kisa karar agiklandiktan sonra bu kararin gerekgeleri ayri bir kararda belirtil-
mek zorundadir. Verilen kararin gerekgelerinin, cezanin, giivenlik tedbirlerinin agiklandigi karara ge-
rekgeli karar denmektedir.

ADLI YARGI iLK DERECE CEZA MAHKEMELERINDE TUTULMASI GEREKEN
KAYITLAR VE KARTONLAR

TUTULMASI GEREKEN KAYITLAR

1. Iddianamenin degerlendiriimesi kaydi 11. istinaf kaydi

2. Esas kaydi 12. Temyiz kaydi

3. Durusma ginleri kaydi 13. infaz hakimligi kaydi

4. Kesif gunleri kaydi 14. Koruyucu ve destekleyici tedbir kararlari
5. Uzlagma kaydi kaydi

6. Onédeme kaydi 15.Sorgu kayd!

7. Bilirkisilik kaydi 16. Degisik igler kaydi

8. Terciman kaydi 17. Muhabere kaydi

9. SEGBIS kaydi 18. Zimmet kaydi

10. Karar kaydi

Davalarin birlestirilmesi: Davanin birlestiriimesine karar verildigi takdirde, hangi dosya ile birles-
tirildigi hususu esas kaydinin disiinceler siitununa yazilir ve birlestirilen dosya Gzerinden islemlere
devam olunur.

Davalarin ayrilmasi: Dosyanin ayrilmasina karar verildigi takdirde, ayrilan dosyaya yeni bir esas
numarasi verilir ve kovusturmaya iliskin iglemler bu numara Gzerinden yuratdldr.

Tutulmasi Gereken Kartonlar

Karar kartonu

Degisik igler kartonu

AdIi tebligat ve posta génderileri kartonu
is cetvelleri kartonu

Teftis tavsiyeler listesi kartonu

Zimmet kartonu

@0~ wN
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ACIKLAMALI SORULAR

Asagidakilerden hangisi savcilik gorevle-
rinden biri degildir?

A)
B)
C)
D)
E)

Sorusturma faaliyeti
Arastirma faaliyeti
Dava agmak

Davay yurutmek
Davaya hikim vermek

ACIKLAMA

Mahkemelerde hikim vermek gérevi hakimlere
ait gorevlerdir. Savcilik bu faaliyeti yiritemez.
YANIT: E

MURAT YAYINLARI

Asagidakilerden hangisi Cumhuriyet
Bassavciliginin gorevilerinden degildir?

A) Kamu davasinin agilmasina yer olup ol-
madigina karar vermek lizere sorugtur-
ma yapmak

Yargilama faaliyetlerini kamu adina izle-
mek

Davaci ve davalilari durusma salonuna
davet etmek

Kanun yollarina bagvurmak

Kesinlesen mahkeme kararlarinin yerine
getirilmesi ile ilgili islemleri yapmak

ACIKLAMA

Davaci ve davalilari durugsma salonuna davet et-
mekle gérevli mibagirdir.
YANIT: C

50

Asagidakilerden hangisi Cumhuriyet Bas-
savcisinin gérevlerinden biri degildir?
A) Cumbhuriyet Bassavciligini temsil etmek
Basgsavcilikta isbdlimi yapmak
Durugmalara katilmak

Kanun yoluna bagvurmak

Dava agmak

ACIKLAMA

Cumhuriyet Bagsavcisi davacilar adina dava aga-
maz.
YANIT: E

4. Asagidakilerden hangisi Cumhuriyet
Bagsavci vekilinin gorevlerinden biri de-
gildir?

A) Basgsavcilik isb6limi yapmak

B) Cumhuriyet Bagsavcisinin verdigi gérev-
leri yerine getirmek

C) Gerektiginde adli géreve iligkin islemle-
ri yapmak

D) Basgsavcinin yoklugunda ona vekalet et-
mek

E) Durusmalara katilip, kanun yollarina bas-
vurmak

ACIKLAMA

Bassavciligin verimli, uyumlu ve diizenli bir sekilde
calismasini saglamak icin isbélimi yapma gérevi
Bassavciya ait bir gérevdir.

YANIT: A
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Asagidakilerden hangisi Cumhuriyet Sav-
cisinin gorevlerinden biri degildir?

A
B

) Adli géreve iliskin islem yapmak

)
C)

)

)

Durugmalara katiimak

Kanun yoluna bagvurmak
Bagsavcinin verdigi gérevleri yapmak
Bagsavciligi temsil etmek

D
E

ACIKLAMA

Cumbhuriyet Basgsavciligini temsil etme gérevi
Cumbhuriyet Bagsavcisinin gorevidir.
YANIT: E

Asagidakilerden hangisi Cumhuriyet Sav-
cisinin denetim ve gbézetimle gorevli oldu-
gu alanlardan biri degildir?

Hakimlerin denetimi

Adli kolluk hizmetlerinin denetimi

Nezarethane ve ifade alma odalarinin de-
netimi

Adalet emanet dairesinin denetimi
Yazi igleri hizmetlerinin denetimi
ACIKLAMA

Hakimlerin gbézetim ve denetimini- yuruten
HSYK'dir.

MURAT YAYINLARI

YANIT: A

Asagidakilerden hangisi sorusturma ev-
resinde olusturulan birolardan biri de-
gildir?
A)
B)
C)
D)
E) Yakalama birosu
ACIKLAMA

icra biirosu diye bir biro olusturulmaz. Yukarida-
kilere ek olarak istinabe, muhabere, kitliphane,
emanet dairesi ve arsiv kurulur.

Sorusturma burosu
Kabahat burosu
infaz biirosu

icra biirosu

YANIT: D
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8. Asagidakilerden hangisi kapali ve der-
dest sorusturma dosyasina dilekce, bel-
ge ya da diger evraki ibraz etmek isteyen
kisinin UYAP’ta yapilan sorgulamada
magdur, sikayetci, suctan zarar géren ve
vekilleri ile slipheli ve miidafii oldugu-
nun anlasilmasi halinde yapilacak islem-
lerden degildir?

Evrak taranarak UYAP’a kaydedilir.

Basvuru takibine alindi belgesi Ucretsiz
verilir.

Avukata bilgi verilir.

Evrak UYAP’tan zabit katibinin ig listesi
ekranina goénderilir.

Fiziki evrak 6n blroda muhafaza edilir.

ACIKLAMA

Avukat ya da ilgilisine sorusturma, ilamat, talimat-
larin safahati ile ilgili bilgi 6n buro iglemlerinden
biridir.

YANIT: C

9. Dava sartlarinin yoklugu halinde, 6liim,
zamanasimi ve af hallerinde verilebilecek

karara ne ad verilir?

>

) Durma

) Dusme

) Gavenlik tedbiri
)

)

O O0O®

Hapis cezasi
Beraat

m

ACIKLAMA

Disme karari; dava sartinin yoklugu hallerinde,
6lim, zamanagimi ve af hallerinde verilebilir.
YANIT: B
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10. Asagidakilerden hangisi ifade ve sorgu
tutanaklarinda yer almasi gereken husus-

lardan biri degildir?

>

(@)
NN 2

islemin yapildigi yer ve tarih

Hazir bulunanlarin ad ve sifatlari
Sorguya ¢ekilenin imzasi

imzadan gekinme halinde bunun nedeni
Sorguya ¢ekenin adi soyadi

oY)

m O

ACIKLAMA

ifade ve sorgu tutanaginda sorguya ¢ekenin gos-
terilmesi sart degildir.
YANIT: E

11. Asagidakilerden hangisi Adli yargi Cum-

huriyet Bagsavciliklarinda tutulmasi ge-
reken kartonlardan biri degildir?

A
B

)
)
C)
)
)

Sorusturma kartonu

iddianame kartonu

Degisik igler kartonu

Fezleke kartonu

Gorevsizlik ve yetkisizlik kartonu

D
E

ACIKLAMA

Sorusturma kayd tutulur, fakat kartonu yoktur.
YANIT: A

12. Asagidakilerden hangisi Ceza mahkeme-

sindeki taraflardan biri degildir?
Sanik

Magdur

Davali

Suctan zarar géren

Malen sorumlu olan

>

)
)

g O

)
)
)

m

ACIKLAMA

Taraflar; sanik, magdur, suctan zarar géren, malen
sorumlu olan ve katilandir.
YANIT: C
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13. Asagidakilerden hangisi kovusturma ev-
resi sonunda verilecek kararlardan biri
degildir?

A) Beraat
C) Durma karari
E) Temyiz karari

B) Mahkumiyet
D) Dusme karar

ACIKLAMA

Diger kararlar; hikmin agiklanmasinin geri bira-
kilmasi, hapis cezasinin ertelenmesi, ceza veril-
mesine yer olmadigina dair karar, davanin reddi,
glvenlik tedbiri.

YANIT: E

14. Davanin acildigi ancak esasa girilmeden
gerceklesmesi gereken sart heniiz ger-
ceklesmedigi durumda verilen karar asa-

gidakilerden hangisidir?

>

Beraat

Mahkumiyet

Durma

Disme

Hapis cezasinin ertelenmesi

o0l

)
)
)
)
E)

ACIKLAMA

Verilen tanim durma kararinin tanimidir.
YANIT: C

15. Sorusturma ve kovusturma evresinde
toplanan, delillerle sanigin atili sucgu is-
ledigi sabit hale gelmisse verilecek karar
asagidakilerden hangisidir?

A)
B)

Mahkumiyet
Beraat
Hapis cezasi
Durma
Disme

g O

)
)
E)

ACIKLAMA

Mahkumiyet, sanigin atili sugu isledigi sabit hale
gelmesi halinde verilir.
YANIT: A
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cOziMLD
DENEME SORULARI

Asagidakilerden hangisi Cumhuriyet Bas-
savciliginin gérevlerinden biri degildir?

A) Kamu davasinin agilmasina yer olup ol-
madigina karar vermek lizere sorusturma
yapmak, yaptirmak

Kanun hikimlerine gére yargilama fa-
aliyetlerini kamu adina izlemek, bunla-
ra katilmak, gerektiginde kanun yoluna
basvurmak

B)

Kesinlesen mahkeme kararlarinin yeri-
ne getirilmesi ile ilgili islemleri yapmak
ve izlemek

Kanunlarla verilen diger goérevleri yap-
mak

Sanidin cezalandiriimasina karar vermek

Bassavciliga yapilan sug¢ ihbarlarinin,
miiracatlarin ve sikdyetlerin ilk kabul edil-
digi yer olup, sorusturmalarin ilk islemle-
rinin ylratiildiigia béliim asagidakilerden
hangisidir?

A
B

)
)
C)
)
)

Agir ceza mahkemesi

Miracaat savciligi

infaz savcilig

Fikri ve sinai haklar ceza mahkemesi
Higbiri

D
E

Cumhuriyet Savcisi, sorusturma evresi
sonunda, kamu davasinin acilmasi i¢in
yeterli stiphe olusturacak delil elde edi-
lememesi veya kovusturma olanaginin
bulunmamasi durumunda hangi karari
verir?

>

Mahkumiyet

@

Beraat

g O

)

)

) Kovusturmaya yer olmadigi

) Hikmun agiklanmasinin geri birakilmasi
)

m

Disme
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4.

Cumhuriyet Bassavciliginda el konulan
veya muhafaza altina alinan su¢ esyasi-
na iligkin bilgilerin safahatinin islendigi
kayit asagidakilerden hangisidir?

A
B

) Esas kaydi

)
C)

)

)

Uzlasma kaydi
On 6deme kaydi
Sug esyasi kaydi

Zimmet kaydi

D
E

Asagidakilerden hangisi 6zel ceza mah-
kemelerinden biri degildir?

A)
B)
C)
D)
E)

Cocuk Mahkemesi

Cocuk Agir Ceza Mahkemesi
Asliye Ceza Mahkemesi

Trafik Mahkemesi

Fikri ve Sinai Haklar Mahkemesi

iddianame ve sorusturma evrakinin
UYAP’dan mahkemeye génderildigi tarih-
ten baslayip, mahkemece kabul veya ia-
desine karar verildigi tarihe kadar gecen
siirecin safahatinin islendigi kayit asagi-
dakilerden hangisidir?

>

) Durusma gunleri kaydi

) Segbis kaydi

) Iddianamenin degerlendiriimesi kaydi
) Karar kaydi

) Sorgu kaydi

m o O
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Kovusturma evresi sonunda kararlarin
saklandigi karton asagidakilerden han-
gisidir?

A) s cetvelleri kartonu

B) Karar kartonu

C) Zimmet kartonu

D) Degisik isler kartonu

E) Higbiri

Asagidakilerden hangisi sorusturmanin
nedenlerinden biri degildir?

A) Sug slUphesinin ceza yargilamasini ge-
rektirir nitelikte olup olmadiginin belir-
lenmesi

Magdurun belirlenmesi
Delillerin toplanmasi

Acil tedbirlerin alinmasi
Yargilamanin yapilmasi

B)
C)
D)
E)

Sucun yetkili makamlar tarafindan ken-
diliginden 6grenilmesi, ihbar ve su¢ du-
yurusu ile baslayan evre asagidakilerden
hangisidir?

A)
B)
C)
D)
E)

Sorusturma
Kovusturma
iddianame
Hakim
Yargilama
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10. Suctan zarar goéren taraf, kovusturmaya

11.

12.

yer olmadigina dair kararin kendisine teb-
lig edildigi tarihten itibaren ne kadar siire
icinde nereye itiraz eder?

A) 10 guin - Sulh Hakimligi

) 7 gln - Asliye Ceza Mahkemesi

) 15 giin - Agir Ceza Mahkemesi
)
)

OO0l

30 gln - Asliye Hukuk Mahkemesi

E) 15 gln - Sulh Hukuk Mahkemesi

Sulh Ceza Hakimligi nasil kurulur?
HSK’nin olumlu gérisi alinarak Adalet
Bakanliginca

icisleri Bakanliginin olumlu gériist alina-
rak Adalet Komisyonunca

Bakanlar Kurulu karari ile
Cumhurbagkanligi kararnamesi ile

HSK’nin olumlu gériisi alinarak, igisleri
Bakanliginca

Asagidakilerden hangisi kovusturma so-
nucunda verilebilecek kararlardan biri
degildir?

Beraat

Mahkumiyet

Durusmalara baglaniimasi

Guvenlik tedbiri

Davanin reddi karari
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13. Suca tesebbiiste yetkili mahkeme asagi-

14.

dakilerden hangisidir?

A) Sucun islendigi yer mahkemesi

B) Son icra hareketinin yapildigi yer mah-
kemesi

C) Eserin yayim merkezi olan yer mahke-
mesi

D) Kesintinin gerceklestigi yer mahkemesi
E) Sanigin son ikamet ettigi yer mahkemesi

Yargilama konusu isin hilkkme baglanmasi
ve bunun kesinlesmesinden sonra, mad-
di ve mali sorumluluk tasiyarak hiikmiin
sonuclarindan etkilenecek veya bunlara
katlanacak kisiye ne ad verilir?

) Sanik
) Magdur
) Katilan
)
)

o0z >

Malen sorumlu olan
Davaci

m
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15. Asagidakilerden hangisi kovusturma ev-

resinde yer almaz?

A) iddianamenin kabull

B) Tensip tutanaginin diizenlenmesi
C) Yargilanmaya baglanmasi

D) Durugsmalara baglaniimasi

E) Delillerin toplanmasi
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C KALEM MEVZUATI
o 9. A Sug yetkili makamlar tarafindan ken-
COZUMLU DENEME diliginden ya da ihbar ve su¢ duyurusu
YANITLARI Uzerine arastirilmaya baslanmissa so-
rusturma evresi baglamis demektir.
1. E Cumhuriyet Bagsavciligi dava ile ilgili
herhangi bir ceza hiilkmi vermeye yetkili
degildir.

10. C Sugtan zarar goéren taraf, kovusturma-
ya yer olmadigina dair kararin kendisine
tebliginden itibaren 15 giin icinde Agir
Ceza mahkemesine itiraz edebilir.

2. B Sorusturmalarin ilk iglemleri miraacat
savciliginda yaratalar.

11. A Sulh Ceza Hakimligi Hakimler Savcilar
Kurulunun olumlu gériisii alinarak Ada-

3. C Cumhuriyet Savcisi yeterli stphe olustu- let Bakanhg@inca kurulur.
racak delil elde edilememesi durumunda
kovusturmaya yer olmadigi karari verir.
12. C Durusmalara baglaniimasi kovusturma
evrelerinden biridir.
4. D \Verilentanim “suc esyasi kaydi’na ait ta-
nimdir. T
3
Z
<
5 13. B Sucatesebbus halinde, son icra hareke-
2 tinin yapildig1 yer mahkemesi yetkili mah-
5. C Asliye Ceza Mahkemesi 6zel gérevli de- kemedir.
gil, genel gérevli ceza mahkemesidir.
14. D Verilen tanim “malen sorumlu olana” ait
6. C \Verilen tanim “iddianamenin degerlendi- tanimdir.
rilmesi kaydi”’nin tanimidir.
15. C Kovusturma evresinde yargilama basla-

7. B Kovusturma evresi sonunda kararlar ka-
rar kartonunda saklanir.

8. E Yargilamanin yapilmasi sorusturma ne-
deni degil sonucudur.
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ARA DENEME SINAVI - 1

Asagidakilerden hangisi Tiirk Yargi Sis-
teminde kalem hizmetleri ile ilgili yanhg
bir ifadedir?

A) Tum veriler eksiksiz ve dogru bir sekilde
UYAP’a kaydedilir.

B) Kalem hizmetleri bazi idari isleri de kap-
sar.

C) Kalem hizmetleri para ve hesap iglemle-
rin gerceklestiriimesini de kapsar.

D) Kalem hizmetleri veznesi yalnizca hukuk
mahkemelerinde bulunmaktadir.

E) Ceza mahkemelerinde harcama genel
butceden karsilanmamaktadir.

Asagidakilerden hangisi 6zel mahkeme-
lerden biri degildir?

A) Asliye Hukuk Mahkemesi
B) Is Mahkemesi
C) Aile Mahkemesi
D) icra Mahkemesi

E) Kadastro Mahkemesi

Asagidakilerden hangisi Tirk yarg: sis-
temindeki yargi diizenlemelerinden biri
degildir?

A) Adliyargi

B) idari yarg!

C) Cocuk yargisi
D) Anayasa yargisi
E) Uyusmazlik yargisi

Asagidakilerden hangisi Adli yargi kalem
mevzuatlarindan biridir?

A) Bélge Adliye ve Adli Yargi ilk Derece
mahkemeleri ile Cumhuriyet Bagsavci-
liklari idari ve Yazi iglerinin yaratilmesi-
ne dair ydonetmelik

) Turk Borglar Kanunu
) Is Kanunu

D) Turk Medeni Kanunu
) Turk Ticaret Kanunu

MURAT YAYINLARI
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Asagidakilerden hangisi idari yargidaki
tist derece mahkemelerden biridir?

A) Anayasa Mahkemesi

B) Bélge idare Mahkemesi

C) Sayistay

D) Yargitay

E) Askeri idare Mahkemesi

Asagidakilerden hangisi kalem hizmetle-
rini yuriitmek veya denetlemek gorevle-
rinden herhangi birini yerine getiremez?
A) Yazi igleri Midiiri
B) Emniyet amirleri
C) Zabit katipleri
D). Mubasirler
E) Hakimler

Asagidakilerden hangisi disiplin sorum-

lulugu kapsaminda ayhktan kesme ceza-

sini gerektiren fiil ve hallerden biridir?

A) Verilen emirlere itaraz etmek

B) Oziirsliz ve kesintisiz 3-9 glin géreve gel-
memek

C) Toplu miraacat ve sikayet etmek

D) Yetki olmadan gizli bilgileri agiklamak

E) Amirine ve maiyetindekilere fiili tecaviiz-
de bulunmak

Asagidakilerden hangisi boélge adliye

mahkemelerinde miibasirin gérevlerin-

den biri degildir?

A) llgili mevzuatta belirlenen resmi kiyafe-
ti giymek

B) Durusma sirasi gelenleri durugsma salo-
nuna davet etmek

C) Posta masraflarinin aylik kontrolini yap-
mak

D) Ertelenen durusma tarihini yazarak taraf-
lara vermek

E) Durusmanin kapali yapilmasina dair ka-
rar alindiginda salonu bosaltmak
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10.

1.

12.

Teknisyen ve yardimci hizmetler sinifina
giren personelin sevk ve idaresini sagla-
ma gérevi asagidakilerden hangisine ait-
tir?

>

) Idari Isler Madara
) Yazi isleri Madird
) Zabit katibi

) Bilgi islem Sefi

) Mdubasir

mo o’

Asagidaki fiil ve hallerden hangisinde ka-
deme ilerlemesinin durdurulmasi cezasi
verilebilir?

Devlete ait resmi belge, ara¢ ve benzeri
esyay! kaybetmek

Ozlirsiiz ve kesintisiz 3-9 giin géreve gel-
memek

Toplum muracaat veya sikayet etmek

Belirlenen kilik ve kiyafet hikimlerine
aykiri davranmak

Oziirsiiz veya izinsiz olarak géreve geg
gelmek

Asagidakilerden hangisi dava asamala-
rindan biri degildir?

A) Imza asamasi
B)

C)
D)
E)

On inceleme agamasi
Tahkikat agamasi
Dilekgelerin verilmesi
Hakam

Mahkemenin uyusmazhgin esasini ince-
leyebilmesi icin varhgi veya yoklugu mut-
laka gerekli olan sartlar asagidakilerden
hangisidir?

>

) Dava sartlan

) Usul sartlan

) Durusma sartlari
Genel iglem sartlar
Hayatin olagan akisi

O
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13.

14.

15.

Mahkemelerden veya hukuk dairelerin-
den cesitli mercilere génderilen evrakin
islendigi kayit asagidakilerden hangisi-
dir?
A) Degisik isler kaydi
B) Durusma gunleri kaydi
C) Kesif glinleri kaydi

) Zimmet kaydi

)

Esas kaydi

D
E

Asagidakilerden hangisi genel mahkeme-
lerden biridir?

A) Aile Mahkemesi

B) Asliye Ticaret Mahkemesi

C) Asliye Hukuk Mahkemesi
D) is Mahkemesi
E) Tuketici Mahkemesi

Dava tevzi biirosundan mahkemeye geldi-
ginde mahkeme tarafindan ilk olarak ha-
zirlanan, yapilacak isleri ve eksiklikleri
godsteren tutanaga ne ad verilir?
A) Sayman mutemeti alinda makbuzu
B) Tensip tutanagi
C) Durusma tutanagi
D) ifade tutanag:

)

E) Harclandirma formu
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16. Asagidakilerden hangisi Cumhuriyet

17.

18.

Bassavciliginin gorevilerinden degildir?

A) Kamu davasinin agilmasina yer olup ol-
madigina karar vermek (izere sorustur-
ma yapmak

Yargilama faaliyetlerini kamu adina izle-
mek

Kesinlesen mahkeme kararlarinin yerine
getirilmesi iglemlerini izliemek
Kanunlarla verilen diger gorevleri yap-
mak

Sanigin cezalandiriimasina karar vermek

Asagidakilerden hangisi ceza mahkeme-
lerindeki taraflardan degildir?

A) Davaci

B) Sanik

C) Magdur

D) Sugtan zarar gbren
E) Katilan

Cumbhuriyet Savcisi sorusturma evresi
sonunda kamu davasinin acilmasi icin
yeterli siiphe olusturacak delil elde edi-
lememesi veya kovusturma olanaginin
bulunmamasi durumunda hangi karari
vermektedir?

>

) Mahkumiyet

) Beraat

) Kovusturmaya yer olmadigi

HUkmun agiklanmasinin feri birakilmasi
Digsme karari

O

MURAT YAYINLARI

59

19.

20.

Kovusturma evresi sonunda kararlarin
saklandig! karton asagidakilerden han-
gisidir?

>

) Is cetvelleri kartonu
) Karar kartonu

) Zimmet kartonu
)
)

O o0

Degisik igler kartonu

E) Hicbiri

Cumbhuriyet Bassavcilig: tarafindan hu-
kuk mahkemesinde dava acilmasi ama-
ciyla goénderilen talep yazisina ne ad

verilir?
A) iddianame
B) Fezleke
C) Sorusturma
D) Davaname
E) istinabe
e A
YANITLAR
1. E 6.B 11. A 16. E
2.A 7.C 12. A 17. A
3.C 8.C 13.D 18.C
4. A 9.A 14.C 19. B
5.B 10. B 15. B 20.D
. J
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ARA DENEME SINAVI - 2

Asagidakilerden hangisi adli yargida 6zel
mahkemelerden biri degildir?

A) Asliye Ceza Mahkemesi

B) Cocuk Mahkemesi

C) Trafik Mahkemesi

D) Asliye Ticaret Mahkemesi

E) Tuketici Mahkemesi

Asagidakilerden hangisi Yargitay’a iligkin
yanligtir?

A) Ik derece mahkemelerinin vermis olduk-
lari kararlarin hukuki denetimini yapmak-
la gorev ve yetkilidir.

B) Ylksek dereceli mahkemelerden biridir.

C) Kurulus gdrev ve yetkileri Yargitay Kanu-
nu’nda dizenlenmigtir.

D) TC Anayasasi hukimlerine gbre gérev
yapmaktadir.

E) Adli ve askeri yargl mercileri arasinda-
ki goérev uyusmazliklarini ¢6zmekle go6-
revledir.

Asagidakilerden hangisi kalem hizmetle-
rinden biri degildir?

A) s siireclerindeki veri, bilgi ve belge akis!
ile dokiimantasyon iglemleri

B) Para ve hesap iglemlerinin gerceklesti-
rilmesi

C) Uyusmazliklari ¢éziime baglamak

D) Dosyalama, saklama ve arsivleme ig-
lemleri

E) Harg hesabi ve tahsili

Asagidakilerden hangisi idari yargi list
derece mahkemelerinden biridir?

A) Aile Mahkemesi

B) Kadastro Mahkemesi

C) Danistay

D) Yargitay

E) Bolge Adliye Mahkemesi
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Asagidakilerden hangisi idari yargi ala-
ninda danigsman ve inceleme organi ola-
rak gérev yapan list derece mahkemedir?
A) Askeri Yargitay

B) Danistay

C) Uyusmazlik Mahkemesi

D) Anayasa Mahkemesi

E) Vergi Mahkemesi

Asagidakilerden hangisi Adli yargi hu-
kuk mahkemeleri yazi igleri midiriiniin
gorevlerinden biri degildir?

A) Mahkeme yazi iglerini denetlemek

B) Talep halinde gerekgeli kararin tebligini
saglamak

C) Harg tahsil muzekkerelerini yazmak ve
kesinlestirmek

D) Zabit katipleri arasinda isbélimi yapmak

E) Durusma sirasi gelenleri durugsma salo-
nuna cagirmak

Asagidakilerden hangisi devlet memur-
lugundan cikarma cezasi gerektiren fiil
veya hallerden biridir?

A) Devlete ait resmi araci 6zel menfaat sag-
lamak icin kullanmak
B) Gorevi ile ilgili olarak ¢ikar saglamak

C) Belirlenen kilik kiyafet hukimlerine ayki-
ri davranmak

D) Oziirsiiz olarak yilda toplam 20 giin gé-
reve gelmemek

E) Verilen emirlere itiraz etmek

Yazi isleri ve idari igler mudurii yerine gi-
tirmekle yiikiimlii oldugu gérevleri mii-
diirliikte asagida sayilan hangi gorevli
personele devredebilir?

A) Bilgisiyar igletmeni
B) Mubasir

C) Zabit katibi

D) Bilgi islem sefi

E) Hicbiri
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10.

1.

ilce Cumhuriyet Bagsavciliklarinda yazi
igleri midiriniin disiplin amiri asagida-
kilerden hangisidir?

A
B

)
)
C)
)
)

Cumhuriyet Bagsavcisi
ilgili madur

Mahkeme Bagkani

Adalet Komisyonu Bagkani

Sube Miidur

D
E

Asagidakilerden hangisi kalemde diger
personel ve gorevlilerden biri degildir?
A) Idari Isler Madara

B) Bilgi islem Muduri

C) Yazi igleri Mudiri
D) Teknisyen
E) Hizmetli

Dava dilekcesiyle mahkemeye basvurmak

suretiyle hukuki koruma isteyen kisiye ne

ad verilir?

A) Daval

B) Zabit katibi

C) Davaci

D) Yazi isleri Mudiiri
)

E) Mubasir
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12. Durusma tutanaginda asagidakilerden

13.

14.

hangisi bulunmalidir?

Taniklarin aylk geliri
Tanik ifadeleri

Taraf avukatlarinin dilekgedeki hukuki
yanliglari ve vergi levhalari

Hakimin siyasi gorusu
Bassavcinin felsefi distncesi

ihtiyati tedbir, delil tespiti gibi karar ve is-

lemlerin tutuldugu kayit hangisidir?

A)

B)

C)

D)
)

istinabe kaydi

Degisik isler kaydi
Durugma gunleri kaydi
Kesif ginleri kaydi

E) Tasra istinaf veya temyiz kaydi

Asagidakilerden hangisi dava dilekcesin-
de bulunmak zorunda degildir?
Mahkemenin adi

Davaci ile davalinin adi, soyadi ve ad-
resleri

Davacinin TC kimlik numarasi
Davacinin annesinin adi soyadi

Davanin konusu ve malvarligi haklarina
iliskin davalarda, dava konusunun degeri
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)

15.

16.

17.

Asagidakilerden hangisi har¢ alinmayan
islemler arasinda yer almaz?

A) Degeri 50 TLyi gegcmeyen dava ve takip-
ler

Ayda 100 TLyi gegmeyen nafakalarda ait
dava ve takipler

Vasi tayini ve azli
Hakimin reddi talebinin kabulu
Konusu belli bir degerle ilgili olan davalar

Bazi tehlikeli suglar ile ceza sorumlulugu
bulunmayan failler i¢cin uygulanan tedbi-
re ne ad verilir?

) Guvenlik tedbiri
) Disme karari

) Durma karari
)

)

0>

Davanin reddi karari
Beraat

m

Asagidakilerden hangisi adli yarg ilk de-
rece ceza mahkemelerinde tutulmasi ge-
reken kayitlardan biri degildir?

A) Esas kaydi

B) Uzlagma kaydi

C) Bilirkisilik kaydi

D) Karar kaydi

E) Tayzik hapsi kaydi

MURAT YAYINLARI
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18. Bassavciliga yapilan suc¢ ihbarlarinin,
miiracaatlarin ve sikayetlerin ilk kabul
edildigi yer olup, sorusturmalarin ilk is-
lemlerinin yiritaldagi bélim asagidaki-
lerden hangisidir?

A) Agir Ceza Mahkemesi

B) Miuraacat Savciligi

C) infaz Savciligi

D) Fikri ve Sinai Haklar Ceza Mahkemesi
E) Higbiri

19. Asagidakilerden hangisi adli yargi Cum-
huriyet Bagsavciliklarinda tutulacak ka-
yitlardan biri degildir?

A) On 6deme kaydi

B) Terciman kaydi

C) Kitaplk kaydi

D) Esas kaydi

E) Koruyucu ve destekleyici tedbir kararla-
ri kaydi

20. Asagidakilerden hangisi adli yargi ilk de-
rece ceza mahkemelerinde tutulmasi ge-
reken kartonlardan biri degildir?

A) Karar kartonu
B) Degisik isler kartonu
C) Zimmet kartonu
D) Fezleke kartonu
E) s cetvelleri kartonu

e A

YANITLAR

1. A 6. E 11.C 16. A
2.E 7.D 12. B 17. E
3.C 8. E 13.B 18.B
4.C 9. A 14.D 19. E
5.B 10.C 15. E 20.D

_ J




Ogretmen Diyor ki! Bu tnitede; idari yargi ilk derece mahkemeleri- | 6nceki Sinaviarda Gikan Soru Adedi
nin neler olduguna, gérev ve yetkilerine, siirecine, tutulmasi gereken .
kayit ve kartonlara dikkat edilmelidir. AraSinav | Dénem Sonu

= 3

idari yargi, idarenin eylem ve igslemlerinden dolayi idareye karsi agilan davalarda gérevlidir. Yani
idari yargida davall konumunda idare bulunmaktadir. ilk derece idare mahkemeleri; idare mahkemeleri
ve vergi mahkemelerinden olugmaktadir.

) iDAF_ii_YAR__GI iLK DERECE MAHKEMELERI
IDARE MAHKEMELERININ GOREVLERI
idare mahkemesinin gérevli oldugu davalar:
- idarf islemler hakkinda yetki, sekil, sebep, konu ve maksat yénlerinden biri ile hukuka ayki-
1 olduklarindan dolayi iptalleri icin menfaatleri ihlal edilenler tarafindan agilan iptal davalari,
- idari eylem ve islemlerden dolayi kisisel haklari dogrudan ihlal olanlar tarafindan acilan tam
yargi davalarini,

« Tahkim yolu éngériilen imtiyaz sartlasma ve sézlesmelerinden dogan uyusmaziiklardan haric,
kamu hizmetlerinden birinin ydriitilmesi icin yapilan idari sézlesmelerden dolayi taraflar ara-
sinda ¢ikan uyusmazliklara iliskin davalari,

- Diger kanunlarla verilen igleri ¢éziimler.

idare mahkemelerinde kararlar kurulla verilebilecegi tek hakimle de verilebilir.
Tek hakimle karar verilecek davalar sunlardir;

+ Uyusmazlik miktari otuz iki bin Ttirk Lirasini asmayan konusu belli parayi iceren idari islemle-
re karsi agilan iptal davalari ile

» Uyusmazlik miktan otuz iki bin Tiirk Lirasini asmayan tam yargi davalaridir.

VERGI MAHKEMESININ GOREVLERI
- Genel blitgeye, il 6zel idareleri, belediye ve kéylere ait vergi, resim ve harglar ile benzeri mali
yukdmler ve bunlarin zam ve cezalari ile tarifelere iliskin davalari,
* Yukarida sayilan konularda 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usullii Hakkinda Kanunun
uygulanmasina iliskin davalari,
« Diger kanunlarla verilen igleri ¢bziimlerler.
MAHKEMELERIN YETKIiSi VE BELIRLENMESI
idari yargida yetki kamu diizenindendir. Bu nedenle mahkeme yetkili olup olmadigini kendiligin-
den arastirir.
+ Dava konusu olan idari islemi veya idari sézlesmeyi yapan idari merciin bulundugu yerdeki
idare mahkemesidir.
* Kamu gérevililerinin atanmasi ve nakilleri ile ilgili davalarda yetkili mahkeme, kamu gérevlileri-
nin yeni veya eski gérev yeri idare mahkemesidir.
= Kamu gérevlilerinin gérevierine son verilmesi, emekli edilmeleri veya gérevden uzaklastirnima-

lari ile ilgili davalarda yetkili mahkeme, kamu gdrevlisinin son gérev yaptigi yer idare mahke-
mesidir.

Kitap giincellemelerini ve degisikliklerini “www.muratyayinlari.com” internet sitemizin DUYURULAR béliimiinden takip edebilirsiniz.
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« Kamu gérevlilerinin gérevle iliskisinin kesilmesi sonucunu dogurmayan disiplin cezalari ile iler-

leme, yikselme, sicil, intibak ve diger ézliik ve parasal haklari ve mahalli idarelerin organlar
ile bu organlarin tyelerinin gegici bir tedbir olarak gérevden uzaklastiriimalariyla ilgili davalar-
da yetkili mahkeme ilgilinin gérevli bulundugu yer idare mahkemesidir.

- Ozel kanunlardaki hiikiimler sakli kalmak kaydiyla, hakim ve savcilarin mali ve sosyal haklari-

na ve sicillerine iliskin konularla, mifettis hal kdgitlarina karsi acacaklari ve idare mahkemele-
rinin gdrevine giren davalarda yetkili mahkeme, hdkim veya savcinin gérev yaptigi yerin idari
yargi yetkisi yontinden bagl oldugu bdlge idare mahkemesine en yakin bélge idare mahke-
mesinin bulundugu yer idare mahkemesidir.

imar, kamulagtirma, yikim, isgal, tahsis, ruhsat ve iskan gibi tasinmaz mallarla ilgili mevzuatin
uygulanmasinda veya bunlara bagli her tirlii haklara veya kamu mallarina iliskin idari davalar-
da yetkili mahkeme taginmaz mallarin bulundugu yer idare mahkemesidir.

* Koy, belediye ve 6zel idareleri ilgilendiren mevzuatin uygulanmasina_iliskin davalarla sinir

uyusmazliklarinda yetkili mahkeme, midilki idari birimin, kdy, belediye veya mahallenin bulun-
dugu yahut yeni baglandigi yer idare mahkemesidir.

Tasinir mallara iliskin davalarda yetkili mahkeme, tasinir malin bulundugu yer idare mahke-
mesidir.

idari sézlesmelerden doganlar diginda kalan tam yargi davalarinda yetkili mahkeme, sirasiyla:
— Zaran doguran idari uyusmazhgi ¢éziimlemeye yetkili,

— Zarar, bayindirlik ve ulastirma gibi bir hizmetten veya idarenin herhangi bir eyleminden
dogmus ise, hizmetin gértldiigi veya eylemin yapildigi yer,
— Diger hallerde davacinin ikametgahinin bulundugu yer. Idari mahkemesidir.

Vergi uyusmazliklarinda yetkili mahkeme:

» Uyusmazlik konusu vergi, resim, harg ve benzeri mali yikimleri tarh ve tahakkuk ettiren, zam

ve cezalar kesen,

Gumrik Kanununa gére alinmasi gereken vergilerle Vergi Usul Kanunu geregince sikayet yo-
luyla vergi diizeltme taleplerinin reddine iliskin islemlerde; vergi, resim, har¢ ve benzeri mali
ylkimleri tarh ve tahakkuk ettiren,

Amme Alacaklarinin Tahsil Usulu Kanunun uygulanmasinda, édeme emrini diizenleyen,

Diger uyusmazliklarda dava konusu islemi yapan dairenin bulundugu yerdeki vergi mahke-
mesidir.

iDARE VE VERGi MAHKEME BASKANLARININ GOREVLERI

Gériisme ve durusmalari ydnetirler, diistince ve gérdslerini bildirirler, oylarini verirler.

Mahkemelerinde gérevli bulunanlarin gérevierine devamlarini, diizenli ¢alismalarini, mahke-
me islerinin verimli bir sekilde ytir(itilmesini saglarlar.

Her takvim yili sonunda, mahkemelerindeki islerin durumu ve bunlarin ydrttilmesinde aksak-
liklar varsa sebepleri hakkinda bélge idare mahkemesi baskanligina bir rapor verirler ve alin-
masini liizumlu gérddikleri tedbirleri bildirirler.

Diger kanunlarla verilen gérevieri yaparlar.

iDARE VE VERGi MAHKEME UYELERIN GOREVLERI

Uyeler, bulunduklari mahkemelerde baskanlar tarafindan kendilerine verilen dosyalari gecik-
tirmeden inceleyerek mahkeme kuruluna gerekli aciklamalari yaparlar, diisiince ve gértsglerini
bildirirler, oylarini verirler

Karar yazarlar
Mahkeme ile ilgili olmak lizere kendilerine baskan tarafindan verilen diger isleri gértirler.
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DAVANIN ACILMASI
idari davalar, idare mahkemesi ve vergi mahkemesi bagkanliklarina hitaben yazilmis imzal dilek-
celerle acilir. Dilekgelerde;

- Taraflarn ve varsa vekillerinin veya temsilcilerinin ad ve soyadlari veya unvanlari ve adresleri
ile gercek kisilere ait Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarast
- Davanin konu ve sebepleri ile dayandigi deliller
» Davaya konu olan idari islemin yazili bildirim tarihi,
- Vergi, resim, harg, benzeri mali yikimler ve bunlarin zam ve cezalarina iliskin davalarla tam
yargi davalarinda uyusmazlik konusu miktar,
« Vergi davalarinda davanin ilgili bulundugu verginin veya vergi cezasinin nevi ve yili, teblig edi-
len ihbarnamenin tarihi ve numarasi ve varsa mikellef hesap numarasi, goésterilir.
Dava konusu kararin ve belgelerin asillari veya érnekleri dava dilek¢esine eklenir.
Her idari igslem aleyhine ayri ayri dava agilir.
idare mahkemesi ve vergi mahkemesi bagkanliklarina ve yukarida yazili yerlere verilen dilekgelerin
har¢ ve posta Ucretleri alindiktan sonra deftere derhal kayitlari yapilarak kayit tarih ve sayisi dilekge-
nin Uzerine yazilir. Herhangi bir sebeple harci veya posta Ucreti verilmeden veya eksik har¢ veya posta
Ucreti ile dava aciimis olmasi halinde, otuz giin iginde harcin ve posta ucretinin verilmesi ve tamam-
lanmasi hususu daire bagkani veya gérevlendirecegi tetkik hakimi, mahkeme bagkani veya hakim ta-
rafindan ilgiliye teblig olunur.

DAVA ACMA SURESI

Dava a¢cma stresi, 6zel kanunlarinda ayri sire gosterilmeyen hallerde idare mahkemelerinde alt-
mig ve vergi mahkemelerinde otuz glindiir.

Sdreler, teblig, yayin veya ilan tarihini izleyen giinden itibaren islemeye baglar. Tatil gtnleri strele-
re dahildir. Strenin son glnu tatil giintne rastlarsa, sure tatil ginind izleyen ¢calisma guninun bitimine
kadar uzar. Bu Kanunda yazili sirelerin bitmesi ¢calismaya ara verme zamanina rastlarsa bu sureler,
ara vermenin sona erdigi glinl izleyen tarihten itibaren yedi glin uzamis sayilir.

DAVA ASAMALARI VE YAPILAN iSLEMLER

idare ve vergi mahkemelerinde dilekgeler, evrak blirosunca kaydedilerek ilgili mahkemelere hava-
le olunur. Dilekge sahibine evrakin tarih ve sayisini gésterir Ucretsiz bir alindi k&gidi verilir. Dilekgeler,
mahkeme bagkani veya gérevlendirecegi bir Gye tarafindan:

- Gorev ve yetki,
« lIdari merci tecaviizti,
- Ehliyet,
- Idari davaya konu olacak kesin ve yiiriitiilmesi gereken bir islem olup olmadigi,
- Sdre asimi,
* Husumet
* Dilekgenin yazim sartlari
ilk inceleme Sonrasi Verilecek Kararlar
- Adli ve askeri yarginin gérevli oldugu konularda agilan davalarin reddine

- Idari yarginin gérevii oldugu konularda ise gérevii veya yetkili olmayan mahkemeye agilan da-
vanin gorev veya yetki yéntinden reddedilerek dava dosyasinin gérevli veya yetkili mahkeme-
ye gbnderilmesine

+ Davaya konu olan idari islemin yazili bildirim tarihi, vergi, resim, harg, benzeri mali yikimler
ve bunlarin zam ve cezalarina iliskin davalarla tam yargi davalarinda uyusmazlik konusu mik-
tar, vergi davalarinda davanin ilgili bulundugu verginin veya vergi cezasinin nevi ve yili, teblig
edilen ihbarnamenin tarihi ve numarasi ve varsa mikellef hesap numarasinin dilekgede bu-
lunmamasi halinde davanin reddine,
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+ Davanin hasim gdsterilmeden veya yanlis hasim gdsterilerek agiimasi halinde, dava dilekge-
sinin tespit edilecek gercek hasma tebligine,

+ Ehliyetli olan sahsin avukat olmayan vekili tarafindan dava agilmig ise otuzgliin icinde bizzat
veya bir avukat vasitasiyla dava acilmak lzere dilekgelerin reddine karar verilir.

Dosyanin incelenmesi

Taraflarin dilekgeleri birbirine teblig edilir. Agilan iptal ve otuz iki bin Turk Lirasini asan tam yargi
davalari ile tarh edilen vergi, resim ve harclarla benzeri mali ylkimler ve bunlarin zam ve cezalari top-
lami otuz iki bin Turk Lirasini asan vergi davalarinda, taraflardan birinin istegi zerine durusma yapilr.
Bunun disindaki davalar dosya izerinden durugmasi olarak incelenir.

Karar Verilmesi

Konular aydinlandiginda meseleler sirasiyla oya konulur ve karara baglanir. Azinlkta kalanlarin gé-
rugleri, kararlarin altina yazilir. Her dava dosyasi icin gérismelere katilan baskan ve lyelerin, tarafla-
rin ad ve soyadlarini, incelenen dosya numarasini, kisaca dava konusunu ve verilen kararin neticesini,
cogunlukta ve azinlikta bulunanlar gésteren bir tutanak dizenlenir.

Kararin mahkeme bagkani ve lyeleri veya hakimi tarafindan imzah asillarindan biri, karar dosyasi-
na, digeri de dava dosyasina konur; tasdikli birer 6rnegi de taraflara teblig edilir.

Karardan Sonra Yapilacak islemler

Konusu belli bir miktar paranin édenmesini gerektiren davalarda hikmedilen miktar ile her tirlt
davalarda hikmedilen vekalet icreti ve yargilama giderleri, davacinin veya vekilinin davali idareye ya-
zil sekilde bildirecegi banka hesap numarasina, bu bildirim tarihinden itibaren, birinci fikrada belirtilen
usul ve esaslar gergevesinde yatirilir. Belirtilen sireler icinde 6deme yapilmamasi halinde, genel hi-
kimler dairesinde infaz ve icra olunur.

Mahkeme kararlarina goére islem tesis edilmeyen veya eylemde bulunulmayan hallerde idare aley-
hine ilgili idari mahkemede maddi ve manevi tazminat davasi agilabilir.

Vergi uyusmazliklarina iliskin mahkeme kararlarinin idareye tebliginden sonra bu kararlara gére
tespit edilecek vergi, resim, harglar ve benzeri mali yikimler ile zam ve cezalarin miktari ilgili idarece
mukellefe bildirilir.

IDARI YARGI iLK DERECE MAHKEMELERINDE TUTULMASI GEREKEN
KAYITLAR VE KARTONLAR

Esas Kaydi: Daireler ve mahkemelerde davalarin agamalarinin iglendigi kayittir.

Talimat Kaydi: Daireler ve mahkemelerde baska yer daireler ve mahkemelerinden génderilen ta-
leplerin islendigi kayittir.

Karar Kaydi: Daireler ve mahkemelerden verilen kararlarin islendigi kayittir.

Uyusmazhgin Giderilmesi Basvuru Kaydi: Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri ka-
rarlar arasindaki uyusmazhigin giderilmesi icin bagkanlar kuruluna ve ilk derece mahkemeleri arasinda-
ki gérev ve yetki uyusmazliklarinin giderilmesi icin bélge idare mahkemesi dairelerine yapilan basvuru
bilgilerinin islendigi kayittir.

Dava Nakil istekleri Kaydi: Dairelerin yargi cevresi icinde bulunan yetkili ilk derece mahkemesi-
nin bir davaya bakmasina fiili veya hukuki bir engel ¢cikmasi hélinde, o davanin bélge idare mahkemesi
yargi ¢evresi igcinde bulunan baska bir mahkemeye nakline dair bilgilerin islendigi kayittir.

Yiiriitmeyi Durdurma itiraz Kaydi: Mahkemelerce verilen yiriitmeyi durdurma istemleri hakkinda
verilen kararlar aleyhine yapilan itiraz bagvurularinin islendigi kayittir.

istinaf Kaydi: Mahkemelerce verilen hikiimler aleyhine yapilan istinaf basvurularinin islendigi ka-
yittir.

Temyiz Kaydi: Daireler veya mahkemelerce verilen hikimler aleyhine yapilan temyiz bagvurula-
rinin islendigi kayittir.
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Kamu Gérevlileri itiraz Kayd: Dairelerde 2/12/1999 tarihli ve 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu
Goérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun geregi sorusturma izni verilmesi veya verilmemesi karar-
lari aleyhine yapilan itiraz bagvurularinin islendigi kayittir.

Kamu Gorevlileri Karar Kaydi: Dairelerde 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yar-
gilanmasi Hakkinda Kanun geregi sorusturma izni verilmesi veya verilmemesi kararlar aleyhine yapi-
lan itiraz bagvurusu sonuglarinin islendigi kayittir.

Nakdi Tazminat Komisyonu itiraz Kaydi: 19/1/2013 tarihli ve 6384 sayili Avrupa insan Haklari
Mahkemesine Yapilmis Bazi Basvurularin Tazminat Odenmek Suretiyle Céziimiine Dair Kanun gere-
§i insan Haklar Tazminat Komisyonunca verilen kararlar aleyhine yapilan itiraz basvurularinin islen-
digi kayittir.

Nakdi Tazminat Komisyonu Karar Kaydi: 6384 sayili Avrupa insan Haklar Mahkemesine Yapil-
mis Bazi Bagvurularin Tazminat Odenmek Suretiyle Cézimiine Dair Kanun geregi insan Haklari Taz-
minat Komisyonunca verilen kararlar aleyhine yapilan itiraz bagvurusu sonuglarinin islendigi kayittir.

Durusma ve Kesif Giinleri Kaydi: Daireler ve mahkemelerde durusma ve kesif yapilacak giin ve
saatlerin bir sira dahilinde islendigi kayittir.

Kasa Kaydi: Daireler ve mahkemelerde tahsilat ve reddiyat makbuzlari karsiliginda kasaya giren
ve cikan meblaglarin giind gunine islendigi kayittir.

Harg Tahsil Miizekkeresi Zimmet Kaydi: Daireler ve mahkemelerden génderilen harg tahsil mu-
zekkerelerinin islendigi kayittir.

Kiymetli Evrak ve Esya Kaydi: Daireler ve mahkemelerce alinan déviz cinsinden para ile diger
kiymetli evrak ve esyanin islendigi kayittir.

Posta Mutemet Kaydi: Daireler ve mahkemelere postayla gelen havale veya kiymetli kolilerin is-
lendigi kayittir.

Kitaplik Kaydi: Daireler ve mahkemelere génderilen kanun, tuzik, yénetmelik ile diger kitap ve
dergilerin ilgili mevzuat hikimlerine gére islendigi kayittir.

Tutulmasi Zorunlu Dosya ve Kartonlar

> Dava Dosyasi

> Karar Kartonu

> Yiirtitmeyi Durdurma Kararlari Kartonu

> Talimat Karar Kartonu

> Harg ve Para Cezasi Tahsil Miizekkeresi Kartonu
> Gizli Evrak Kartonu
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ACIKLAMALI SORULAR

idarenin eylem ve islemlerinden dola-
y1, idareye karsi acilan davalarda gérevli
olan, davali konumundakinin idare oldu-
gu yargi asagidakilerden hangisidir?

A) Adliyargi

B) Idari yarg

C) Hesap yargisi

D) Uyusmazlik yargisi

E) Anayasa yargisi

ACIKLAMA

Tirk yarg! sistemi Adli, idari, Uyusmazlik ve Ana-
yasa yargilarindan olusur. Verilen tanim idari yar-
glya aittir.

YANIT: B

MURAT YAYINLARI

Asagidakilerden hangisi idari yargidaki
ilk derece mahkemeleri dogru verilmistir?
A

) Danigtay - Yargitay
B)

idare Mahkemesi - Yargitay

C) Vergi Mahkemesi - Danistay.

D) Bélge idare Mahkemesi - Danistay
E) Idare Mahkemesi - Vergi Mahkemesi

ACIKLAMA

idari yargida idare ve Vergi mahkemeleri ilk, B6I-
ge idare Mahkemesi ve Danistay ise (st derece
mahkemelerdir.

YANIT: E

68

Asagidakilerden hangisi idare mahkeme-
sinin gorevlerinden degildir?

A) idari islemlere karsi agilan iptal davala-

rina bakmak

idari eylem nedeniyle agilan tam yargi
davalarina bakmak

Memurlara kargi agilan ceza davalarina
bakmak

imtiyaz sartlasma ve sézlesmelerinden
dogan uyusmazliklara bakmak

Diger kanunlarla verilen igleri ¢ézimle-
mek

B)

ACIKLAMA

idari yargida memura dogrudan dava agilamaz,
Ustelik memurun cezayi gerektiren suglarinda gé-
revli yargi Adli yargidir.

YANIT: C

4. Asagidakilerden hangisi idare mahkeme-
lerinde tek hakimle bakilacak davalardan
biridir?

A) Miktari 32.000 TLyi agsmayan iptal da-
valari

Miktari 25.000 TL olan senetlerin delil ni-
teligi ile ilgili davalar

Bosanma davalari

73.000 TLyi agmayan agir para cezalari
100 TLyi asan hafif para cezalari

ACIKLAMA

Uyusmazhk miktari 32.000 TLyi asmayan konu-
su belli paray! iceren, idari islemlere kargi acgilan
iptal davalari ile uyusmazlik miktari 32.000 TLyi
asmayan tam yargi davalarina tek hakimle bakilir.

YANIT: A
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5. Asagidakilerden hangisi idari yargida
vergi mahkemelerinin gérevilerinden biri

degildir?

A) Genel bitgeli kuruluslara ait vergi, resim,
harglar ile bunlarin zam, ceza ve tarifele-
rine iligkin davalara bakmak

6183 AATHK’nun uygulanmasina iligkin
davalara bakmak

il 6zel idarelerine ait vergiyle iligkili dava-
lara bakmak

Ozel bitgeli idarelerin gelirleri ve giderle-
riyle ilgili davalara bakmak

Diger kanunlarla verilen igleri ¢6zimle-
mek

ACIKLAMA
Vergi mahkemeleri 6zel butceli kuruluglarin gelir
ve giderleriyle ilgili uyusmazliklarda gérevli degil-
dir.

YANIT: D

Asagidakilerden hangisi idare ve Vergi
mahkeme baskaninin gorevlerinden de-
gildir?

Gérlsme ve durusmalari yonetir.

Mahkemelerdeki gérevlilerin gorevlerine
devami saglar.

Alinmasina lizumlu gérdukleri tedbirle-
ri alirlar.

Diger kanunlarla verilen gérevleri yapar-
lar.

Mahkeme harclarini belirlerler.

ACIKLAMA

Mahkeme baskanlari har¢ miktarlarini belirlemez-
ler.
YANIT: E
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7. Asagidakilerden hangisi idare ve Vergi
mahkemelerine acilacak dava dilekcele-
rinde bulunmasi zorunlu hususlardan de-
gildir?

A) Taraflarin ad soyadi, TC kimlikleri

B) Davanin konu ve sebepleri ile dayandi-
g1 deliller

C) Davaya konu olan idari-islemin yazili bil-
dirim tarihi

D) Gorevli zabit katipleri

E) Vergi davalarinda mukellefin varsa hesap
numarasi

ACIKLAMA

idare ve Vergi mahkemelerindeki dilekgelerde za-
bit katipleri gésterilmez.
YANIT: D

8. idari yargida dava acildiktan sonra pos-
ta licretinde teblig islemlerinin engelle-
yecek sekilde azalma olmasi halinde ka¢
gun icinde licretin tamamlanmasi ilgiliye
teblig olunur?
A) 10 gin B) 20 gun
C) 30gin D) 1 hafta
E) 15gln

ACIKLAMA

Tebligata ragmen geregi yerine getirilemezse bil-
dirim ayni sekilde bir daha tekrarlanir ve dosyanin
islemden kaldiriimasina karar verilir.

YANIT: C
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9. Asagidakilerden hangisi idare mahkeme-
lerinde dava agamalarindan biri degildir?
A) Dilekgeler tizerine ilk inceleme
B) ilk inceleme sonrasi verilecek karar
C) Dava dilekgesinin Danistay’a re’sen in-

tikali

D) Dosyanin incelenmesi
E) Karar verilmesi

ACIKLAMA

Danistay’a basvurular idare mahkemelerinin ku-
rul halinde verdigi kararlari temyiz yolu ile ilgili-
lerce sunulur. Mahkeme davayi re’sen Danistay’a
sunmaz.

10.

YANIT: C

Asagidakilerden hangisi idari yargida
verilecek kararlarda gésterilmesi zorun-
lu hususlardan biri degildir?

A
B

)
)
C)
)
)

Hakimin altsoy akrabalari
Taraflarin ad soyadlari

Kararin dayandidi hukuki-sebepler
Yargilama giderleri

Kararin tarihi

D
E

ACIKLAMA

idare mahkemelerinde verilen kararlarda hakimin
akrabalarinin gésetirilmesine gerek yoktur.

YANIT: A
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11.

Asagidakilerden hangisi idari yargida ka-
rardan sonra yapilacak islemlerden degil-
dir?

A) Konusu belli miktar paranin‘édenmesi
olan davalarda paranin davacinin hesa-
bina yatiriimasi karar

Odeme yapilmamasi halinde infaz ve ic-
rasina karar verilir.

islem tesis edilmeyen eylemde bulunul-
mayan hallerde maddi ve manevi tazmi-
nat davasi agilir.

Vergi uyusmazliklar icin davalarin so-
nuglari ilgililere teblig edilir.

Durugma kurul halinde bakilir.

B)

E)

ACIKLAMA

Durusmanin tek hakimle mi, kurul halinde mi baki-

lacag idari Yargilama Usul Kanunu'na gére tespit
edilmistir. Karar agamasinda bunun belirtiimesine
gerek yoktur.

YANIT: E

12. Asagidakilerden hangisi idari yargida da-

ireler ve mahkemelerde davalarin asama-
larinin islendigi kayittir?

A) Esas kaydi

B) Talimat kaydi

C) Karar kaydi

D) Uyusmazhgin giderilmesi bagvuru kaydi
E) Dava nakil istekleri kaydi

ACIKLAMA
Verilen tanim esas kaydinin tanimidir.

YANIT: A
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13.

idari yargida ilk derece mahkemeleri arasin-
da cikan goérev ve yetki uyusmazliklarinin
¢6zimu icin tutulan kayda uyusmazligin gi-
derilmesi bagvuru kaydi adi verilir.
Bu uyusmazhgi cozmekle gorevli mahke-
me asagidakilerden hangisidir?
A) Danigtay
B) Bélge idare Mahkemesi
C) Iidare Mahkemesi
D) Yargitay

)

E) Uyusmazlik Mahkemesi

ACIKLAMA

idari yargida gérev ve hikim uyusmazliklarini
Bélge Idaresi Mahkemesi ¢ozer.

14.

YANIT: B

idari yargi ilk derece mahkemelerinde tu-
tulan dosya, karton ve kayitlarin nerede
tutulmasi zorunludur?

A) UYAP

B) Danigtay

C) Idare Mahkemesi

D) Vergi Mahkemesi

E) Bélge idare Mahkemesi

ACIKLAMA

Tum dosya, kayit ve kartonlarin UYAP’ta tutulma-
si zorunludur:

YANIT: A
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15. Asagidakilerden hangisi idare mahke-

melerindeki dava dosyalarinda bulunma-
si zorunlu hususlardan degildir?

A) Dava dilekgesi
B) islem dosyasi
C) Kesif tutanaklar
D) Vekaletnameler
)

E) Temyiz Karari

ACIKLAMA

Temyiz kararinin dava dosyasinda bulunmasina
gerek yoktur.

YANIT: E
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Asagidakilerden hangisi idari yargi ilk de-
rece mahkemelerinden biridir?

A) Askeri idari Mahkemesi

B) Sulh Hukuk Mahkemesi

C) Vergi Mahkemesi

D) Trafik Mahkemesi

E) Danistay

Asagidakilerden hangisi idari yargida
dava acilirken dava dilek¢cesinde bulun-
masi gereken hususlardan biri degildir?

A) Taraflarin ve varsa vekillerin ad ve so-
yadlar

B) Davanin konu ve sebepleri ile dayandi-
g1 deliller

C) Davaya konu olan idari islemin yazil bil-
dirim tarihi

D) Vergi, resim, harg, benzeri mali yukimler
ve bunlarin zam ve cezalarina iligkin da-
valarla tam yargi davalarinda uyusmazlk
konusu miktar

E) Taraflarin medeni hali

Asagidakilerden hangisi idari yargida
yargilama asamalarindan biri degildir?
A) Dilekgelerin ilk inceleme asamasi

B) ilk inceleme sonrasi verilecek kararlar
asamasi

C) Dosyanin incelemeye alinmasi
D) Hukim asamasi

E) Dosyanin infazi amaciyla infaz savciligi-
na gidis asamasi

MURAT YAYINLARI
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Asagidakilerden hangisi idari yargi ilk de-

rece mahkemelerinin yargilama sonucun-

da verdigi kararlarda bulunmasi gereken

bir husus degildir?

A) Kararin dayandidi hukuki sebeplerile ge-
recesi ve hikim

B) Tazminat davalarinda hikmedilen tazmi-
natin miktari

C) Davali idare igerisinde tazminat sorumlu-
lugunu doguran memurun ismi

D) Yargilama giderleri ve hangi tarafa yuk-
letildigi

E) Kararin tarihi ve oybirligi ile mi, oycoklu-
Ju ile mi-verildigi

Vergi mahkemelerinde dava agcma siiresi
asagidakilerden hangisidir?

A) 30gin B) 60 gun
C) 15 gin D) 10 gln
E) 20 gun

Asagidakilerden hangisi idari yargi ilk de-
rece mahkemelerinde tutulmasi gereken
kartonlardan biri degildir?

A) Karar kartonu

B) Hapis cezasinin infazinin ertelenmesi ka-
rari kartonu

C) Harg ve para cezasi tahsil mizekkere-
si kartonu

D) Talimat kartonu
E) Gizli evrak kartonu
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Asagidakilerden hangisi idari yargi ilk de-
rece mahkemelerinde tutulmasi gereken
kayitlardan biri degildir?

>

) Posta mutemet kaydi
) SEGBIS kaydi

) Karar kaydi
)
)

ook

Kamu gdrevlileri kaydi
Nakdi tazminat komisyonu karar kaydi

m

Mahkemelerce verilen hiikiimler aleyhi-
ne yapilan istinaf bagvurularinin iglendi-
gi kayit asagidakilerden hangisidir?

A) Durusma giinleri kaydi

B) istinaf kaydi

C) iddianamenin degerlendirilmesi

D) Karar kaydi

E) Talimat kaydi

Yiritmeyi durdurma kararlarinin tarih si-
rasina gbre konuldugu ve izlendigi kar-
tondur?

A) s cetvelleri kartonu
B) Karar kartonu
C) Zimmet kartonu
D) Degisik isler kartonu

E) Ylrttmeyi durdurma kararlari kartonu
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10. Asagidakilerden hangisi idare mahkeme-

1.

12.

lerinin gérevlerinden biri degildir?
A) AATUHK’nun uygulanmasina iligskin da-
valar

B) idari islemlerin yetkisinin hukuka aykiri
oldugu ile ilgili iptal davalari

C) idari eylemden dogan tam yargi davalar

D) idari sézlesmelerden ¢ikan uyusmazlik-
lara iliskin davalara

E) Diger kanunlarla verilen igleri ¢ézimleme

Kamu gérevlilerinin gérevlerine son ve-
rilmesi, emekli edilmesi veya gbérevden
uzaklastirilmalari ile ilgili davalarda yetki-
li mahkeme asagidakilerden hangisidir?

A) Memurun son ikametgahinin bulundugu
yer mahkemesi
B) idarenin bulundugu yer mahkemesi

C) Memurun son goérev yaptidi yer mahke-
mesi

D) idari merciin bulundugu yer mahkemesi
E) Memurun eski gorev yeri mahkemesi

idare mahkemelerinde baskanin yoklu-
gunda kim vekillik eder?

A) Kidemli tye

B) Zabit katibi

C) Mubasir

D) Yaz isleri Miidir(i
)

E) Vergi Mahkemesi
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13.

14.

15.

1.

idare mahkemelerinde miktari 32.000
TLyi agmayan davalara nasil bakilir?

A) Kurul halinde

B) Tek hakimle

C) Istinaf yolu ile

D) itiraz yolu ile

E) Temyiz yolu ile

idari yargida taginir mallara iliskin dava-
larda yetkili mahkeme asagidakilerden
hangisidir?

A)
B)
C)

Tasinirin bulundugu yer idare mahkemesi
Tasinirin bulundugu yer vergi mahkemesi

Tasininn malikinin bulundugu yer vergi
mahkemesi

Turkiye'de yetkili herhangi bir mahkeme
Dava idari yargida acilr.

D)
E)

idare mahkemesi ve vergi mahkemesi
baskanliklarina hitaben yazili dilek¢eler-
le acilan davalara ne ad verilir?

A) Ceza davasi

B) Temyiz davasi

C)
D)
E)

idari dava
Uyusmazlik davasi
Eda davasi

¢OzUMLU DENEME
YANITLARI

C idariyargida idare ve Vergi mahkemeleri
ilk derece mahkemelerdir.

E Turk hukuk sisteminde dava dilekcelerin-
de taraflarin medeni halinin gésterilmesi
zorunlu degildir.

E idariyargida dosyanin infazi amaciyla in-
faz savciligina gidis asamasi yer almaz.

MURAT YAYINLARI
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4.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

C

idari yargilama sonucu verilen kararlarda
tazminat sorumlulugunu doguran memu-
run adinin gésterilmesi zorunlulugu yok-
tur.

Vergi mahkemelerine dava agma zama-
nasimi suresi 30 gundur.

idari yargi kisi ile devletin idari igslem ve
eylemler nedeniyle uyusmazliklarini ¢6-
zime baglar. Bu nedenle hapis cezasi
yoktur.

SEGBIS Adli yargida yer alan bir sistem-
dir.

idare mahkemelerinde istinaf bagvurulari
icin tutulan kayit, istinaf kaydidir.

Verilen tanim, yirttmeyi durdurma karar-
lari kartonu tanimidir.

Amme Alacaklarinin Tahsili Usuli Hak-
kinda Kanun’un uygulanmasina iligkin
davalar vergi mahkemelernin gérev ala-
nina girer.

Memurlarin 6zlik isleri ile ilgili davalar-
da gdrevli mahkeme memurun son gérev
yaptig1 yer mahkemesidir.

idare mahkemelerinde bagkanin olmadi-
g1 yerde en kidemli tiye vekildir.

idare mahkemelerinde 32.000 TLyi as-
mayan davalara tek hakimle bakilr.

Tasinir mallara iliskin davalarda yetkili
mahkeme tasinirin bulundugu yer idare
mahkemesidir.

Verilen tanim idari davalarin tanimidir.
Idari yargida iki tip dava vardir. Iptal da-
vasl ve tamyargi davasi.



Ogretmen Diyor ki! Bu Unitede; icra ve iflas daireleri ile icra mahke- | 6nceki Sinaviarda Gikan Soru Adedi
melerine, organlarina, tutulmasi gereken kayit ve kartonlara, kullanilan .
basili kagrtlari ve tahsis amaclarina, alinan harglara dikkat edilmelidir. | AraSinav | D6nem Sonu
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iCRA VE iFLAS DAIRELERI iLE iCRA MAHKEMELERI

Cebri icra takibi surecinde gérevli olan ve icra takip islemlerini yuritmekle gorevli olan; devlet ta-
rafindan olusturulan organlara cebri icra organlari denir. Asil icra organlari ve yardimci icra organlari
olmak lzere 2 turludar.

I. ASIL iCRA ORGANLARI

Bu organlar sadece icra iglerini ylritmek Uzere kurulmus olan organlar oldugu i¢in bunlara asil
icra organlari denir.

Asil icra organlari;

> cra dairesi

> [cra mahkemesi

> Yargitay'in icra iflas igleriyle gbrevli hukuk daireleridir.

ICRA DAIRESI

icra dairesi, icra iglerinde birinci derecede gérevlidir. icra takip talebi icra dairesine yapilir. Takip
talebi Gizerine borgluya 6deme emrini icra dairesi gdnderir.

icra dairesi bagimsizdir. Ancak dikkat edilmelidir ki bu bagimsizlik sinirsiz bir bagimsiziik degildir.

icra dairelerinde gérevli personeller; icra miidrd, icra miidir yardimcisi ve zabit katibidir.

icra Tutanag ve Takip Talebi

ilamlarin ve ilam niteligindeki belgelerin icrasina iliskin islemler, icra tutanagina tarih sirasi ile dii-
zenli olarak gegirilir. Bu tutanagin ilk sayfasi takip talebini igerir.

Takibe iligkin batun islemler, icra tutanagina tarih sirasi ile kaydedilir. Bu tutanagin ilk sayfasini teskil
eden takip talebinde birinci fikrada yazili hususlara ek olarak, talep senede dayaniyorsa senedin tarih
ve Ozeti ve senet yoksa borcun sebebi de gbsterilir.

ibraz Edilecek Belgeler ve Bildiriimesi Gereken Hususlar

Takip talebine eklenecek belgeler ve bildirilecek hususlar asagida gésterilmistir. Buna gore;

- Takip talebi, bir belgeye veya senede dayanmakta ise belgenin veya senedin alacakli veya ka-
nuni temsilcisi tarafindan onaylanmig, borglu sayisindan bir fazla érnegi.

- Takip talebi, tasinir rehninin paraya ¢evrilmesi yolu ile yapilmakia ise, alacakli 20 nci maddede
yazili hususlardan bagka, rehnedilen seyin ne oldugu ve rehin tginct Kisi tarafindan verilmis
veya rehnedilen seyin mdilkiyeti liglincl kigiye ge¢cmis ise onun ve rehnedilen gsey lizerinde,
sonra gelen rehin hakki varsa bu hakka sahip olan kisinin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki
adresi.

- Kambiyo senetlerine (gek, police ve emre muharrer senet) dayali takip talebinde kambiyo se-
nedinin asli ve borglu adedi kadar, alacakli tarafindan onayli érnegi, kismi 6deme yapilmis ol-
masi halinde ¢ekin 6n ve arka ylziintin bankaca onayli fotokopisi.

- Tahliye istendiginde, kira sézlesmesinin veya kiracinin, kira stresinin bitiminden énce kirala-
nani tahliye edecegine iliskin yazili taahhtid(i varsa bu taahhitnamenin asli veya kendisi tara-
findan onaylanms iki érnegi.

Kitap giincellemelerini ve degisikliklerini “www.muratyayinlari.com” internet sitemizin DUYURULAR béliimiinden takip edebilirsiniz.
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- |potegin paraya gevrilmesi yolu ile yapilan takipte ipotek akit tablosunun tapu sicil mdddirld-
glnce verilmig bir 6rnedi ve ipotek, bir cari hesap veya isleyecek kredi vesaire gibi bir s6zles-
menin teminati olarak verilmisse, bu sézlesme ve bununla ilgili diger belge ve makbuzlarin asl
veya borc¢lu adedinden bir fazla onayli érnegi.

Tahsilat Makbuzu

Tahsilat makbuzu, kasa ve yol giderleri ve tazminati kayit defterine islenecek paralar icin diizenle-
nen makbuzdur. Bu makbuzda dosya, cilt ve sira numarasi; alinan paralarin rakam ve'yazi ile belirtile-
cek tutari; yatirilma sebebi, kim tarafindan yatirildigi situnlari bulunur.

Reddiyat Makbuzu

Reddiyat makbuzu, kasa ve yol giderleri ve tazminati kayit defterine igslenen paralarin reddinde dol-
durulan bir makbuzdur. Bu makbuz, biri asil digeri kopya olmak Uzere iki adet diizenlenir, asli dosyasi-
na konur, kopyasi makbuz cildinde birakilir. Icra ve iflas dairelerinden, bagka bir icra ve iflas dairesine
Posta ve Telgraf Teskilati araciligi ile génderilmesi gereken toplu para onve daha fazla dosyayi ilgilen-
dirdigi takdirde bu paralarin toplami igin tek bir reddiyat makbuzu kesilebilir.

Tahsilat ve Reddiyat Makbuzlarinin Dagitimi

Adalet Bakanhginca tahsilat ve reddiyat makbuzlarinin ilgili yerin istek ve gereksinimlerine gére
sevKi sirasinda, ilk ve son sayfalarindaki cilt ve sira numaralari bordroya gegirilir. Makbuzlar bu bordro
ile birlikte Cumhuriyet Bagsavciliklarina génderilir.

Harg¢ Tahsil Miizekkeresi

Harg tahsil mizekkeresi 492 sayili Harglar Kanununun 28 ve 130 uncu maddeleri uyarinca duzen-
lenecek bir muzekkeredir. Bu miizekkerenin tarih ve sayisi, esas defterinin, “dislnceler” sitununa is-
lenir ve mlzekkerenin bir 6rnegi dosyasinda saklanir; bir érnegi 6zel kartonuna konulur, diger érnegi
de zimmet defterine kaydedilerek maliyeye verilir.

Teblig Mazbatal Zarf

Teblig mazbatal zarfin kullanilmasi zorunludur.

Telgrafla Teblig Zarfi

Telgrafla teblig zarfinin kullaniimasi zorunludur.

Postaya Verilen Taahhiitlii Maddelerle, Telgraflara iligkin Tevdi Listesi

Postaya verilen taahh(itli maddelerle, telgraflara iligkin tevdi listesinin kullanilmasi zorunludur.

icra Dairesi Gorevlilerinin is Gormekten Yasakliligi

icra ve iflas iglerine bakan memur ve miistahdemler

« Kendisinin,

* Kari veya kocasinin, nisanlisinin yahut kan ve sihri usul ve firuunun veya lgtinci derece dahil
olmak lizere bu dereceye kadar olan kan ve sihri civar hisimlarinin,

+ Kanuni mimessili veya vekili yahut miistahdemi bulundugu bir sahsin, Menfaati olan isleri g&-
remeyip derhal icra mahkemesine haber vermeye mecburdur.
icra Dairesi Gérevlilerinin S6zlesme Yapma Yasag
Tetkik vazifesini géren hakimler ve icra ve iflas memur ve mustahdemleri, dairelerince takip edil-
mekte olan bir alacak veya satilmakta bulunan bir sey hakkinda kiminle olursa olsun kendileri veya
baskalar hesaplarina bir akit yapamazlar. Yaparlarsa hikimsuzddr.

ICRA MAHKEMESI
icra mahkemesi, icra dairelerinin ve kanunda sayilan diger organlarin islemlerinin dogru ve kanuna
uygun olup olmadigini _denetlemek ve kanunla kendisine verilen diger icra iglerini yapmakla gorevli or-
gandir. Tek hakimlidir. lcra mahkemesi bulunmayan bir yerde onun gérevleri asliye hukuk mahkemesi
icra mahkemesi sifatiyla yerine getirir. icra dairesini sikayet talebi izerine denetler.
icra mahkemesinin gérevine giren dava igler;
- lcra ve iflas organlarinin islemlerine karsi yapilan sikayet basvurularni incelemek
- ltirazin kaldinimasi taleplerine bakmak

* Hacizde istihkak davalarina bakmak
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- lcra ve iflas kanununda dtizenlenen tim suglara bakmak
+ Hakkinda aciz belgesi bulunan midiflisin yeni mal edinmedigi itirazini incelemek
+ Konkordato talebi ve miihleti hakkinda karar vermek

- 89 ihbarnamesine gére gercege aykiri hareket eden 3. Kisinin tazminata mahkum edilmesi-
ne karar vermek

- llamli icrada icranin geri birakilmasina karar vermek
- lcra takibinin iptaline karar vermek
- |potek kaydinin terkinine karar vermek
- Ihalenin feshi davasina bakmak
+ Genel iflas yolunda 6deme emrine kasi yapilan sikayetleri incelemek
- iflasta mal masanin elindeyse agilacak istihkak davalarina bakmak
» 6183 sayili amme alacaklarinin tahsili usulu hakkinda kanununa gére vergi dairesince yapilan
tasinmaz ihalesinin feshine ydnelik sikayetleri incelemek
YARGITAY’IN iCRA iFLAS iSLERI iLE GOREVLI HUKUK/DAIRELERI
icra mahkemesinin kararlarina kars! istinaf yoluna bagvurulmasi miimkind(r. istinaf sisteminin y(-
rirlige girmesi ile birlikte hangi kararlarin istinaf yoluna kapali oldugu kanunda yazilidir. Ancak kural
olarak icra mahkemesinin kararlarinda istinaf yolu aciktir.
istinaftan sonra ise belirli miktari gegen kararlar agisindaniise temyiz yolu agiktir. Hangi kararlarin
temyiz edilebilecegdi genel hikimlere gére belirlenir. S6z konusu temyiz bagvurulari Yargitay’in icra if-
las igleri ile gbrevli hukuk daireleridir.
Il. YARDIMCIICRA ORGANLARI
Bu organlar:
> Genel mahkemeler
> Savcilar ve Adalet Mlifettisleri
> Kolluk kuvvetleridir.
Genel Mahkemeler
icra iflas hukukuyla ilgili bazi dava igler genel mahkemeler nezdinde gérilmektedir. Dikkat edilirse
icra mahkemeleri dava niteliginde olmayan islere bakarlar. Ancak genel mahkemeler alacagin esasini
ilgilendiren davalarda gérev yaparlar. Bu nedenle genel mahkemeler alacagin esasini ilgilendiren da-
valarda goérevlidir denilebilir.
icra iflas hukukuyla ilgili genel mahkemelerin gérevine giren dava isler sunlardr.
- ltirazin iptali davasi
« Borgtan kurtulma davasi
* Menfi tespit davasi
- lstirdat davasi
+ Sira cetveline itiraz davasi
- ihtiyati haciz istemi
- Intiyati haciz kararina itiraz, takibe baslanmadan 6nce ihtiyati haciz kararinin kaldirimasi is-
temi
* Tasarrufun iptali davasi
- lflas davasi
- lflasta 3. Kigiye karsi agilan istihkak davasi
Savcilar ve Adalet Miifettigleri
icra daireleri cumhuriyet savcilari ve adalet miifettisleri tarafindan en az yilda bir denetlenmektedir.
Kolluk Kuvvetleri
icra takip iglemlerinin diizenli bir sekilde yiiritilebilmesi icin gerekli 6nlemleri almakla gérevlidir.
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iCRA VE iFLAS DAIRELERINDE TUTULMASI GEREKEN KAYITLAR VE

KARTONLAR
TUTULMASI GEREKEN KAYITLAR
> Esas Kaydi
> Talimat Kayadi
> Kasa Kayd|

> Cezaevi Yapi Harci Kayd

> Kiymetli Evrak ve Degerli Seylerin Kaydi
> Posta Mutemet Kaydi

> Muhabere Kaydi

> Zimmet Kaydi

> Disiplin Sorusturmasi Kayadi

> Haciz Takip Kaydi

TUTULMASI GEREKEN KARTONLAR

> Faizlerin ¢cekilip maliyeye yatirildigina iliskin makbuz kartonu,

> Zamanagimina ugrayan paralarin maliyeye teslim edildigine iliskin makbuz kartonu,
> Disiplin sorusturmasi sonucunda verilen kararlara iligskin karton,

> Adalet miifettislerince yapilan denetimlere iliskin tavsiyeler kartonu,

> Cumbhuriyet savciligi teftis kartonu,

> |htiya¢ duyulan diger kartonlar.

KULLANILMASI ZORUNLU OLAN BASILI KAGITLAR
icra ve iflas isleri icin asagida gésterilen basili kagitlarin kullanilmasi zorunludur.

icra tutanagdi ve takip talebi, (Ornek No.1)

- Tasinir teslimine veya tasinmaz tahliye ve teslimine iliskin icra emri, (Ornek No.2)

Cocuk teslimi veya cocukla kisisel iliski kurulmasina iliskin icra emri, (Ornek No.3)

Bir igin yapilmasina veya yapilmamasina, bir irtifak hakkinin kaldirlmasina veya gemi tizerin-
deki intifa hakkinin kaldinimasina veya ylikletilmesine iligkin ildmlarin yerine getiriimesinde
icra emri, (Ornek No.4)

+ Para borcuna veya teminat verilmesine iliskin ilam veya ildm niteligindeki belgelere dayanan

takiplerde icra emri, (Ornek No.5)
lpotegin paraya gevrilmesi yolu ile takipte icra emri, (Ornek No.6)

- lldmsiz takipte 6deme emri, (Ornek No.7)

Tasinir rehninin paraya cevrilmesi yolu ile takipte édeme emri, (Ornek No.8)
Ipotegin paraya cevrilmesi yolu ile takipte 6deme emri, (Ornek No.9)

« Kambiyo senetlerine (¢cek, police ve emre muharrer senet) 6zgli haciz yolu ile takipte 6deme

emri; (Ornek No.10)
iflas yolu ile adi takipte édeme emri, (Ornek No.11)

+ Kambiyo senetlerine (cek, police ve emre muharrer senet) 6zgii iflds yolu ile takipte 6deme

emri, (Ornek No.12)
Adi kira ve hasilat kiralarina ait takipte 6deme emri, (Ornek No.13)

- Yazili s6zlesme ile kiralanan tasinmazin kira siiresinin bitmesi durumunda tahliye emri, (Or-

nek No.14)

Taginir rehninin paraya gevrilmesinde borglunun mal beyaninda bulunmasina davet kagial,
(Ornek No.15)

Kiymetli evrak ve dederli seylerin alindi makbuzu, (m.38) (Ornek No.16)

- Takip talebinde bulunulduguna, verilen belgelere ve 6denen giderlere iliskin verilecek mak-

buz (Ornek No.17)
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- ltiraz belgesi, (Ornek No.18)

« Haciz tutanad, (Ornek No.19)

- Birinci haciz ihbarnamesi, (Ornek No.20)

- [kinci haciz ihbarnamesi, (Ornek No.21)

- Uglincii haciz ihbarnamesi, (Bildirim) (Ornek No.21a)

- Davet kagidi, (Ornek No.22)

- Istihkak iddiasinin bildirilmesine iligkin belge, (Ornek No.23)

- Tasininin agik artirma sartnamesi ve tutanagi, (Ornek No.24)

- Tasininin agik artirma ilani, (m.48) (Ornek No.25)

- Tasinmazin agik artirma sartnamesi ve tutanagi, (Ornek No.26)
- Tasinmazin agik artirma ilani, (Ornek No.27)

- Borg 6demeden aciz vesikasi, (Ornek No.28)

- flamin icrasi belgesi, (Ormek No.29)

- Muvakkat rehin agigi belgesi, (Ornek No.30)

- Rehin acigi belgesi, (Ornek No.31)

- [flasin agiimasina, kapanmasina, kaldinimasina iliskin'ilan, (Ormek No.32)
- Tasfiyenin tatili ilani, (Ornek No.33)

- Basit tasfiyede alacaklilari davet ilani, (Ornek No.34)

- Adi tasfiye ve iflasin agiimasinin ilani, (Orek No.35)

- lcra ve Iflds Kanununun 206 ve 207. maddeleri geredince diizenlenen sira cetveli, (Ornek
No.36)

- Sira cetvelinin ve ikinci alacaklar toplantisinin ilani, (Ornek No.37)

- Tahsildt makbuzu, (Ormek No.38)

- Reddiyat makbuzu, (Ornek No.39)

- Harg tahsil miizekkeresi, (Ornek No.40)

- Teblig mazbatali zarf. (Ornek No.41)

- Telgrafla teblig zarfi, (Ornek No.42)

- Postaya verilen taahhtitlii maddelerle telgraflara ait tevdi listesi, (Ornek No.43)
- Tasinir rehninin paraya cevrilmesiyolu ile ilamii takipte icra emri. (Ornek No.44)

ICRA MAHKEMELERINDE - TUTULMASI GEREKEN KAYITLAR VE KARTONLAR

iCRA MAHKEMELERINDE TUTULMASI GEREKEN
> Esas Kaydi

> Degisik isler ve Talimat Kaydi
> Muhabere Kayadi

> Kanun Yoluna Basvuru Kayadi
> Durusma Glnleri Kaydi

> Zimmet Kaydi

> Posta Mutemet Kayadi

> Disiplin Sorusturmasi Kayadi
> Ceza Infaz Kaydi

> Diger Kayitlar
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ICRA DAIRELERINDE ALINAN HARGLAR

Devletin icra hukuku alanindaki faaliyetine karsilik olarak aldigi paraya icra harci denir. Harglar ka-
nun tarafindan belirlenir.
icra harglari sunlardir:

Takip talebinde bulunan alacaklidan alinan bagsvurma harci

ilamsiz icrada takip talebinde bulunan alacaklidan alinan alacak miktarinin binde besi'@tanin-
da pesin harg.

Takibin bagari ile sonuglanmasi durumunda alinan tahsil harci icra takibidimsenunda,alacak-
lidan alinan cezaevleri harci

Agiklama: Icra takibinin sonunda harg ve giderlerden sorumluluk haksiz ¢ikan tarafa yikletilir. An-
cak alacakli takipte hakli ¢iksa dahi cezaevleri harci borgluya yiklenemez,bunu alacaklinin 6demesi

gerekir.

ICRA VE IFLAS HARGLARI

icra Harclan

1.
2.
3.

4,

icraya bagvurma harci 31,40 TL

Degeri belli olmayan icra takiplerinde, icranin yerine getirilmesi harei, 31,40 TL

Degeri belli olan icra takiplerinde tahsil harci, deger Gzerinden:

Odeme veya icra emrinin tebligi (izerine hacizden.evvel 6denen paralardan (Yiizde 4,55)

Hacizden sonra ve satistan 6nce 6denen paralardan'(Yiizde 9,10)

Haczedilen veya rehinli mallarin satilip parayacevrilmesi suretiyle tahsil olunan paralardan

(Ytzde 11,38)

d) Resmi ve 6zel miiesseseler memur ve hizmetlilerinin maas, Gcret, glindelik ve sair hizmet
gelirlerinin haczi suretiyle tahsil olunan paralardan (Yizde 4,55)

e) Takip talebi bulunmayan alacaklilara icra ve iflas Kanununun 125 inci maddesinin 3 (inc
fikrasi geregince 6denen paralardan (Yuzde 2,27)

f) Gayrimenkullerin ve gemilerin tahliye ve tesliminde:

— Icra emrinin tebligi Gizerine tahliye olundugu takdirde (Yizde 2,27)
— Tahliye ve teslim icra marifetiyle oldugu takdirde (Yuzde 4,55)
g) Menkul tesliminde;
— lcra emrinin tebligiizerine teslim halinde (Yiizde 2,27)
— Icra marifetiyle teslim halifide, (Yiizde 4,55)

h) (5582 sayil Kanunun 32 nci maddesi ile eklenen hikim. Yurirluk: 6/3/2007) 2499 sayili
Sermaye PiyasasiKanununun 38/A maddesinin pirinci fikrasinda tanimlanan konut finans-
manindan kaynaklanan-alacaklar ile Toplu Konut Idaresi Baskanhginin rehinle temin edilmis
alacaklarinimtakibinde, bu bentte belirtilen tahsil harclari ddrtte biri oraninda uygulanir.

idare Harglari: (Haczedilen’gayrimenkullerin idaresi, kira mukaveleleri diizenlenmesi ve hesap
tutulmasi icin)21,70 TL

Loe

IFLAS HARGLARI

1.

Maktusharc:

iflasin‘agiimasi veya konkordato istedi ve masaya katilma harci 51,70 TL

Konunun Degeri Uzerinden Harg:

a) Iflasta paylasilan para (izerinden (Yiizde 4,55) b) Konkordatoda alacaklilara verilmesi karar-
lastinlan para tzerinden (Binde 11,38)

Haciz, Teslim ve Satis Harct:

(6009 sayili Kanunun 20 nci maddesiyle eklenen fikra. Yururlik:1/8/2010) 73,60 (Yukaridaki (1)

ve (I) numarali fikralarda yer alan icra ve iflas iglemlerinin daire digin-

da memur eliyle yerine getirildigi her bir islem igin)

80



=Y | MURAT YAYINLARI

)

ACIKLAMALI SORULAR

Sadece icra islerini yliriitmek Gizere kurul-
mus olan icra organlarina ne ad verilir?
A)
B)
C)
)
)

Yargi organi

Cebri icra organi
Asil icra organi
Yardimci icra organi
Yazisiz icra organi

D
E

ACIKLAMA

Cebri icra takibi slirecinde gérevli olan, icra takip
islemlerini ylratmek Uzere devlet tarafindan olus-
turulan organlara cebri icra organlari denir. Bu or-
ganlar asil ve yardimci olmak Uzere ikiye ayrilir.
YANIT: C

Asagidakilerden hangisi Asil icra organ-
larindan biridir?

A) lcra dairesi

B) Genel mahkemeler

C) Ozel mahkemeler

D) Savcilar ve Adalet mifettisleri

E) Kolluk kuvvetleri

ACIKLAMA

Asll icra daireleri;
1) icra Dairesi

2) licra Mahkemesi

3) Yargitay’'in icra iflas igleriyle/gérevii hukuk da-
ireleridir.
YANIT: A

icra takip talebiasagidakilerden hangisi-
ne yapilir?

A) icra mahkemesine

B) Hukuk mahkemesine

C) lIcra dairesine

D) Ozel gérevli mahkemelere

E) Yargitay’a

ACIKLAMA

icra_dairesi, icra islerinde birinci derecede gorevli-
dir. Icra takip talebi icra dairesine yapilir.
YANIT: C

MURAT YAYINLARI
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Asagidakilerden hangisi icra takip tuta-
naginda yer almasi gereken bulunmasi
zorunlu hususlardan biri degildir?

ilamin tarih ve numarasi

Hangi mahkeme veya makdmlardan ve-
rildigi

Bilirkisinin TC kimlik numarasi

Hukdm veya belgenin ézeti

Alacaklinin adi-soyadi

ACIKLAMA
icra takip tutanaginddbilirkiginin'gosterilmesi sart
degildir.

YANIT: D

5. leradairelerinde, kasa, yol giderleri ve
tazminat kayit defterine islenecek paralar
icin dilizenlenen makbuza ne ad verilir?
A)hicra tutanag
B) Takip talebi
C) Tahsilat makbuzu
D) Yevmiye defteri
E) Muhasebe kaydi

ACIKLAMA

Verilen tanim tahsilat makbuzuna ait bir tanimdir.

YANIT: C

6. 492 sayill Harclar Kanunu uyarinca di-
zenlenen miizekkerenin bir érnegi zim-
met defterine kaydedilerek hangi kuruma
verilir?

A) Cumbhuriyet Bagsavciligina
B) Maliyeye
C) Defterdarhiga
D) igigleri Bakanlagina
E) Sayistay’a
ACIKLAMA
Harg¢ tahsil mizekkeresinin érnegdi Maliyeye verilir.

YANIT: B
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7. Asagidakilerden hangisi icra dairesi go-
revlilerinin is gérmekten yasaklilarindan
biri degildir?

A) Kendisinin IV. derece hisimlari
B) Kendisi
C) Kari veya kocasinin lll. derece dahil hi-
simlari
D) Kanuni mimessili
E) Nisanlisinin lll. derece dahil hisimlari
ACIKLAMA

Kanun lll. derece dahil kan ve sihri usul ve flruu-
nun iglemlerini yasaklamisgtir.
YANIT: A

Asagidakilerden hangisi yardimciicra or-

ganlarindan biridir?

A)

B)

C)

D)
)

icra Dairesi
Yargitay
Savcilar ve Adalet Mifettisi

Icra Mahkemeleri

E) Asliye Hukuk Mahkemesi

ACIKLAMA

Yardimci icra organlari;

1) Genel Mahkemeler

2) Savclilar ve Adalet Mifettisleri

3) Kolluk kuvvetleridir.
YANIT: C

Asagidakilerden hangisi vezne kasa he-
sabinda bulunmaz?

A)
B)
C
D
E

Teminat hesabi

Gelir ve damga vergisi tevfikati
) Cezaevi yapi harci

) Harg hesabi

) Emanet para hesabi
ACIKLAMA

Vezne kasa hesabinda cezaevi yapi harci bulun-
mamaktadir.
YANIT: C
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10. Asagidakilerden hangisi icra ve iflas da-
irelerinde tutulmasi gereken kayitlardan
biri degildir?

A) Esas kaydi

B) Talimat kaydi

C) Cenaze ve otopsi kaydi

D) Cezaevi ve otopsi kaydi

E) Kiymetli evrak ve deg@erli seylerin kaydi

ACIKLAMA

Cenaze ve otopsi kaydi adli yargi ceza mahkeme-
lerinde tutulacak kayitlardan biridir.
YANIT: C

11. Asagidakilerden hangisi icra mahkeme-
lerinde tutulmasi gereken kayitlardan biri
degildir?

A) Esas kaydi

B) Degisik isler ve talimat kaydi

C) Muhabere kaydi

D) Kanun yoluna bagvuru kaydi

E) Kiymetli evrak ve degerli seylerin kaydi
ACIKLAMA

Kiymetli evrak ve degerli seylerin kaydini icra ve
iflas daireleri tutmakla gérevlidir.
YANIT: E

12. icra mahkemelerinde kullanilan diger ka-

yitlara islenmesi gerekmeyen ancak icra
mahkemesince yazilan veya icra mahke-
mesine gelen evrakin iglendigi kayit asa-
gidakilerden hangisidir?

A) Degisik igler ve talimat kaydi

B) Muhabere kaydi

C) Kanun yoluna bagvuru kaydi

D) Durusma gunleri kaydi

E) Zimmet kaydi

ACIKLAMA

Soru kdklinde verilen tanim muhabere kaydina ait
bir tanimdir.
YANIT: B
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13.

ACIKLAMA

Alacakl takipte hakl ¢iksa dahi cezaevleri harci
bor¢luya yuklenemez, bunu alacaklinin 6demesi
gerekir.

14.

ACIKLAMA
icra takibinde masraflardan dolay! sorumluluk

Asagidaki harclardan hangisinin borglu-
ya yuklenmesi olanaksizdir?

A) Cezaevleri harci
B) Basvurma harci
C) Tahsil harci
D) Pesin harg
E) Takip harci

YANIT: A

icra takibinin sonunda harg ve giderler
sorumluluk kime aittir?
A) lcra dairesine
B) Borcgluya
C) Alacakliya
)
)

D) Haksiz ¢ikan tarafa
E) Devlete

MURAT YAYINLARI

haksiz ¢ikan tarafa yukletilir.

YANIT: D
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15.

iflasin agilmasi veya konkordato istegi ve
masaya harci 51,70 TL olan harg tiirii agsa-
gidakilerden hangisidir?

A) Konunun degeri tizerinden harg

B) Maktu harg

C)
D) Basvurma harci
E) Tahsil harci

idare harci

ACIKLAMA

Verilen tanim iflas borglarinda maktu harcin ta-
nimidir.

YANIT: B
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cOzUMLD
DENEME SORULARI

Asagidakilerden hangisi icra harglarin-
dan biri degildir?
A) lidare harglari

B) Degeri belli olan icra takiplerinde tahsil
harci

C) Degeri belli olmayan icra takipleri
D) icraya bagvurma harci
E) Haciz, teslim ve satis harci

Kasa ve yol giderleri ve tazminati kayit
defterine islenecek paralar icin diizenle-
nen makbuz asagidakilerden hangisidir?
A) Tahsilat makbuzu
B) Reddiyat makbuzu
C) Teblig makbuzu
D) Har¢ makbuzu
E) Higbiri

Asagidaki dava ve islerden hangisi icra
mahkemesinin gérevine girmez?

A) Hacizde istihkak davasi

B) ltirazin kaldirimasi talebi

C) Tasarrufun iptali davasi

)
D) lhalenin feshi davasi
E) icra dairesinin islemlerine kars sikayet

Asagidakilerden hangisi yardimciicra or-
ganlarindan biri degildir?

>

) Genel mahkemeler
) Savcilar

) Kolluk kuvvetleri

) Icra Dairesi

) Adalet mufettigleri

m oo
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Bagka yer icra ve iflas dairelerinden gelen
islerle ilgili génderilen talimat taleplerine
iliskin bilgilerin tutuldugu kayit asagida-
kilerden hangisidir?

A) Esas kaydi

B) Kasa kaydi

C) Talimat kaydi

D) Posta mutemet kaydi

E) Muhabere kaydi

Kambiyo senetlerine 6zgii haciz yolu ile
takipte 6deme emri kac numarali baski
kagidi kullaniimak suretiyle hazirlanir?
A) Ornek 1

B) Ornek 7

C) Ornek 10

D) Ornek 5

E) Ornek 12

Asagidakilerden hangisi icra dairesi go-
revlilerinin is bakmaktan yasakh oldugu
hallerden biri degildir?

A) Kendisinin isi

B) Komgusunun isi

C) Karisinin isi

D) IlIl. Derece dahil olmak Uizere bu derece-
ye kadar olan kan hisimi

E) Nisanlsinin igi

Asagidakilerden hangisi takip talebinde
bulunmasi zorunlu hususlardan biri de-
gildir?

A) Alacaklinin adi soyadi

B) Borc¢lunun adi soyadi

C) Borglunun yerlesim yeri

D) Alacagin miktari

E) lcra midirinin yerlesim yeri
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10.

1.

12.

Asagidakilerden hangisi icra dairesi per-
sonelinden biri degildir?
A) lcra Dairesi Mud(irii
B) Zabut katibi
C) icra Dairesi Midir Yardimcisi
) Mubasgir
)

Higbiri

D
E

icra ve iflas dairesinden cesitli mercile-
re génderilen evrakin iglendigi kayit han-
gisidir?

A
B

) Zimmet kaydi

)
C)

)

)

Esas kaydi

Talimat kaydi

Posta mutemet kaydi
Haciz takip kaydi

D
E

Tetkik vazifesini géren hakim, icra iflas
memuru ve miistahdemleri, dairelerince
takip edilmekte olan bir alacak veya satil-
makta olan birsey hakkinda akit yaparlar-
sa bunun hukuki sonucu asagidakilerden
hangisidir?

A) Nisbi butlan

B) Mutlak butlan

C) Yokluk

D) Hukimslzlik

E) Tek tarafli baglamazlk

icra mahkemesinin kararlarina kars! istinaf
yolu aciktir. Istinaftan sonra ise temyiz yolu
da aciktir.

Temyiz mercii asagidakilerden hangisi-
dir?

>

) Danigtay

) Bolge Adliye Mahkemesi
) Bélge idare Mahkemesi
)

Yargitay’in icra ve iflas igleri ile gorevli
hukuk daireleri

Sayistay

oo

E)

AYINLAR

>
-
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13. lcra daireleri, Cumhuriyet savcilari ve

14.

15.

adalet miifettigleri tarafindan ne kadar
siirede denetlenirler?

A) ki yilda bir

B) 10 glnde bir

C) Yilda en az bir

D) Yildaen az i¢

E) 3yilda bir

Asagidakilerden hangisi iflas harclarin-
dan biri degildir?

A) Maktu harg

B) Konunun degeri Gzerinden harg

C) Haciz harci

D) Teslim ve satig harci

E) idare harci

Menkul mallarda icra marifiyle teslim ha-
linde ylizde kag oranindaicra harci alinir?
A) 11,38

B) 2,27

C) 29,20

D) 4,55

E) 3,80
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¢OzUMLU DENEME
YANITLARI

1. E Haciz, teslim ve satis harci iflas hargla-
rindandir.

2. A Verilen tanim “tahsilat makbuzu’nun ta-
nimidir.

3. C icramahkemelerinde tasarrufun iptali adi
altinda bir dava tur0 yoktur.

4. D icradairesi asil icra organidir.

5. C Verilen tanim talimat kaydinin tanimidir.

6. C Unitenin konu anlatimi bélimiinde 6rnek-
ler tek tek gosterilmistir. Konuyu oradan
tekrar ediniz.

7. B lcradairesi gbrevlileri kendisive lll. Dere-
ce dahil akrabalari ile esi ve nisanlisinin
isine bakamaz.

8. C lcra takip talebinde borglunun yerlesim
yerinin gosterilmesi zorunlu degildir.

9. D Mdubasir icra mahkemelerinde ve genel
mahkemelerde gérevlidir. Icra dairesin-
de gérevli degildir.

10. A Verilen tanim “zimmet kaydi’nin tanimi-
dir.

MURAT YAYINLARI
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11.

12.

13.

14.

Y
a

D icra mahkemelerinde gérevli hakimler,
icra memuru, mistahdemleri ile ilgili takip
edilmekte olan bir alacak ve satilmakta
olan birsey hakkinda akit yaparsa yapti-
rimi HikimsuzIluk’tar.

D icra mahkemeleri Adli yargi kapsaminda-
ki mahkemeler olduklari icin temyiz mer-
cii Yargitay’dir.

C lcra daireleriyilda en az bir kez denetle-
nir.

E iflas harglari igerisinde idare harci adi al-
tinda harg yoktur.

D Menkul mallarda icra marifiyle teslim ha-
linde %4,55 icra harci alinir.



Ogretmen Diyor ki! Bu tnitede; Bélge Adliye mahkemelerinin yapi-
sina, tutulacak kayit ve kartonlarin neler olduguna, Yargitay’in yapi-
sina, Bélge idare Mahkemesinin yapisina, tutulmasi gereken kayit ve
kartonlara dikkat edilmelidir.

Onceki Sinavlarda Cikan Soru Adedi

Ara Sinav

Dénem Sonu

3

BOLGE ADLIYE MAHKEMELERI

Bolge Adliye Mahkemeleri (istinaf Mahkemeleri-BAM olarak kisaltilabilir) 5235 s. Kanun ile kurul-
musgtur; HSK’nin gérisinin olumlu gérisu alinarak Adalet bakanhginca kurulur. BAM; bagkanlik, bas-
kanlar kurulu, daireler, bélge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciligi, bélge adliye mahkemesi adalet
komisyonu ve mudurliklerden olusur. BAM 3 hukuk ve 2 ceza dairelerinden olusur. Hakemlerin ve is-
tinafin verdigi kararlara kargi Yargitay’a gidilir. Blge Adliye Mahkemeleri; ilk derece mahkemelerinin
kesin olmayan kararlarina kars! istinaf bagvurularini inceler. ilk derece mahkemeleri arasindaki yetki
ve gérev uyusmazliklarini ¢dzer. ilk derece mahkemeleri arasindaki merci tayinine karar verir. Kanun-

lara verilen diger gbrevleri yapar.

BOLGE ADLIYE MAHKEMELERINDE TUTULAN KAYITLAR

HUKUK DAIRELERINDE TUTULMASI GEREKEN KAYITLAR
> Esas Kaydi > Dagitim Kaydi

> Durusma ve Kesif Glinleri Kaydi
> Karar Kaydi

Vezne Kaydi

istinabe Kaydi

>

> Tasra Temyiz Kaydi
Uyusmazhigin Giderilmesi Basvuru Kaydi > Dava Nakil Istekleri Kaydi

>

>

Harg Tahsil Miizekkeresi Kaydi
Kiymetli Evrak ve Esya Kaydi

Degisik Isler Kaydi > Sosyal inceleme-Gdriisme Rapor Kaydi

>
>
> Temyiz Kayd
>
>

Posta Mutemet Kayadi

TUTULMASI GEREKEN KARTONLAR VE TAHSIS AMACI

is Cetvelleri Kartonu

Posta Génderileri Kartonu

Zimmet Kartonu

Uyusmazhgin Giderilmesi Talebi Kartonu

Y Y Y vy vy vy

> jnceleme Raporiari Kartonu
> On Inceleme Degerlendirme Kartonu
> Dava Nakil Istekleri Kartonu

Karar Kartonu > Durusma Listesi Kartonu

Degisik Isler Kartonu > Nébetgi Daire Bagkani ve Uyeleri Isim Lis-

Yayinlanan Kararlar Kartonu tesi Kartonu

icranin Geri Birakilmasi Kararlar Kartonu > Zarf ve Para Cezasi Tahsil Mizekkereleri
artonu

Kitap giincellemelerini ve degisikliklerini “www.muratyayinlari.com” internet sitemizin DUYURULAR béliimiinden takip edebilirsiniz.

87



C KALEM MEVZUATI )

CEZA DAIRELERINDE TUTULMASI GEREKEN KAYITLAR

> Esas Kaydi > Temyiz Kaydi

> Durugsma ve Kesif Gtinleri Kaydi > Tagra Temyiz Kaydi

> Karar Kaydi > Dava Nakil Istekleri Kaydi
> SEGBIS Kaydi > Dagitim Kaydi

> [stinabe Kaydi > Degisik Isler Kaydi

> Uyusmazligin Giderilmesi Basvuru Kaydi

TUTULMASI GEREKEN KARTONLAR VE TAHSIS AMACI
Karar Kartonu > Durugsma Listesi Kartonu
Degisik Isler Kartonu > Nébetci Daire Baskani ve Uyeleri Isim Lis-

>
>
> Yayinlanan Kararlar Kartonu tesi Kartonu

> [s Cetvelleri Kartonu Yargilama Giderleri Yazigma Kartonu
>

-

>

Posta Génderileri Kartonu Inceleme Raporiari Kartonu
Zimmet Kartonu On inceleme Degerlendirme Kartonu

Uyusmazhigin Giderilmesi Talebi Kartonu Dava Nakil Istekleri Kartonu

Y ¥ vy

BOLGE iDARE MAHKEMESI
idari yargida (ist derece mahkemeleri Bélge idare Mahkemesi ve Danistay’dir. Bélge idare mahke-
melerinde tutulacak kayitlar ve kartonlar idari yargi ilk derece mahkemelerinde tutulan kayit ve karton-
lar ile aynidir. Ayrintili bilgi icin Unite 5’%e bakiniz.

YARGITAY
Yargitay, adliye mahkemelerince verilen ve Kanunun bagka bir adli yargi birakmadigi karar ve hi-
kidmlerin son inceleme merciidir. Belli davalara ilk ve son derece mahkemesi olarak bakar. Daireler, hu-
kuk genel kurulu, ceza genel kurulu, biyuk genel kurul, bagkanlar kurulu, birinci baskanlik kurulu, yuksek
disiplin kurulu ve yénetim kurulundan olusur. Yargitay 12 hukuk ve 12 tane de ceza dairesinden olusur.

TUTULMASI GEREKEN DEFTERLERIN AD VE ORNEK NUMARALARI

Yargitay’da asagida adlari ve karsilarinda érnek numaralari gdsterilen defterler tutulur.

Bir defter dolmadan yenisine gegilemez. Defterlerin mirekkeple yazilmasi zorunludur; kursun, bo-
yal veya tiikenmez kalem kullanilamaz. Defterlerde kazinti ve silinti yapilamaz. Yanlis yazilan kelime
ve rakamlar okunabilir sekilde gizilir; dogrusu yazilir ve alti imzalanir. Islemler defterlere sirayla yazilir.

Birinci Baskanlikta:

ictihadi Birlestirme Esas Defteri (ek 6rnek 1)
ictihadi Birlestirme Karar Defteri (ek 6rnek 2)
Birinci Baskanlik Kurulu Sorusturma Esas Defteri (ek 6rnek 3)
Birinci Baskanlik Kurulu Sorusturma Karar Defteri (ek 6rnek 4)
Birinci Bagkanlik Kurulu Yénetim igleri Karar Defteri (ek érnek 5)
Yénetim Kurulu Sorusturma Esas Defteri (ek 6rnek 6)
Yénetim Kurulu Sorusturma Karar Defteri (ek érnek 7)
Yénetim Kurulu Yonetim isleri Karar Defteri (ek 6rnek 8)
Bagkanlar Kurulu Yargi isleri Esas Defteri (ek 6rnek 9)
. Bagkanlar Kurulu Yargi isleri Karar Defteri (ek 6rnek 10)
. Baskanlar Kurulu ilke Kararlari ve Yillik isb6limU Karar Defteri (ek 6rnek 11)
. Hukuk Genel Kurulu Esas Defteri (ek 6rnek 12)
. Hukuk Genel Kurulu Karar Defteri (ek 6rnek 13)
. Hukuk Genel Kurulu Mizakere Defteri (ek érnek 15)
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15. Ceza Genel Kurulu Esas Defteri (ek 6rnek 21)

16. Ceza Genel Kurulu Karar Defteri (ek érnek 33)

17. Ceza Genel Kurulu Miizakere Defteri (ek 6rnek 15)

18. Birinci Bagkanlik Hakem igleri Esas Defteri (ek 6rnek 34)
19. Hukuk Genel Kurulu Durugma Defteri (ek 6rnek 17)

20. Ceza Genel Kurulu Durugsma Defteri (ek 6rnek 17)

21. Hukuk Genel Kurulu Durugma Esas Defteri (ek 6rnek 19)
22. Hukuk Genel Kurulu Durusma Karar Defteri (ek 6rnek 20)
Hukuk Dairelerinde:

1. Hukuk Dairesi Esas Defteri (ek 6rnek 22)

2. Hukuk Dairesi Karar Defteri (ek 6rnek 23)

3. Hakem igleri Esas Defteri (ek 6rnek 36)

4. Durusma Defteri (ek 6rnek 17)

5. Maas Defteri (ek 6rnek 37)

Ceza Dairelerinde:

1. Ceza Dairesi Esas Defteri (ek 6rnek 26)

2. Ceza Dairesi Karar Defteri (ek 6rnek 23)

3. Durusma Defteri (ek 6rnek 17)

4. Maas Defteri (ek 6rnek 37)

Yargitay Cumhuriyet Bassavcilig::

Genel Evrak Esas Defteri (ek 6rnek 26)

Boélum Esas Defteri (ek 6rnek 27)

Ylksek Dereceli Memurlar Esas Defteri (ek 6rnek 28)
Dava Nakli Esas Defteri (ek érnek 29)

Karar Diizeltme Esas Defteri (ek 6rnek 30)

Yazili Emir Esas Defteri (ek 6rnek 31)

Kanun Yararina Bozma istekleri Esas Defteri (ek 6rnek 32)
Ortak Defterler:

Dosya Dagitim Defteri (ek 6rnek 14)

Zimmet Defteri (ek 6rnek 16)

Posta Zimmet defteri (ek 6rnek 18)

Yazisma Defteri (ek 6rnek 24)

Personel Devam Defteri (ek érnek 25)

Kitaplik Defteri (ek 6rnek 35)

TUTULMASI GEREKEN KARTONLAR

Birinci Bagkanlikta:
ictihadi Birlestirme Biiylk Genel Kurulu karar kartonu,
igtihadi Birlestirme Hukuk kismi karar kartonu,
igtihadi Birlestirme Ceza kismi karar kartonu,
Hukuk Genel Kurulu karar kartonu,
Hukuk Genel Kuruluna ait icranin geri birakilmasina iligkin karar kartonu,
Ceza Genel Kurulu karar kartonu,
Baskanlar Kurulu karar kartonu,
Hukuk Daireleri Baskanlar Kurulu karar kartonu,
Ceza Daireleri Baskanlar Kurulu karar kartonu,

. Birinci Bagkanlik Kurulu karar kartonu,

. Yoénetim Kurulu karar kartonu,

. Yayin Kurulu ilke karar kartonu,

. Yayin Kurulu karar kartonu,

Noarwh
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14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

Hakimler ve Savcilar not fisi kartonu
istatistik figleri kartonu,

is cetvelleri kartonu,

Gundem kartonu,

Mdusvette ve not kartonu,

Nisap olmayan iglere ait karar pusulasi kartonu,

Not dlizeltme igleri kartonu,

Yayina gidecek kararlar kartonu,

Birinci Bagkanlik yazisma kartonu,

Birinci Basgkanlik Kurulu yazisma kartonu,
Tetkik hakimleri kartonu,

Sikayet dilekgeleri kartonu,

ictihadi birlestirme istekleri ile ilgili karar kartonu,

Yiksek Disiplin Kurulu evrak kartonu,
Yiksek Disiplin Kurulu karar kartonu,
AdIi ara vermede nobet kartonu,
ictihadi birlestirme yazisma kartonu,
Demirbags esya kartonu.

Hukuk Dairelerinde:

1.
2.
3.
4

5.

6.
7.

Karar kartonu,

Karar miisveddesi kartonu,

Muhabere kartonu,

icranin geri birakilmasi isleri ile ilgili karar
kartonu,

is cetvelleri kartonu,

Takrir gizelgesi kartonu,

Mahkeme kuruluslarina ait karton,

Ceza Dairelerinde:

NGO RONS

Karar kartonu,

Karar misveddeleri kartonu,
Muhabere kartonu,

Genellik kartonu,

is cetvelleri kartonlu,

Not diizeltme isteklerikartonu,
Baskanlar kurulu karar kartonu,
Maas bordrolarpkartonu,

Yargitay Cumhuriyet Bassavciliginda:

NGO RON A

Yazilieministekleri kartonu,

Dava nakibistekleri kartonu,

Bakanlik yazisma kartonu,

Genel yazisma kartonu,

Tebligname musvedde kartonu,

Karar tashihi misvedde kartonu,

itiraz tashihi misveddeleri kartonu,

Siyasi Partiler Kanunu uyarinca verilen ka-
rarlar kartonu,

90

10.
1.
12.
13.
14.
15.

10.
1.
12.

13.
14.

1.

12.
13.
. iddianame kartonu.

Baskanlar kurulu karar kartonu,
Maas bordrolari kartonu,
Durusma listesi kartonu,
Demirbas egya kartonu,
Personel 6zllk kartonu,
Hakimler not fisi kartonu,
Gunluk igler cizelge kartonu,
Not dizeltme istekleri kartonu.

Durugma listeleri kartonu,

Demirbas esya kartonu,

Takrir cizelgeleri kartonu.

Hakim ve Cumhuriyet savcilari not figleri
kartonu,

Gunluk igler ¢cizelge kartonu,

Personel 6zlik kartonu.

Gizli evrak kartonu,

. Posta mersulelerinin saklanmasina mahsus

karton,

Pul sarfiyati listelerinin saklanmasina mah-
sus karton,

Emsal kararlar kartonu,
Mditalaa kartonu,
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ACIKLAMALI SORULAR

Asagidakilerden hangisi Adli yargidaki is-

tinaf mahkemesidir?

A) Yargitay

B) Danistay

C) Bolge idare Mahkemesi
) Bolge Adliye Mahkemesi
)

Asliye Hukuk Mahkemesi

D
E

ACIKLAMA

Adli yargida ilk derece mahkemelerinin tek hakim-
le aldig kararlarin bir Gst mahkemesi Bélge Asliye
Mahkemesidir.

YANIT: D

2. Bolge Adliye mahkemesinde ka¢ tane
ceza dairesi vardir?
A) 1 B) 2 C) 3
D) 4 E) 5

ACIKLAMA

Boélge Adliye Mahkemesi, 3 hukuk,2 cezadaire-
sinden meydana gelmektedir.
YANIT: B

Asagidakilerden_hangisi, Bélge Adliye
mahkemesinin bilinyesinde yer almaz?

>

DanismasKomitesi
Baskanlik
Baskanlar, Kurulu
Daireler

Boélge Adliye'Mahkemesi Adalet Komis-
yonu

oY)

)
)
)

Q

D)
E)

ACIKLAMA

Bolge Adliye mahkemesinde ayrica, Cumhuriyet
Bagsavciligi ve muadurlikler de yer almaktadir.
YANIT: A

MURAT YAYINLARI
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Adli yargi sisteminde hakemlerin ve isti-
nafin verdigi karara karsi nereye gidilir?
A) Danigtay

B) Bélge idare Mahkemesi

C) Yargitay

D) Bolge Adliye Mahkemesi

E) Sayistay

ACIKLAMA

Yargitay adli yargida en Ust gorevli mahkemedir.
ilk derece mahkemelefimkurul halinde verdigi ka-
rarlar Bélge Adliye Mahkemesi Kararlarina bakar.

YANIT: D

5. Asagidakilerden hangisi Bolge Adliye
mahkemesinin hukuk dairelerinde tutul-
masi gereken kayitlardan biri degildir?
A) Esas kaydi
B) 'Burusma ve kesif glnleri kaydi
C) Uyusmazhgin giderilmesi bagvuru kaydi
D) Muhabere kaydi
E) Temyiz kaydi

ACIKLAMA

Muhabere kaydi adli yargi ilk derece mahkeme-
lerinde tutulur.
YANIT: D

ihtiyati tedbir, delil tespiti gibi karar ve is-
lemlerin tutuldugu kayit asagidakilerden
hangisidir?

A) lstinabe kaydi

B) Temyiz kaydi

C) Degisik isler kaydi

D) Posta mutemet kaydi

E) Dagitim kaydi

ACIKLAMA

Diger kayitlara islenmesi gerekmeyen ihtiyati ted-
bir, delil tespiti gibi karar ve igslemlerin tutuldugu
kayittir.

YANIT: C
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Baska yer bélge adliye mahkemesi hukuk
daireleriile ilgili olarak gonderilecek tem-
yiz bagvurularin tutuldugu kayit asagida-
kilerden hangisidir?

A) listinabe kaydi

B) Temyiz kaydi

C) Dagitim kaydi

D) Tagra temyiz kaydi

E) Sosyal inceleme kaydi

ACIKLAMA

Soruda tagra temyiz kaydinin tanimi verilmistir.
Temyiz kaydi ise, hukuk dairesince verilen ha-
kimler aleyhine temyiz kanun yolu bagvurularina
iliskin islemlerinin islendigi kayittir. ikisi bibirine
karigtirlmamalidir.

YANIT: D

8. Asagidakilerden hangisinde idari yagri-
daki lGist derece mahkemeler dogru ola-
rak verilmistir?

A) Bélge Adliye Mahkemesi - Bolge idare
Mahkemesi
B) Bolge Adliye Mahkemesi - Yargitay
C) Bélge idare Mahkemesi - Danistay
D) Yargitay - Danistay
E) idare Mahkemesi - Danistay
ACIKLAMA

idari yarg! st derece mahkemesi Bolge idare
Mahkemesi ve Danigtay’'dir.
YANIT: C

Asagidakilerden hangisi Yargitay’in biin-
yesinde yer almamaktadir?

A) Hukuk Genel Kurulu

B) Ceza Genel Kurulu

C) Bluylk Genel Kurul

D) Denetleme Kurulu

E) Yiksek Disiplin Kurulu

ACIKLAMA

Yargitay’da ayrica, Baskanlar Kurulu, Birinci Bas-
kanlik Kurulu, Yénetim Kurulu da yer alir. Fakat
Denetleme Kurulu yoktur.

YANIT: D

MURAT YAYINLARI
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10. Asagidakilerden hangisinde Yargitay’da
tutulmasi zorunlu defterlerden biri degil-
dir?

A) lctihadi Birlestirme Esas Defteri

B) Genel Muhasebe Defteri

C) Hukuk Genel Kurulu Karar Defteri
D) Ceza Genel Kurulu Karar Defteri

E) Ceza Genel Kurulu Durusma Defteri

ACIKLAMA

Yargitay Genel Muhasebe Defteri adi altinda bir
defteri tutmakla sorumlu degildir.
YANIT: B

11.. Asagidakilerden hangisi Yargitay Birinci
Bagkanlikta tutulan defterlerden biri de-
gildir?

A) ictihad Birlestirme Esas Defteri
B) Yoénetim Kurulu Sorusturma Karar Defteri
C) Birinci Baskanlik Hakem isleri Esas Def-
teri
D) Ceza Genel Kurulu Durugsma Defteri
E) Maas Defteri
ACIKLAMA

Maas Defteri Yargitay’in hukuk ve ceza dairelerin-
de tutulmasi zorunlu defterdir.
YANIT: E

12. Asagidakilerden hangisi Yargitay Cum-
huriyet Bassavciliginda tutulmasi zorun-
lu kartonlardan biri degildir?

A)
B)

Yazili emir istekleri kartonu
Dava nakil istekleri kartonu
C) Genel yazisma kartonu

D) Yénetim kurulu karar kartonu
E) Mitalaa kartonu
ACIKLAMA

Yénetim kurulu karar kartonu Birinci Bagkanlikta
tutulmasi zorunlu kartondur.
YANIT: D
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13.

Asagidakilerden hangisi Yargitay’da tutu-
lan defterle ilgili yanlig bir bilgidir?

A) Defterlerin murekkeple yazilmasi zorun-
ludur.

B) Kursun, boyali, tikenmez kalem kullani-
lamaz.

C) Defterlerde kazinti ve silinti yapilamaz.

D) Yanlig yazilan kelime ve rakamlar okuna-
bilir sekilde cizilir.

E) Bir defter dolmadan yenisine gegilebilir.

ACIKLAMA

Bir defter dolmadan yenisine gecilemez.

14.

YANIT: E

Yargitay’da tutulacak kayitlar nerede dii-
zenlenmigtir?

A)
B)
C)
D)
E)

Yargitay i¢tizugunde

TBMM ictlzugunde

Adalet komisyonu igtiiziigiinde
Danistay ictlizigunde

Boélge Adliye Mahkemesi ictuzigiinde

ACIKLAMA

Yargitay’da tutulacak kayit ve kartonlar Yargitay
ictizlgunde bulunmaktadir.

YANIT: A

MURAT YAYINLARI
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15. Boblge Adliye mahkemelerinin kurulus
sekli hangi secenekte dogru verilmistir?

A) Adalet Bakani dnerisi, Cumhurbagkani
kararnamesi ile

B) Hakimler Savcilar Kurulu tarafindan dog-
rudan

C) HSK’nin olumlu gériist ahnarak Adalet
Bakanliginca

D) TBMM’den cikarilacak kanunla

E) Meclis Karari sonucu HSK tarafindan

ACIKLAMA

Boélge Adliye mahkemeleri Hakimler Savcilar Ku-

rulunun olumlu gériist alinarak Adalet Bakanligin-
ca kurulur.

YANIT: C
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cOzUMLD
DENEME SORULARI

Asagidakilerden hangisi idari yarg: ist
derece mahkemelerinden biridir?

A) Asliye Ceza Mahkemesi

B) Yargitay

C) Vergi Mahkemesi

D) Bélge idare Mahkemesi

E) Trafik Mahkemesi

Asagidakilerden hangisi Adli yarg: list
derece mahkemelerinden biridir?

A) Asliye Ceza Mahkemesi

B) Yargitay

C) Vergi Mahkemesi

D) Bélge idare Mahkemesi

E) Trafik Mahkemesi

YAYINLARI

Hukuk dairesi veznesince alinan doéviz = 7.

cinsinden paralar ile diger kiymetli evrak 5
ve esyanin islendigi kayit asagidakiler-
den hangisidir?

A) Kiymetli evrak ve esya kaydi

B) Esas kaydi

C) Karar kaydi

D) Tasra temyiz kaydi

E) Dava nakil istekleri kaydi

Asagidakilerden hangisi Yargitay tarafin-
dan tutulan defterlerden biri degildir?

A) lictihadi Birlestirme Esas Defteri

B) ictihadi Birlestirme Karar Defteri

C) Birinci Baskanlk Kurulu Sorusturma
Esas Defteri

D) Ceza Genel Kurulu Esas Defteri

E) Harg¢ ve Para Cezasi Tahsil Miizekkere-
si Defteri
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Asagidakilerden hangisi Yargitay’da or-
tak tutulmasi gereken defterlerden biri-
dir?
A) Kitaplik defteri
B) Maas defteri
) Durusma defteri
D) Hakem igleri esas defteri
) Hukuk dairesi esas defteri

Asagidakilerden hangisi Yargitay’da or-
tak tutulmasi gereken defterlerden degil-
dir?

A) Dosya dagitim defteri

B) Zimmet defteri

C) Iddianame defteri

D) Posta zimmet defteri

E) Yazisma defteri

Hukuk dairesince verilen hiikiimler aley-
nihe temyiz kanun yolu basvurularinailig-
kin islemlerin safahatinin islendigi kayit
asagidakilerden hangisidir?

A) Temyiz kaydi

B) Zimmet kaydi

C) Esas kaydi

D) Karar kaydi

E) YurGtmeyi durdurma kararlari kaydi

Adli yargida ilk derece mahkemelerinin
kesin olmayan kararlarina karsi istinaf
basvurularini inceleyen mahkeme asagi-
dakilerden hangisidir?

>

) Bélge idare Mahkemesi
) Bolge Adliye Mahkemesi
) Yargitay
)

)

OO0l

Danistay
Sayistay

m
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9.

10.

1.

12.

Adli yargida ilk derece mahkemeleri ara-
sindaki yetki ve gérev uyusmazhiklarini
¢6zlp, mercii tayinine karar veren mah-
keme asagidakilerden hangisidir?

A) Bélge idare Mahkemesi

B) Bdlge Adliye Mahkemesi

C) Yargitay

D) Danigtay

E) Sayistay

Bélge Adliye mahkemesinde ka¢ adet Hu-
kuk dairesi mevcuttur?
A) B) 2

1 C) 3
D) 4 E) 5

Adliye mahkemelerince verilen ve kanu-
nun baska bir adli yergiye birakmadigi
karar ve hiikiimlerin son inceleme mercii
asagidakilerden hangisidir?

A) Yargitay

B) Bolge Adliye Mahkemesi

C) Bolge idare Mahkemesi

D) Danigtay

E) Sayistay

Yargitay ka¢ ceza dairesinden olusur?

A) 23 B) 10 C) 12
D) 20 E) 38

MURAT YAYINLARI
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13. Yargitayca tutulmasi zorunlu defterlerin

14.

15.

ilk ve son sayfalarini Birinci Bagkanlkta
imzalayip, miihiirleme sorumlulugu asa-
gidakilerden hangisine aittir?

>

) Yazi isleri Midiri
) Kalem

) Genel Sekreter
)

)

g Ol

Yargitay Cumhuriyet Bagsavcisi

Yargitay Cumhuriyet Bassavcl Bagyar-
dimcisi

E

Asagidakilerden hangisi Yargitay ile ilgili
yanlig bir bilgidir?

A)
B)

Adli yargi istinaf mahkemesidir.

ilk derece mahkemelerince verilen karar-
larin son inceleme merciidir.

Belli davalara ilk derece mahkeme ola-
rak bakar.

12 Hukuk dairesi mecuttur.
Verdigi kararlar kesindir.

Asagidakilerden hangisi Yargitay ceza
daireleri tarafindan tutulmasi zorunlu kar-
tonlardan biri degildir?
A) Karar kartonu
B) Karar musveddeleri kartonu
C) Ceza genel kurulu karar kartonu
) Muhabere kartonu
)

Genellik kartonu

D
E
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o 9. B Adliyarg ilk derece mahkemelerinin gé-
COZUMLU DENEME rev ve hiikim uyusmazliklarini kesin ola-
YANITLARI rak Bélge Adliye Mahkemesi ¢ozer.
1. D !dari yargi Ust derece mahkemeleri Bélge
Idare Mahkemesi ve Danigtay’dir.
10. C Bodlge Adliye Mahkemesi 3 hukuk, 2 ceza
dairesinden olusur.
2. B Adliyarg: ust derece mahkemeleri Bolge
Adliye Mahkemesi ve Yargitay'dir.
11. A Adliyargi en list mahkemesi Yargitay'dir.
3. A \Verilen tanim “kiymetli evrak ve esya
kayd"nin tanimidir. 12. C Yargitay 12 hukuk, 12 ceza dairesinden
olusur.
4. E Harg ve para cezasl tahsil mizekkeresi
defteri Yargitay tarafindan tutuimaz. 13. C Yargitay’'da mihirleme yetkisi Genel
Sekretere aittir.
z
<
z
<
5. A Kitaplik defteri Yargitay’da ortak tutuima- &
« s ge o
si gereken defterlerden biridir. 214. A Adliyargi istinaf mahkemesi Bolge Adliye
Mahkemesidir. Yargitay temyiz merciidir.
6. C lIddianame defteriilk derece mahkemele-
ri tarafindan tutulur. 15. C Cezagenel kurulu karar kartonu Yargitay

7. A Temyiz kanunyolu bagvurularinda temyiz
kaydi tutulur.

8. B Adliyarg ilk derece mahkemelerinin ver-
digi kararlarin itiraz mercii Bolge Adliye
Mahkemesidir.
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ceza dairesi tarafindan tutulmasi zorunlu
degildir.



Ogretmen Diyor ki! Bu linitede Resmi yazi ve amaci, igeridi, usulline, | 6nceki Sinaviarda Gikan Soru Adedi
Adli yazisma ve dosya diizenine, UYAP sistemine dikkat edilmelidir.

Ara Sinav | Dénem Sonu

= 3

RESMi YAZISMA

Resmi yazida ortak usul ve kurallarin belirlenmis olmasi 6nemlidir. Resmi yazi; kamu kurum ve
kuruluglarinin kendi aralarinda veya gercek ve tlzel kisilerle iletisimlerini saglamak amaciyla yazilan
yazi, resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belge olarak tanimlanmistir. Resmi yazigsma usullerine tim
kamu kurum ve kuruluglari uymak zorundadir. Yarg! sisteminde bir evrakin resmi yazi olarak kabulu
hakim veya cumhuriyet savcisi ile zabit katibi tarafindan i1slak veya elektronik imza ile imzalamasi ile
olmaktadir.

RESMi YAZISMALARDA UYGULANACAK ESAS VE USULLER HAKKINDA

YONETMELIKTE RESMi YAZIYA iLiSKIN TANIMLAR

Resmi belge, kamu kurum ve kuruluglarinin kendi aralarinda veya gercek ve tiizel kigilerle iletisim-
lerini saglamak amaciyla olusturduklari, génderdikleri veya sakladiklari belirli bir standart ve icerigi olan
belgeleri ifade etmektedir. Resmi bilgi ise kamu kurum ve kuruluslarinin kendi aralarinda veya gergek ve
tuzel kisilerle iletisimleri sirasinda metin, ses ve goérinti seklinde olusturduklari, génderdikleri veya sak-
ladiklari bilgiler olarak tanimlanmaktadir. Elektronik ortam, belge ve bilgilerin tizerinde bulundugu her
tarlu bilgisayari, gezgin elektronik araglari, bilgi ve iletisim teknolojisi Grtinlerini kapsamaktadir. Elektro-
nik belge, elektronik ortamda olusturulan, génderilen ve saklanan her tiirlii belge olarak tanimlanabilir.

Dosya plani, resmi yazilarin hangi dosyaya konulacagini gdsteren kodlara ait listeyi, yazi alani, yazi
kagidinin Ust, alt, sol ve sag kenarindan 2,5 cm bosluk birakilarak dizenlenen alani ifade etmektedir.

Gvenli elektronik imza, minhasiran imza sahibine bagli olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda
bulunan guivenli elektronik imza olusturma araci ile olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayana-
rak imza sahibinin kimliginin ve imzalanmis elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip
yapilmadiginin tespitini saglayan elektronik imzadir.

RESMi YAZISMA KURALLARININ SEKLi SARTLARI

Kamu kurum ve kuruluslari arasinda yazili iletisim, kagit kullanilarak veya elektronik ortamda yapilir.

Ké&gitla yapilan resmi yazismalarda daktilo veya bilgisayar kullanilir. Elektronik ortamdaki yazigsmalar
ilgili mevzuatta belirtilen gtivenlik dnlemlerine uyularak yapilir. Kaydedilir, dosyalanir ve ilgili yere iletilir.

Her kurum kendisi ve gerektiginde kurum igindeki birimler adina resmi elektronik posta (e-posta)
adresi belirler. Bu adreslerin belirlenmesinde koordinasyon Bagbakanlik tarafindan yapilr.

Kagit kullanilarak hazirlanan resmf yazilar en az iki nisha olarak diizenlenir. Resmi yazigsmalarda
A4 (210x297 mm) ve A5 (210x148 mm) boyutunda kagit kullanilir. Bilgisayarla yazilan yazilarda “Times
New Roman” yazi tipi ve 12 karakter boyutunun kullaniimasi esastir. Rapor, form ve analiz gibi 6zelligi
olan metinlerde farkli yazi tipi ve karakter boyutu kullanilabilir. Sayfa numarasi, yazi alaninin sag altina
toplam sayfa sayisinin kagincisi oldugunu gésterecek sekilde verilir.

Kitap giincellemelerini ve degisikliklerini “www.muratyayinlari.com” internet sitemizin DUYURULAR béliimiinden takip edebilirsiniz.
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RESMi YAZININ BOLUMLERI

> Baslik > Génderilen Makam > Ek

> Sayi > flgi > Dagitim
> Birim Kod Numarasi > Metin > Paraf
> Konu > jmza

> Tarih > Onay

Bashk

Baslik, yaziyi génderen kurum ve kurulusun adinin belirtildigi bélimdur. Bu bdélimde amblem de
yer alabilir. Baglik, kagidin yazi alaninin Gst kismina ortalanarak yazilir.

Sayi
Say! ve evrak kayit numarasi, dosya planina gére verilir, bagligin son satirindan iki aralik asagida

ve yazi alaninin en solundaki “Say1:” yan bagligindan sonra yazilir. Adli yazismalarda sayi dosya esas
numarasidir.

Tarih

Yazinin yetkili amir tarafindan imzalanarak ilgili birimden say1 verildigi zamani belirten tarih bélima,
sayI ile ayni hizada olmak lzere yazi alaninin en saginda yer alir. Tarih; giin, ay ve yil rakamla, arala-
rina (/) isareti konularak yazilir. ( 14/09/2013 gibi)

Konu
Konu, sayinin bir aralik altina “Konu:” yan basligindan sonra, baslik bélimundeki “T.C.” kisaltmasi
hizasini gegmeyecek bicimde yazilir. Yazinin konusu, anlamli ve ézIU bir sekilde ifade edilir.

Gonderilen Makam

Goénderilen makam; yazinin génderildigi kurum, kurulus ve kisi ile bunlarin bulunduklari yeri belirtir.
Bu bélum; konunun son satirindan sonra, yazinin uzunluguna goére iki-dort aralik agagidan ve kagidi
ortalayacak bicimde biyUk harflerle yazilir.

ligi

ilgi, yazilan yazinin énceki bir yaziya ek ya da karsilik oldugunu veya bazi belgelere bagvurulmasi
gerektigini belirten balamdiir. “llgi:” yan basligi, génderilen makam bélimandn iki aralik altina ve yaz
alaninin soluna kiicik harflerle yazilir. iigide yer alan bilgiler bir satin gegerse, “ilgi” kelimesinin alti bog
birakilarak ikinci satira yazilir. ilginin birden fazla olmasi durumunda, a, b, ¢ gibi kiigiik harfler yanlari-
na ayrag isareti “)” konularak kullanilir.

Metin

Metne, “llgi"nin son satirindan itibaren iki aralik, “iigi” yoksa génderilen yerden sonra (¢ aralik bi-
rakilarak baglanir. Metindeki kelime aralarinda ve nokta, virgll, soru isareti gibi yazi unsurlarinin ara-
sinda bir vurug bosluk birakilr. Paragraf baslarina yazi alaninin 1.25 cm igerisinden baslanir. Paragraf
basi yapiilmadigi durumlarda paragraflar arasinda bir satir arahgi bosluk birakilir. Metin icinde gecen
sayllar rakamla ve/veya yazi ile yazilabilir. Onemli sayilar rakam ile yazildiktan sonra parantez igeri-
sinde yazi ile de g0sterilebilir.

imza

Soyadi ve unvani yazi alaninin en sagina yazilir. imza ad ve soyadin (izerinde birakilan bosluga
atilir. Elektronik ortamda yapilacak yazigsmalarda, imza yetkisine sahip kisi yaziyi, gtivenli elektronik
imzasi ile imzalar. Yaziyl imzalayanin adi kii¢lk, soyadi blyik harflerle yazilir. Unvanlar ad ve soyadin
altina kiiguk harflerle yazilir. Akademik unvanlar ismin én tarafina kiigiik harflerle ve kisaltilarak yazilr.

Onay

Onay gerektiren yazilar ilgili birim tarafindan teklif edilir ve yetkili makam tarafindan onaylanir. Yazi
onaya sunulurken imza béliminden sonra uygun satir araligi birakilarak yazi alaninin ortasina biyuk
harflerle “OLUR” yazilir. “OLUR”un altinda onay tarihi yer alir.
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Ekler

Ekleri imza bélimunden sonra uygun satir araligi birakilarak yazi alaninin soluna konulan “EK/EK-
LER:” ifadesinin altina yazilir. Ek adedi birden fazla ise numaralandirilir. Ek listesi yazi alanina sigma-
yacak kadar uzunsa ayri bir sayfada gésterilir. Yazi eklerinin dagitimdaki bazi yerlere génderilmedigi
durumlarda, “Ek konulmadi” ya da “Ek-.... konulmadi”, bazi eklerin konulmasi durumunda ise, “Ek-....
Konuldu” ifadesi yazilir.

Dagitim

Dagitim, yazilarin geregi ve bilgi icin génderildigi yerlerin protokol sirasi esas. alinarak belirtildigi
bslimdur. “EKLER"den sonra uygun satir araligi birakilarak yazi alaninin soluna “DAGITIM:” yazilir.
Ek yoksa dagitim EKLER'in yerine yazilir. Yazinin geregini yerine getirme durumunda olanlar, “Gere-
gi” kismina, yazinin iceriginden bilgilendiriimesi istenenler ise “Bilgi” kismina protokol sirasiyla yazilir.

Paraf

Yazinin kurum i¢inde kalan nlshasi, yaziyi hazirlayan ve kurum tarafindan belirlenen en fazla 5
gobrevli tarafindan paraf edilir.

KOORDINASYON VE ADRES

Baska birimlerle isbirligi yapilarak hazirlanan yazilarda, paraf bolimunden sonra bir satir aralig
birakilarak “Koordinasyon:” yazilir ve isbirligine dahil olan personelin unvan, ad ve soyadlari paraf bé-
Iimundeki bi¢cime uygun olarak duzenlenir.

GizLi, IVEDI VE GUNLU YAZILAR

Yazi gizlilik derecesi tagiyorsa, gizlilik derecesi belgenin ust ve alt ortasina buyuk harflerle kirmizi
renkli olarak belirtilir. Gizlilik dereceleri; cok gizli, gizli, 6zel, hizmete 6zel seklinde gérev alani ve hizmet
6zelligine gére kurum veya kurulusca belirlenir. Gizlilik derecesi ¢cok olan yazilar ¢ift zarf ile génderilir.

Oncelik verilmesi gereken durumlarda yaziya cevap verilmesi gereken tarih metin icinde, yazinin
ivedi ve glinl oldugu ise sayfanin sag st kisminda blyUk harflerle kirmizi renkli olarak belirtilir. Yaziyi
alan bu ivediligin geregini yapmakla yikamltdur.

RESMi YAZILARIN GONDERILIS VE ALINISLARINDA YAPILACAK iSLEMLER

Kayit Kasesi

Gelen evrak, kayit kasesi kullanilarak kaydedilir. Kamu kurum ve kuruluglari Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik’in ekinde yer alan kaseyi 6rnek alarak kendilerine
uygun bir kase hazirlar ve kullanirlar. Bu kaseler evrakin arka yizine basildiktan sonra evrakin tarih
ve sayisi yazilir, Unite icinde hangi bélimd ilgilendiriyorsa o bélimiin karsisina geregi yapilmak veya
bilgi vermek maksadiyla (x) isareti konulur.

ADLIi YAZISMA
Yargilama surecinde dilekgeler, usul kanunlarina ve belirli ydnetmeliklere gére yazilmaktadir. Yargi-
lama esnasinda ve sonrasinda yargilamaya iligkin bu dilekgeler adli yazigmadir. idari yargi ve medeni
yargida yargilama dava dilekcesi ile ceza yargilamasinda sikayet dilekcesi ile baglamaktadir.

DOSYA DUZENiI

Dosya Olusturma

Mahkeme veya savciliga sikayet ve dava dilekgesi ile bagvurunun yapilmasi ile birlikte her dilekgce
icin ayri bir dosya olusturulmaktadir.

Dava dosyalari 6ncelikle pembe dava dosyalari ile olusturmakla beraber dosyanin kapsaminin art-
masi ile birlikte klasére taginabilir.

Golge (Gomlek) Dosya Olusturulmasi

Dosyanin bilirkisiye, baska mahkemeye, Yargitay’a veya bagka bir yere incelenmek tzere génderil-
diginde dosyanin asl gelene kadar gegici olusturulan dosyaya goélge dosya denilir.

Dizi Pusulasi Diizenlenmesi

Asil dosyanin bilirkisiye, baska bir mahkemeye veya mercie génderilmesi gerektiginde, zabit katibi
tarafindan dizenlenen ve dosyada bulanan belgeleri gosteren listeye dizi pusulasi denir.
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UYAP SiSTEMI

SISTEM HAKKINDA GENEL BIiLGILENDIRME

UYAP Bilisim Sistemi kullanilarak sorugturma ve kovusturma islemleri ile diger adli ve idari islem-
lerin etkin, verimli, hizli, duzenli, seffaf ve usul ekonomisine uygun bicimde yurttilmesi amaciyla; her
turld islem ve faaliyetin, UYAP (izerinden gerceklestiriimesine imkan bulunmayan istisnai héller sakli
olmak kosuluyla, UYAP ortaminda, zamaninda, eksiksiz ve dogru bir bicimde gerceklestiriimesi icin il-
gili kanunlarla dizenlemeler yapilmistir.

UYAP kapsamindaki bilgiler ile fiziki ortamdaki bilgiler arasinda celiskiye mahal verilmemesi, bir
celigki olmasi hélinde UYAP kayitlarina itibar edilmesi esas alinmistir.

Bilgi glivenligi, elektronik imza ve kisisel verilerin korunmasina iliskin mevzuat hiikiimlerine azami
dikkat gbsterilmesi, 6zellikle elektronik imza cihazi veya erisim kodu ile her turli kullanici adi ve paro-
lanin bagkalarina verilmemesi gerekmektedir. Gérevi veya goérev yeri degisen, emekli olan veya diger
sebeplerle meslekle ilisigi kesilen kullanicilarin biriminden ayrilmadan dnce is listelerindeki islerini bi-
tirmeleri gerekmektedir.

Sistemin Kullanimi

Kullanilan portallar, avukat portal, vatandas portal, bilirkisi portal, kurum portal, e-satis portaldir.
Bu portallara e-devlet sifresi, e-imza ve m-imza ile giris yapilmaktadir.

Savciliklar, mahkemeler, icra ve iflas dairelerinin is stireclerindeki her turli veri, bilgi ve belge akisi
ile dokiimantasyon iglemleri, bu iglemlere iliskin her tlrll kayit, dosyalama, saklama ve argivleme is-
lemleri ile uyum ve isbirligi saglanmis dis birimlerle yapilacak her turli islemler UYAP ortaminda ger-
ceklestirilir. Mahkemelere ve icra ve iflas dairelerine fiziki olarak verilen ve génderilen her turll evrak,
elektronik ortama aktarilarak UYAP’a kaydedilir ve ilgili birime génderilir.

icra iflas dairelerinde yapilacak sorgulamalarda vekil ile takip edilen dosyalarda, ayni konu hakkin-
da Adalet Bakanligi tarafindan belirlenecek sirelerde sorgulama yapilmasi talep edilebilir. UYAP Avu-
kat Portal Uzerinden ise her zaman sorgulama yapilabilir.

Gelen evraktan sorumlu personel, UYAP Uzerinden mahkeme veya icra ve iflas dairelerine génde-
rilen ve is listesine dlisen belgeleri derhal ilgili kisiye ya da dogrudan dosyasina aktarir.

Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda dizenlenir ve gerekli olanlar ilgilileri tarafindan gu-
venli elektronik imza ile imzalanir.

Teknik nedenlerle fiziki olarak diizenlenen belge veya kararlar, engelin ortadan kalkmasindan sonra
derhal elektronik ortama aktarilr, yetkili kisilerce glivenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP’a kay-
dedilir ve gerektiginde UYAP vasitasiyla ilgili birimlere iletilir.

UYAP Ulzerinden hazirlanmig ve guvenli elektronik imza ile imzalanmig evrakin dis birimlere elek-
tronik ortamda génderilememesi halinde; belge veya kararin fiziki 6rnegi alinir, glivenli elektronik imza
ile imzalanmis aslinin ayni oldugu belirtilerek alti hakim, icra midiri veya goérevlendirecedi personel
tarafindan imzalanmak sureti ile gonderilir.

Taraf veya vekilleri tarafindan elektronik ortamda yapilan islemlerde sire giin sonunda biter. Elek-
tronik ortamda yapilacak islemlerin, ertesi gline sarkmamasi agisindan saat 00:00’a kadar tamamlan-
masi zorunludur. Fiziki ortamda yapilan islemlerde siire mesai saati sonunda biter.
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ACIKLAMALI SORULAR

1. Kamu kurum ve kurulusglarinin kendi ara-
larinda veya gercek ve tiizel kisilerle ileti-
simlerini saglamak amaciyla yazilan yazi,
resmi belge, resmi bilgi ve elektronik bel-
ge olarak tanimlanan kavrama ne ad ve-
rilir?

UYAP kullanimi

)

) Resmiyazisma
) Resmi belge
)
)

oo0ox >

Resmi sézlesme

m

Resmi senet

ACIKLAMA

Resmi yazisma usullerine time kamu kurum ve
kuruluslari uymak zorundadir. Yargi sisteminde bir
evrakin resmi yazi olarak kabulll hakim veya Cum-
huriyet savcisi ile zabit katibi tarafindan islak ve
elektronik imza ile olmaktadir.

YANIT: B

Miinhasiran imza sahibine bagh olan,
sadece imza sahibinin tasarruflarinda
bulanan, imza sahibinin kimliginin ve im-
zalanmisg elektronik veride sonradan her-
hangi bir degisiklik yapilip yapiimadiginin
tespitini saglayan kavrama ne ad verilir?

>

) Elektronik belge

) Guvenli elektronik imza
) Elektronik ortam
Resmi belge

Resmi bilgi

O

D)
E)

ACIKLAMA

Verilen tanim guvenli elektronik imzanin tanimidir.
YANIT: B

MURAT YAYINLARI

Asagidakilerden hangisi resmi yazisma
kurallari ile ilgili yanlig bir bilgidir?

Yazili iletisim kagit kullanilarak yapilir.
Yazili iletisim elektronik ortamda yapila-
maz.

Kagitla yapilan yazismada daktilo veya
bilgisayar kullanihr.

Resmi yazilir en az iki nisha olarak di-
zenlenir.

Bilgisayarda yazilan yazilar 12 karakter
boyutunda olmalidir.

E)

ACIKLAMA

Kamu kurum ve kurulusglari arasinda yazili iletigim,
kagit kullanilark veya elektronik ortamda yapilir.
YANIT: B

4. Asagidakilerden hangisi resmi yazinin
béliimlerinden degildir?
A) Satir B) Baslik
C) Sayi D) Konu
E) Tarih
ACIKLAMA

Resmi yazi bélimleri; 1- Baslik, 2- Sayi, 3- Birim
kod numarasi, 4- Konu, 5- Tarih, 6- Gonderilen
makam, 7- ilgi, 8- Metin, 9- imza, 10- Onay, 11- Ek,
12- Dagitim, 13- Paraf

YANIT: A

5. Adli yazismalarda dosya esas numarasi-
na ne ad verilir?
A) Bashk B) Sayi
C) Tarih D) llgi
E) Dagitim
ACIKLAMA

Say!i ve evrak kayit numarasi, dosya planina gére
verilir. Bagligin son satirindan iki aralik asagida ve
yazi alaninin en solundaki “Say1:” yan bashgindan
sonra yazilr.

YANIT: B
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Yazilan yazinin énceki bir yaziya ek ya
da karsilik oldugunu veya bazi belgele-
re bagvurulmasini gerektigini belirten bo-
lim asagidakilerden hangisidir?

A) Metin B) Konu

C) Tarih D) llgi

E) Onay

ACIKLAMA

iigi yan baghgi, génderilen makam baliminin iki
aralik altina ve yazi alaninin soluna kuguk harf-
lerle yazilir.

YANIT: D

Resmi yazismalarda imza nereye atilir?

A) Ad ve soyadin en soluna
B) Ad ve soyadin altina

C)
D)
E)

Ad ve soyadin en sagina
Sayfanin ortasina
Ad ve soyadin Uizerindeki bosluga

ACIKLAMA

Yaziyl imzalayan adi kiiguk, soyadi blyik harf-
lerle yazilir. Unvanlar ad ve soyadin altina kiigik
harflerle yazilir.

YANIT: E

8. Asagidakilerden hangisi Adli yazismalar-
da dosya diizeni ile ilgili yanlig bir bilgi-
dir?

A) Sikayet dilek¢esinin mahkemeye verilme-
siyle dosya olugur.

B) Dava dilekgesinin mahkemeye verilme-
siyle dosya olusur.

C) Dava dosyalari 6ncelikle beyaz dava
dosyasi ile olusur.

D) Dosyanin kapsaminin artmasi ile birlikte
klasére taginir.

E) Dosyalar lzerinde mahkeme adi, dava
konusu, tarihi gibi bilgiler yer alir.

ACIKLAMA

Dava dosyalari 6ncelikle pembe dosya ile olus-
turulur.
YANIT: C

MURAT YAYINLARI

9. Yargilama faaliyetlerinin daha etkin ve ve-
rimli bir sekilde yiiritiilmesi, is surecle-
rinin hazirlanmasi ve elektronik arsivin
olusturulmasi amaciyla kurulan sisteme
ne ad verilir?
A) SEGBIS B) MEBSIS
C) Gavenli e-posta D) UYAP
E) Adaletgov.tr.

ACIKLAMA

UYAP kapsamindaki bilgiler ile fiziki ortamdaki
bilgiler arasinda ¢eliskiye mahal verilmemesi bir
celiski olmasi halinde ise UYAP kararlarina itibar
edilmesi esas alinmistir.

YANIT: D

10. UYAP sistemindeki portallara giris nasil
yapilir?
A) Internet sifresi ile
B) Hakim sifresiile
C) Adalet bakanligindan alinacak sifre ile
D) E-devlet, e-imza, m-imza ile
E) TC kimlik numarasi ile

ACIKLAMA

UYAP portallarina;

+  e-devlet

+  e-imza

* m-imza ile girig yapilhr.
YANIT: D

11. UYAP sisteminde elektronik ortamda ya-
pilacak islemlerin ertesi giine sarkma-
masi icin saat kaca kadar tamamlanmasi
zorunludur?
A) 00.00 B) 12.00
C) 01.00 D) 17.00
E) 14.00

ACIKLAMA

Taraf veya vekiller tarafindan elektronik ortamda
yapilan igslemlerde slre giin sonuna kadar biter.
Ertesi gline sarkmamasi i¢in 00.00’da tamamlan-
malidir.

YANIT: A
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12.

Belgelerin sag list kosesindeki kirmizi
kurdela neyi ifade eder?

>

) Belgenin noterce tasdik edildigini

) Belgenin hukuka uygun oldugunu

) Belgenin elle imzalandigini

) Belgenin elektronik imza ile imzalandi-
gini

E) Belgenin gergege uygun oldugunu

ool

ACIKLAMA

Belgelerin sag ust késesindeki kirmizi kurdela, bu
belgelerin elektronik imza ile imzalandigini ifade

eder.

13.

YANIT: D

Kovusturma ve sorusturma islemlerinin
yiriitilebildigi ve takibinin yapilabildigi
sisteme ne ad verilir?

A)

B) UYAP

C) Guvenli e-posta
D) MEBSIS

E) Elektronik ortam

ACIKLAMA

UYAP Bilisim Sistemi kullanilarak sorusturma ve
kovusturma iglemleri ile diger adli ve idari islem-
lerin etkin, verimli ve hizli bir sekilde yuritmesi
saglanir.

YANIT: B

MURAT YAYINLARI

14. Uyap ile ilgili asagidaki ifadelerden han-
gisi dogrudur?

A) Uyap memurlara daha dlizgiin dosya tu-
tulmasini 6greten bir egitim programidir.

B) Bu program 1975 yilinda uygulanmaya
basglamistir.

C) Uyap daktilo kullanimini tegvik etmekte-
dir.

D) Uyap’in amaci adalet hizmetlerinin daha
etkin ve verimli yiritilmesine katki sag-
lamaktir.

E) Uyap yalnizca merkez teskilatlara bag-
I adalet kurumlarinda kullaniimaktadir.

ACIKLAMA

Uyap’in amaci adalet hizmetlerinin daha etkin ve
verimli yUritilmesine katki saglamaktir.
YANIT: D

15. UYAP bilisim sistemi lizerinden acilan
davalara iliskin asagidakilerden hangisi
yanhstir?

A) Bu sistem lUzerinde dava acilabilmesiicin
elektronik imza sahibi olunmalidir.

B) Taraf vekilleri, yargilama harclarini ve
gider avansini internet izerinden mah-
keme veznesinin bagli oldugu banka he-
sabina aktarmak zorundadir.

C) Taraf vekilleri avukatlar, UYAP Kurum Bil-
gi Portall Gizerinden dava acabilirler.

D) Gercek ve tiizel kisiler yargilama hargla-
rini ve gider avansini kredi karti ile 6de-
yebilirler.

E) Dava dilekgesinin sisteme kaydedilidi ta-
rihte agilmig sayilir.

ACIKLAMA

Avukatlar “UYAP Kurum Bilgi Portali” degil de,
“Avukatlar Portali” Gzerinden dava acarlar.
YANIT: C
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Asagidakilerden hangisi resmi yazinin
bélimlerinden biri degildir?

A) Baslik B) Antet
C) ligi D) Tarih
E) Ek

Dosyanin bilirkisiye, bagka mahkemeye, | 6.

Yargitay’a veya baska bir yere incelenmek
lizere gonderildiginde dosyanin ash ge-
lene kadar gecici olusturulan dosyaya ne
ad verilir?

A) Talimat dosyasi

B) Istinabe dosyasi

C) Golge (gémlek) dosya

D) Dava dosyasi

E) icra dosyasi

MURAT YAYINLARI

Resmi yazisma usuliine gdre resmi yazi
ya da tarih nasil belirtilir?

) 14 Eylil 2013

) 14-09-2013

) Ondért Eylil ikibinonig

) 14.09.2013
)

moow>

14/09/2013

Asagidakilerden hangisi ceza mahkeme-
lerinde dosya diizeninde yer almaz?

A) Iiddianame

B) Adli Tip Raporu

C) Durusma Tutanag

D) Cevap Dilekgesi

E) Temyiz Dilekgesi
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I .. 5. Asagidakilerden hangisi gizlilik iceren

COZUMLU resmi evrakin diizenlenis usullerinden
DENEME SORULARI

biri degildir?
A) Gizlilik derecesi belgenin (st ve alt or-

tasina buyuk harflerle kirmizi renkli ola-
rak belirtilir.

B) Gizlilik derecesi ¢ok olan yazilar ¢ift zarf
ile génderilir.

C) Gizli, ¢cok gizli, 6zel ve hizmete 6zel sek-
linde gizlilik derecesi belirlenir.

D) Zarfin kapanma yerine hazirlayanin pa-
rafi atilir.

E) Siyah zarf kullanilr.

Asagidakilerden hangisi UYAP sistemi
tizerinden yapilmaz?

A)_Hukuk mahkemelerinde dava agmak

) lcra takibi agmak

) Dilek¢e géndermek

)

)

o 0o

Harg yatirmak
Higcbiri

m

Gercege taniklik eden yazi, fotograf, re-
sim gibi dokiimana ne ad verilir?

A) Bilgi B) Belge
C) Senet D) Evrak
E) Vesika

Hukuk davalarinda dosya diizeni neye
gobre yapilir?

A) Tarih sirasina gére

B) Olaylarin énemine goére

C) Davacinin iradesine gére

D) Davalinin iradesine gore

E) Mahkemenin iradesine goére
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9.

10.

1.

12.

Adli yazismalarla ilgili asagidakilerden
hangisi yanligtir?
Mumkdin oldugu oranda kisa tutulmalidir.

B) Yazigmalarin timu noter tarafindan tas-
dik edilmelidir.

Anlagilabilir ifadeler kullaniimahdir.
Kelimeler ve ifadeler dogru yaziimalidir.
imla kurallarina uyulmaldir.

Resmi yazismalarla bilgisayarla yazilan

yazilarda hangi yazi tipi kullanilir?

A)

B)

C)
)
)

Coming Sans
italik

D

E) Times New Roman

Resmi yazilarin hangi dosyaya konula-
cagini gosteren kodlara ait listeyi,
alani, yazi kagidinin iist, alt, sol ve sag
kenarlarindan 2,5 cm bosluk birakilarak
dizenlenen alanlara ne ad verilir?

<
)
N

>

) Dosya plani
) Dosya listesi
) Dosya dizini
)
)

o0k

Dosya pusulasi
Dosya yontemi

m

Dosya planina gére verilen boslugun son
satirindan iki aralik asagida ve yaz ala-
ninin en solunda yer alan ifadeye ne ad
verilir?

A) Baslik B) Sayi
C) Konu D) llgi
E) Ek

YAYINLARI

AT

o
=)
=

13.

14.

—
a
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Sayidan sonra kod numarasi verilir. Kod
numarasindan sonra verilen isaret asagi-
dakilerden hangisidir?
A) ) B)

C) () D) ()
E) (?)

Resmi yazismalarda yetkili makam tara-
findan onaylanmaisleminin diger adi asa-
gidakilerden hangisidir?

A) Okey B) Tamam
C) Olur D) Oldu
E) Anlasildi

Asil dosyanin bilirkisiye, baska bir mah-
kemeye veya merciye godnderilmesi
gerektiginde, zabit katibi tarafindan dii-
zenlenen ve dosyada bulunan belgeleri
gosteren listeye ne ad verilir?

Golge dosya

Dizi pusulasi

Kayit kagesi

Demirbas listesi

Personel listesi
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¢OzUMLU DENEME
YANITLARI

1. B Resmi yazinin bélimleri Unitenin konu
anlatimi kisminda detayh aktariimistir.
Tekrar ediniz.

2. C Gegici olugturulan dosyaya golge (gém-
lek) dosya denir.

3. E Resmiyazigsmalarda tarih olusturulurken
aralara (/) isareti konur.

4. D Dosya diizeninde cevap dilekgesi adi al-
tinda dilekg¢enin gbsterilmesi zorunlu de-
gildir.

5. E Gizlilikiceren resmi evraklarda zarf rengi
belirtiimemis, ¢ift zarf ve kirmizi renk yazi
Onerilmistir.

6. E Bu soru dnemli bir sorudur ezberlenme-
lidir.

7. B Verilentanim Belge’ye ait tanimdir.

8. A Hukuk davalarinda dosya diizeni tarih si-
rasina gore tutulur.

9. B Adli yazismalarda noter onayina gerek
yoktur. Adli islemleri gecerlidir.

MURAT YAYINLARI

10.

11.

12.

13.

14

15.
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E

Resmi yazismalarda Times New Roman
yazi tipi kullanilir.

Verilen tanim “dosya plani”na aittir.

Verilen tanim “sayi”ya aittir.

Kod numarasindan sonra (-) isareti ko-
nulur.

Resmi yazismalarin onaylanmasina
OLUR almak denir.

Dosyada bulunan belgeleri gésteren lis-
teye dizi pusulasi denir.
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DONEM SONU

DENEME SINAVI - 1

Asagidakilerden hangisi Tiirk Yargi Sis-
temi icerisinde yer alan yargi kollarindan
biri degildir?

A) Adliyargi
B) idari yarg!
C) Kismiyargi
D) Hesap yargisi

E) Uyusmazlik yargisi

Asagidakilerden hangisi adli kalem biiro- | 5.

larinda verilen hizmetlerden biri degildir?

) Iidari hizmetler

) Sicil ve disiplin hizmetleri
) Mali hizmetler

D) Muhasebe hizmetleri

E) Muhafaza hizmetleri

O m >

MURAT YAYINLARI

Asagidakilerden hangisi devlet memurla- | 6.

rinin yapabilecekleri eylemlerden biridir?

A) Siyasi partiye liye olmak

B) Bellibir kisi veya zimrenin yararini veya
zararinl hedef tutmak

C) Oy kullanmak

D) Siyasi dislince, inang, din, mezhep kis-
taslarina gére ayrimda bulunmak

E) Siyasi ve ideolojik amacgh beyan ve ey-
lemde bulunmak

107

Harcin hesaplanmasi ve hukuk mah-
kemeleri veznesi bulunmayan yerlerde
tahsiline iliskin igslemleri yapmak kimin
gorevidir?

A) Mibasir

B) idari isler Miidiirii

C) Hukuk Mahkemeleri Yazi isleri Madurii
D) Ceza Mahkemeleri Yazrigleri Midiiri
E) Zabut katibi

Asagidakilerden hangisi Sulh Hukuk
mahkemesinin oldugu yargi kolu dogru
verilmistir?

A) lIdari yarg - ilk derece

B) Adliyarg: - ilk derece

C) Adliyargr - Ceza Mahkemesi

D) Askeriyarg: - Ust derece

E) idariyarg: - Ust derece

Nispet harci tutarini binde 10’a kadar in-
dirmeye kanunda yazili nispete kadar
cikarmaya asagidakilerden hangisi yet-
kilidir?

A) Maliye Bakani

B) Adalet Bakani

C) Bakanlar Kurulu

D) Adalet Komisyonu

E) Hakim
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10.

Yetkili mercilerde sug¢ siiphesinin égrenil-
mesinden, iddianamenin kabuliine kadar
gecen evreye ne ad verilir?

A
B

)
)
C)
)
)

Kovusturma
Sorusturma
Dava agma
Yargilama
Hakam

D
E

Cumhuriyet Bassavciliginda el konulan
veya muhafaza altina alinan sug esyasi-
na iligkin bilgilerin safahatinin islendigi
kayit asagidakilerden hangisidir?

A) Esas kaydi

B) Uzlasma kaydi

C) On 6deme kaydi

D) Sug esyasi kaydi

E) Zimmet kaydi

Asagidakilerden hangisi idari yargi ilk de- ;DE 13.

rece mahkemelerinde tutulmasi gereken
kayitlardan biri degildir?

>

) Posta mutemet kaydi
) SEGBIS kaydi

) Karar kaydi
)
)

O O ®

Kamu gérevlileri kaydi
Nakdi tazminat komisyonu karar kaydi

m

ilk derece mahkemeleri arasinda ¢ikan
gorev ve hiukiim uyusmazhklarini ¢éz-
mekle goérevli Ust derce idari mahkeme
asagidakilerden hangisidir?

A) Bélge idare Mahkemesi

B) Bolge Adliye Mahkemesi

C) Danistay

D) Yargitay

E) Uyusmazlik Mahkemesi

AT YAYINLARI

1.

12,

14.
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idari yarg! idare mahkemelerinde dava
acma siiresi asagidakilerden hangisidir?

A) 10 gun B) 20 gln
C) 30 gln D) 60 gun
E) 15gln

Asagidakilerden hangisi asil icra organ-
larindan biridir?
A) lcra Dairesi
B) Genel Mahkeme
C)- Ozel Mahkeme
) Savel mufettisleri
)

Kolluk kuvvetleri

D
E

iflasin acilmasi veya konkordato istegi ve
masaya harici 51,70 TL olan harg tiirii asa-
gidakilerden hangisidir?

A) Maktu harg

B) lidare harci

C) Basvurma harci

D) Tahsil harg

E) idare maktu

Kambiyo senetlerine 6zgu haciz yolu ile
takipte 6deme emri ka¢ numarali baski
kagidi kullanilmak suretiyle hazirlanir?

A) Ornek 1 B) Ornek 7
C) Ornek 10 D) Ornek 5
E) Ornek 12
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15.

16.

17.

18.

Asagidakilerden hangisi Boélge Adliye
Mahkemesinin biinyesinde yer almaz?

>

) Danigma Birimi
) Baskanlk

) Daireler
)
)

ool

Baskanlar Kurulu

Bolge Adliye Mahkemesi Adalet Komis-
yonu

m

Adli yargi sisteminde hakemlerin ve isti- | 20.

nafin verdigi karara karsi asagidakilerden
hangisine gidilir?
A) Danistay
B) Yargitay
C) Bélge idare Mahkemesi
)
)

D) Bélge Adliye Mahkemesi
E) icra Dairesi

MURAT YAYINLARI

Asagidakilerden hangisi Yargitay Ceza
daireleri tarafindan tutulmasi zorunlu kar-
tonlardan biri degildir?

A) Karar kartonu

B) Karar musveddeleri kartonu

C) Ceza Genel Kurulu karar kartonu

D) Muhabere kartonu

E) Genellik kartonu

Resmi yazismalarda yaziy1 génderen ku-
rum ve kurulusun adinin belirtildigi bo-
lim asagidakilerden hangisidir?

A) Sayi B) llgi
C) Ek D) Baslik
E) imza
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19. Hukuk davalarinda dosya diizeni neye

gore yapilir?

A) Tarih sirasina gore

B) Olaylarin 6nemine gére

C) Davacinin iradesine gére

D) Davalinin iradesine goére
)

E) Mahkemenin iradesine gére

Yazinin kurum icinde kalan niishasi, yazi-
y1 hazirlayan ve kurum tarafindan belirle-
nen en fazla ka¢ gorevli tarafindan paraf
edilir?

>

93]
a A~ 0N =

)
)

m g o

)
)
)

YANITLAR )
1.C 6.C 1.D 16. B
2.B 7.B 12. A 17.C
3.C 8.D 13. A 18.D
4.C 9.B 14.C 19. A
5.B 10. A 15. A 20. E J
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DONEM SONU

DENEME SINAVI - 2

Asagidakilerden hangisi bir uyusmazli-
gin ¢cé6ziimii icin ilk bagvurulmasi gere-
ken mahkemelerden biri degildir?

>

) Uclincii Vergi Mahkemesi

) Uclincii Sulh Ceza Mahkemesi
) Ikinci idare Mahkemesi

) Birinci Cocuk Mahkemesi

E) Bélge idare Mahkemesi

o0

istinaf mahkemeleri olarak anilan mahke-
me asagidakilerden hangisidir?

A) Danigtay

B) Ceza Mahkemesi

C) Anayasa Mahkemesi

D) Bolge Adliye Mahkemesi

E) Yargitay

Memura goérevinde ve davranislarinda
daha dikkatli olmasi gerektiginin yazi ile
bildiriimesine ne ad verilir?

A) Uyarma

B) Kinama

C) Kusur bildirme

D) Memurluktan ¢ikarma

E) Tazyik cezasi uygulama
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MURAT YAYINLARI

ilk derece mahkemelerinde yazi isleri mii-
diriniin st disiplin amiri asagidakiler-
den hangisidir?

A) Mahkeme Bagkani

B) Hakim

C) Adalet Komisyon Bagkani

D) Yaz igleri MidUr

E) Cumhuriyet Bagsavcisi

Asagidakilerden hangisi tutanakta mut-
laka yer almasi gereken unsurlardan biri
degildir?

A) Mahkemenin adi

B) Hakimin mezun oldugu hukuk fakultesi-
nin adi

C) Durusmanin acildigi yer, glin ve saat

D) Yargilamanin aleni yahut gizli yapilip ya-
piimadigi

E) Taraflar ve varsa vekillerinin adlari ve so-
yadlar

Terekeye ait bankaya yatirilan ve cekilen
para icin tutulan kayit hangisidir?

A) Tereke kasa kaydi

B) Miras ret kaydi

C) Posta mutemet kaydi

D)

E)

Tevzi kaydi
Zimmet kaydi
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10.

ifade alma tutanaginda asagidakilerden
hangisi bulunmaz?
ifadenin yapildid yer ve tarih

B) ifadede hazir bulunanlarin adlari ve si-
fatlari

ifade islemlerinin yerine getirilip getiril-
medigi
Tutanak icerigindeki imzalar

E) ifade alma isleminden sonra gérevli mah-
kemenin adi

iddianame ve sorusturma evrakinin
UYAP’tan mahkemeye génderildigi tarih-
ten baslayip, mahkemece kabul veya ia-
desine karar verildigi tarihe kadar gecen
siirecin safahatinin islendigi kayit asagi-
dakilerden hangisidir?

A
B

)
)
C)
)
)

Durusma gunleri kaydi

Segbis kaydi

iddianamenin degerlendirilmesi kaydi
Karar kaydi

Sorgu kaydi

D
E

idari yargida acilacak davalara iliskin di-
lekceler hangi kanunda diizenlenmistir?
MK

iYUK

Medeni Kanun

Ceza Kanunu

MK

>
I

)
B)
C)
D)

)

I'I'I
(@)

Vergi mahkemelerinde dava agcma siiresi
asagidakilerden hangisidir?

A) 10 giin

B) 20 gin

C) 30gln

D) 60 gin

E) 15gln
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MURAT YAYINLARI

1.

12.

13.

14.

Asagidakilerden hangisi idare mahkeme-
lerinde acilacak dava dilek¢elerinde bu-
lunmasi zorunlu hususlardan degildir?

A
B

)
)
C)
)
)

Dava dilekgesi
islem dosyasi
Kesif tutanaklar
Vekaletnameler

Temyiz karari

D
E

Asagidakilerden hangisi icra mahkemesi-
nin gérevine girmez?

A) Hacizde istihkak davasi

B). ltirazin kaldirimasi talebi

C) Tasarrufun iptali davasi

D) Ifadenin feshi davasi

E) icra dairesinin islemlerine kars! sikayet

Asagidakilerden hangisi yardimciicra or-
ganlarindan biridir?

A)

B) Yargitay

C) Savcilar ve adalet mifettigleri

)
D) lcra mahkemesi
E) Asliye hukuk mahkemesi

icra Dairesi

Asagidakilerden hangisi icra harglarin-
dan biri degildir?

>

) Basgvurma harci
) Tahsil harci

) Idare harci

) Maktu harg
)

Degeri belli olmayan icra takiplerinde ic-
ranin yerine getirilmesi harci

m o O
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)

15.

16.

17.

YARARLANILAN KAYNAKLAR

Adli yarg ilk derece mahkemeleri ara-
sinda ¢ikan gérev ve hiikiim uyusmaz-
liklarini cozmekle yetkili asagidakilerden
hangisidir?

A) Bélge idare Mahkemesi

B) Bodlge Adliye Mahkemesi

C) Danistay

D) Yargitay

E) Uyusmazlik Mahkemesi

Boélge Adliye Mahkemesinde kac¢ adet
ceza dairesi vardir?
A) B) 2

1 C) 3
D) 4 E) 5

Hukuk dairesince verilen hiikiimler aley- = 20.

hine temyiz kanun yolu basvurularina ilig-
kin islemlerin safahatinin islendigi kayit
asagidakilerden hangisidir?

A) Temyiz kaydi

B) Zimmet kaydi

C) Esas kaydi

D) Karar kaydi

E) Yuritmeyi durdurma kararlari kaydi

YAYINLARI

o

MU

18.

19.

Gercege taniklik eden yazi, fotograf, re-
sim gibi dokiimana ne ad verilir?

A) Bilgi B) Belge
C) Senet D) Evrak
E) Vesika

UYAP sisteminde elekronik ortamda yapi-
lacak iglemlerin ertesi giine sarkmamasi
icin saat kaca kadar tamamlanmasi zo-
runludur?

A) 00.00 B) 12.00
C) 01.00 D) 17.00
E) 14.00

Asagidakilerden hangisi UYAP sistemin-
de kullanilan portallardan biri degildir?
A) Avukat portal

B) Vatandas portali

C) Bilirkisi portali

D) Zabit portali

E) Kurum portali

)
)
)
)

( )
YANITLAR

1.E 6. A 1. E 16. B
2.D 7.E 12.C 17. A
3.A 8.C 13.C 18.B
4.C 9.B 14.D 19. A
5.B 10.C 15.B 20.D

\. J
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